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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kbzalkalmazottak jogélldsarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan
Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling
osztalyvezetoi
beosztas ellatasara,

1) A munkavégzés szervezeti cgysége: Allatorvostudominyi Egyetem, Gaidaségi
Igazgatosag, Pénziigyi, Szampviteli és Kontrolling Osztdaly

2) A munkavégzeés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A kozalkalmazotti jogviszony idStartama: hatarozatlan ideji (3 honap probaidével)
4) A vezet01 megbizas hatarozott idére, 5 évre szol.

5} A foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd

6) A beosztashoz tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:

— a Pénziigyl Szamviteli ¢s Kontrolling Osztaly munkdjanak iranyitdsa, és folyamatba
epitett, valamint vezetdi ellendrzése;

— az éves koltségvetési javaslat elokészitése az el6z6 évek tényszamai, a hosszu tdva
kotelezettségvallalasok, a tervezésre vonatkozd kormédnyzati €s minisztériumi
iranyelvek, valamint keretszdmok alapjan;

—az éves koltségvetési javaslat alapjan az  ecloiranyzatok  lebontdsa
kotelezettségvallalonkeént és keretenkeént;

— az évkozi eldiranyzat modositasok elkészitése, az eldirdnyzatok nyilvantartisa, a
belsd, keretgazdak illetve témaszamok kézotti atcsoportositasok elkészitése;

—- a kotelezettségvallaldsok pénziigyi szempontbdl t6rténd clienjegyzése a belsd
utasitasban meghatarozott kiadasokra;

— - likviditasi terv készitése a kotelezettségvallalok eldiranyzat felhasznalasi terve alapjan;

- AFA és IFA bevalldsok egyeztetése és - teljesitése;

— .adatszolgaltatasok az év végi szamszaki beszamoldhoz, belst elemzésekhez;

— . a szamszaki beszamolohoz sziikséges kincstari egyeztetés megszervezése (gyakorisag,
ellendrzes),

— gondoskodni az Egyetem kiadasainak ¢és bevételeinek hataridére t6rténd
kiegyenlitésér6l és beszedésérdl, a belsé pénziigyi jelentések elkészitésérdl, a
hézipénztdr kezelésérél, a szerzddések, palyizatok egyéb pénziigyi elszamolisok
naprakész nyilvantartasarol;

— az ¢ves szOveges beszamold tervezetéhez az elbirdnyzatok és annak évkozi
valtozasainak el6készitése;

— -érvényesités, utalvanyozas a bels6 szabalyzatoknak megfeleléen;

— - kapcsolattartas az integralt pénziigyi ligyviteli rendszer tekintetében;

— -gondoskodik a hallgatoi befizetések kdnyvelésbe torténd naprakész atvezetésérdl;

— gondoskodni az Egyetem elismert tartozasiallomanyarél szold havi adatszolgdltatas
teljesitésérol;



— gondoskodni a havi kéltségvetési jelentés elkészitésérol;
~ elkésziteni, illetve a jogszabélyi véltozasoknak megfelelden folyamatosan aktualizalni
a szakmai tertuletét erint6 szabalyzatokat.

7) Illetmény €s juttatdsok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992, évi
XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok

8) Palyazati feltételek:

- féiskolai vagy egyetemi szakiranyu fels6foku (pénziigyi-szémviteli, kdzgazdasagi)
végzettség, vagy fels6foka iskolai végzettség ¢és mérlegképes konyveldl
szakkeépesités;

- pénziigyi teriileten — legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat,

- allamhéztartasi pénziigyi teriileten — legalabb 1-5 év vezet0i tapasztalat;

- . felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazisok);

- biintetlen eléélet;

- magyar allampolgarsagd, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- cselekvOképesség.

9) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Fels6oktatasban szerzett tapasztalat

10) A palyazat részeként benydjtandd iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanitsité okiratok
masolata.

- Nyilatkozat az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol.

- Harom hoénapnial nem régebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérol sz6lo igazolds masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal sszefiiggé kezeléséhez hozzajarul.

(A sikeres palyAzdnak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti
példanyat kell bemutatnia!)

11) A munkakor betslthetdségének idépontja: A munkakdr a péalyazatok sikeres elbiralasat
k&vetden azonnal betdlthetd.

12) A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. november 9.

13) A palyazat benyujtasanak modja:

Postai Uton, a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Eréforras, Bér- és
Munkaiigyi Osztaly cimére t6rténd megkiildésével (1078 Budapest, Istvan utca 2.). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: BMO/us12~1/2018.,
valamint a beosztas megnevezését: Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling osztalyvezetd.
Személyesen: Emberi Erdforras, Bér- és Munkaiigyi Osztaly Budapest, 1078 Budapest, Istvan
utca 2.



14) A palyazat elbiradlasanak hatarideje, médja, rendje: 2018. november 20.
A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatdi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiirds tovabbi kézzétételenek helye, ideje: 2018. oktober 10.
- Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapjan
www.kozigallas.gov.hu
- ATE honlapja http://univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok .
- ATE hirdetétabla.

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott szemely neve, telefonszama:

Budapest, 2018. oktdber 4. /ﬁ Yj

dr. Bohatka Gergely
kancellar






