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PALYAZATI FELHIVAS

_ Az Allatorvostudominyi Egyetem palyazatot hirdet
a kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvény 20/A §-a alapjan

ligyintézo
(tanszéki titkar/né és gazdasigi felels)
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Egzotikusallat- és
Vadegészségiigyi Tanszék

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A kbzalkalmazotti jogviszony iddtartama: hatdrozott, eldreldthatolag 2019. december 9-ig

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaids (3 honap prébaidé)

5) A munkakérbe tartozd 1ényeges feladatok felsorolasa:

" A tanszék adminisztracios feladatainak ellatasaban valo részvétel,;

= A tanszékre bejové és kimené levelek iigyintézése, iigyiratkezeléssel kapcsolatos
teenddk elvégzése;

» A tanszék és a klinika gazdasagi iigyeinek ellitisa, a miikidéshez sziikséges
eszkozok, anyagok beszerzése;

" A tanszék oktatasi tevékenységének, tanulmanyi iigyeinek adminisztrativ segitése,
a Neptun rendszer kezelése;

= Az egyetem egyéb szervezeti egységeivel torténé kapcsolattartas, egyiittmilkodés;

= A tanszékvezetd mellett titkiarndi teendok ellatasa, személyzeti munkijanak
elésegitése.

6) lletmény és juttatasok:

Az illetmény megillapitasira és a juttatasokra a kézalkalmazottak jogallasiarol szolé
1992, évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok

7) Palyazati feltételek:

Erettségi;

= Szamitégépes ismeret: felhaszndlél szintéi szamitastechnikai ismeretek (MS
Office);

*  Alapszinti angol nyelvtudas;



Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
Cselekviképesség;

Biintetlen eldélet;

Elézetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet

szerint, ‘

8) A munkakor betSlt6jétd]l elvart kompetencidk: 6ndlldé munkavegzés, j6 szervezési ¢€s
problémamegoldé készség, logikus gondolkodas, precizitas

9) A pdlyazat elbiralasanal elényt jelent: hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat, mas
fels6foku intézménynél szerzett gyakorlat, kdzépfokl angol nyelvtudas

10) A palyazat részeként benyQjtandé iratok, igazoldsok:

Részletes szakmai dnéletrajz, :

Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tantsité okiratok
masolata,

Harom honapnil nem régebbi hatdésagi erkélesi bizomyitvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérol sz6lé igazolas masolata.

A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal dsszefiiggé kezeléséhez hozzijarul.

A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyizati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaitaté ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okirafok eredeti
példanyat kell bemutatnial!)

11) A munkakdr betdlthetéségének idopontja: elbirdlist kovetoen azonnal

12) A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2018. november 26.

13) A palyazat beny(jtasanak modja:

Postai tton: az Allatorvostudomanyi Egyetem Egzotikusallat- és Vadegészségiigyi
Tanszék cimére térténd megkiildésével (1078 Budapest, Istvan u. 2.).

Email-ben: Dr. Gal Janos egyetemi docens, tanszékvezet6 gal.janos@univet.hu,

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2018. november 30.
A hataridében beérkezé palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorléja dont, amelynek
eredményérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.



15) A palyézati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2017. november 11.
- Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu
valo kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- ATE hirdetétabla.
- Profession.hu
16) A palyazattal kapcsolatos informacioadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
Dr. G4l Janos egyetemi docens, tanszékvezetd 06-20-9963-513

Budapest, 2018. november 6.

dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja






