PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudoméanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény 20/A §-a alapjan
tigyintézo
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Sebészeti és
Szemészeti Tanszék és Klinika

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A koézalkalmazotti jogviszony idStartama: hatdrozatlan id6 (4 hénap prébaidé)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakdérbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

a Sebészeti és Szemészeti Tanszék és Klinika, valamint a Klinika miik&édéséhez
szikséges eszkozok, gydgyszerek, kotszerek, vegyszerek, tisztito- és irodaszerek,
egyéb fogydeszksz0k folyamatos biztositasa, megrendelése, egyittmiikddve a
Gazdasagi Igazgatdsag illetékes szakteriileteivel;

a tanszék kotelezettségvillalasainak, szadmlainak ¢€s elszédmoldsainak iigyintézése,
egyeztetése a Gazdasagi Igazgatdsag illetékes munkatarsaival;

a tanszék mikoddésével kapesolatos gazdasagi tigyviteli adminisztracio;

minden olyan, a tanszék gazdasagi, anyagbeszerzési tigyeivel kapcsolatos teendsd,
amive] a tansz¢ék vezetdje meghizza;

a Sebészeti €s Szemészeti Tanszék ¢és Klinika raktari fogyodeszkozkeszleteinek
naprakész nyilvantartasa;

a Sebészeti €s Szemeészeti Tanszék ¢s Klinika tanszéki és klinikai eszkézeinek leltari
nyilvintartasa;

a Sebészeti €s Szemészeti Tanszék és Klinika készpénzkezelése;

a tanszék tliz- és munkavédelmi feleléseként, valamint balesetvédelmi felel6seként, az
ezzel kapcsolatos feladatok ellatésa; -

a dolgozdk tliz- és munkavédelmi oktatasanak szervezése, az oktatasi jegyzdkonyvek
vezetese; ‘

a dolgozok tuzemorvosi vizsgilata esedékességének nyilvantartdsa, az érintett
dolgozok ellatdsa az lizemorvosi vizsgilatra sz6lo beutaldval, a munkaalkalmassagi
igazolasok és az oltasi bizonyitvanyok leflizése;

a Klinika takaritdsi rendjének ellenbrzése.

6) llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitiasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarél szolé

1992,

évi XXXIIL. torvény rendelkezései az iranyadok.




7) Palyazati feltételek:

-  Kozépfoka iskolai végzettség (érettségi);

- Allatgyégyaszati tapasztalat, gyégyszerismeret, gyégydszati segédanyagok
ismerete; )

- Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabdly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekviképesség;

- Biintetlen elélet;

- El6zetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VL.24.) NM rendelet
szerint.

8) A munkakor bet6ltdiétol elvart kompetenciak:
— Onalld, preciz munkavégzés :
— MS Office irodai alkalmazasok magas szintll ismerete (Excel, Word)
— Terhelhet6ség, megbizhatosag

9) A palyazat elbirdldsanal eldnyt jelent:
— egészséglgyi szakiranyl végzettség

10) A pélyazat részeként benyhjtand¢ iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz,

Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata,

Harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkoélesi bizomyitvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérol sz616 igazolas masolata.

A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggé kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. §
(1) bekezdés b.) pontja).

A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltaté ellendrizhesse. '

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti
peldanyat kell bemutatnial)

11} A munkakor betdlthetbségének idépontja: A munkakor a palydzatok sikeres elbiralasat
kévetden azonnal bet6lthetd.

12) A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2019, februar 4.

13) A palyazat benyujtasanak madja:
Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Erdforras, Bér- és
Munkaiigyi Osztaly cimére torténd megkiildésével (1078 Budapest, Istvan utca 2.). Kérjiik
a boritékon feltiintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositd szamot: BMO/278-
1/2019., valamint a munkakor megnevezését: igyintézd (Sebészeti és Szemeészeti Tanszék
¢és Klinika).
Személyesen: Emberi Eréforras, Bér- és Munkatigyi Osztaly, 1078 Budapest, Istvan utca

2.

14) A palyazat elbiraldsanak hatérideje, modja, rendje: 2019. februar 08.
A hataridében beérkezé palydzatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorléja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.




15) A palyazati kifras kézzétételének helye, ideje:
— Kizszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja
www.kozigalias.hu valé kizzétételen kiviil,
— ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
— ATE hirdetétabla.

16) A péalyazattal kapcsolatos informaciéadasra feljogositott személy neve, telefonszdma:
Toth Sandor; toth.sandor@univet.hu; (30) 345 3210; (1) 478 4100/9481

Budapest, 2019. januér 15.
dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiirdja
a munkaltatéi jogkor gyakorldja







