PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudoményi Egyetem palyazatot hirdet
a kézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. toérvény 20/A §-a alapjan
bérszamfejtd, csoportkoordinator
munkakor betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Eréforris,
Bér- és Munkaiigyi Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A kézalkalmazotti jogviszony id6tartama. hatdrozatlan idejii (4 hénap prébaids)
4} A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozé lényeges feladatok felsoroldsa:

Bérszamfejtési, kifizetShelyi feladatok elldtasa, az ahhoz kapcsolodé analitikék vezetése.

Havi ¢s hokdzi bérszamfejtés, kifizetbhelyi tarsadalombiztositasi ellatasok ligyintézése.
Adatszolgaltatasok Osszedllitasa a fenntarto, a hatdsagok, valamint az egyetem vezetése felé.
Adatatadas a KIRA ¢és az SAP rendszerek kozott, hibajegyek feladésa, kezelése.

Bérszamfejtési eredmények betdltése az SAP-rendszerbe, a betoltési eredmények ellenérzése,
HR koényvelések manudlis korrekcidja, kotelezettségvallalasok kezelése.

Kapcsolattartds a munkatarsakkal, tajékoztatds nyljtdsa a tanszékek/szervezeti egységek felsl
erkezd megkeresésekre.

Nletményszamfejtési csoport szakmai koordinalasa.

6) Illetmény ¢s juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak
jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

7) Palyazati feltételek:
— Legalabb kozépfoka szakiranyu végzettség
— 1-3 év relevans szakmai tapasztalat
— Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
— Cselekviképesség;
— Biintetlen eloélet;

— Elbozetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

8) A munkakor betoltdjétol elvart kompetenciak:
~ SAP mtézményiranyitasi rendszer HR moduljanak ismerete
—. KIRA illetményszamfejtd rendszer ismerete
— Bérszamfejtéshez kapcsolode jogszabalyok naprakész ismerete
— Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaldi ismeretek
— Ugyfélkdzponti gondolkodasmod
— Onallé, pontos, preciz munkavégzési képesség
— Terhelhetdség, megbizhatosag




9) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
— 2-3 f8s csoport iranyitasaban szerzett tapasztalat
— Felséoktatasban szerzett tapasztalat
— Angol nyelv ismerete

10) A pélyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai onéletrajz, bérigény megjelolésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtuddst tantsité okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérodl szolo igazolds masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal dsszefliggd kezeléseéhez hozzajarul (2011. évi CXIIL. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazdonak a kézalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat
kell bemutatnia!)

11) A munkakor betslthetdségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kivetden
azonnal betdltheto.

12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. majus 15.

13) A palyazat benyujtasanak modja:
Postai tton, a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Eréforras, Bér- és
Munkaiigyi Osztaly cimére térténd megkiildésével (1078 Budapest, Istvan utca 2.). Kérjlik
a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szdmot: BMO/4020-
1/2019., valamint a munkakdr megnevezését: bérszamfejtd, csoportkoordinator.
Személyesen: Emberi Er6forras, Bér- és Munkatigyi Osztaly, 1078 Budapest, Istvan utca 2.

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2019. majus 31.
A hataridében beérkezé palyazatokréol a munkaltatéi jogkér gyakorléja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tijékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2019. aprilis 12.
— Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatésag honlapja www.Kkozigallas.hu valé
kozzétételen kiviil,
— ATE honlapja www.univet.hu/hu/egvetem/allaspalvazatok,
— ATE hirdetétsbla.

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott szemely neve, telefonszama:
Téth Tiinde (1) 478-4100 /8134 mellék

Budapest, 2019. aprilis 10.

N\

dr. Bohatka ergel}(f kancellar
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



