PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudominyi Egyetem palydzatot hirdet

a kdzalkalmazottak jogéallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. térvény 20/A §-a alapjan

lgyvivo szakérté
munkakor elldtasara,

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Gazdasagi
Igazgatosag, Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling Osztily

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2,

3) A kézalkalmazotti jogviszony iddtartama: hatarozatlan ideji (4 honap probaidével)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

5) A beosztashoz tartozé 1ényeges feladatok:

gondoskodni a havi koltségvetési jelentés elkészitésérél;

elkésziteni, illetve a jogszabdlyi valtozasoknak megfeleléen folyamatosan aktualizalni
a szakmai teriiletét érint6 szabdlyzatokat.

a Szamviteli teriilet munkdjanak iranyitasa, és folyamatba épitett ellendrzése;

az éves  koltségvetési javaslat alapjan az  eléirdnyzatok  lebontésa
kételezettségvallaldnként és keretenként;

az ¢évkozi eldirdnyzat modositasok elbkészitése, az eldiranyzatok nyilvantartisa, a
belso, keretgazdak illetve témaszamok kdzbtti dtesoportositasok elkészitése;

a kotelezettségvallalasok pénziigyi szempontbol térténd ellenjegyzése;

likviditasi terv készitése;

AFA, IFA, Rehabiliticios-, cégauto-, reprezentacids és jovedéki add bevallisok
elkészités, egyeztetése €s - teljesitése;

adatszolgéltatasok az év végi szamszaki beszdmoldhoz, belsé elemzésekhez;

a szamszaki beszamolohoz szitkséges kincstari egyeztetés megszervezése (gyakorisag,
ellendrzes);

gondoskodni a szerzodések, palydzatok egyéb pénziigyi elszdmolasok naprakész
nyilvantartasarol,

érvényesités, utalvanyozas a belsd szabilyzatoknak megfelelben;

kapcsolattartds az integralt pénziigyi ligyviteli rendszer tekintetében;

gondoskodik a hallgat6i befizetések kdnyvelésbe torténd naprakész atvezetésérol;
gondoskodni az Egyetem elismert tartozaséllomanyardl szol6 havi adatszolgéltatas
teljesitésérol;

7) Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kézalkalmazottak jogallasarol sz61o 1992. évi
XXXIIIL. térvény rendelkezései az iranyadok




8) Palyazatl feltételek:

fdiskolai vagy egyetemi szakiranyu felséfoku (pénziigyi-szamviteli, kézgazdasagi)
végzettség, vagy felséfoku iskolai végzettség és mérlegképes konyveldi
szakképesités;

- pénziigyi teriileten — legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat;

- allamhaztartsi pénziigyi teriileten — legalabb 1-3 év tapasztalat;

- felhasznaloi szintG MS Office (irodai alkalmazédsok);

- biintetlen eldélet;

- magyar allampolgirsagh, vagy kiilon jogszabdly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- cselekvoképesseg.

9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Fels6oktatasban szerzett tapasztalat

10) A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast taniisito okiratok masolata,

- Hérom honapnal nem régebbi hatdsigi erkélesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolas masolata.

- A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a pdlyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggb kezeléséhez hozzijarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

- A palyazd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valédisdgat a munkéltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti
-példanyat kell bemutatnial)

11) A munkakér betélthetdségének idépontja: A munkakdr a palyazatok sikeres elblralasat
kovetéen azonnal betdltheto.

12) A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2019.04.22.

13) A pélyazat benyljtasanak modja:

Postai Gton, a palyizatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi ErSforras, Bér- és
Munkatigyi Osztaly cimére t6rténé megkiildésével (1078 Budapest, Istvan utca 2.). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositd szimot: BM0/3432-1/2019,
valamint a beosztis megnevezését: ligyvivd szakérto.

Személyesen: Emberi Eréforras, Bér- és Munkaiigyi Osztaly Budapest, 1078 Budapest, Istvan
utca 2.

14) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, modja, rendje: 2019. 4prilis 30.
A hataridében beérkezd palyazatokrél a munkaltatéi jogkdr gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje: 2019. marcius 29.
~  Kozszolgilati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapjin
www.kozigallas.gov.hu







- ATE honlapja hitp://univet.hu/hw/egyetem/allaspalyazatok .
- ATE hirdetétabla.

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:

Budapest, 2019. marcius 25.

a palyazat kiir6ja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



