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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kozalkalmazottak jogalldsardl sz616 1992, évi XXXIII torveny 20/A §-a alapjén
- iigyvivo szakérté (junior kommunikaciés munkatars, adminisztrator)
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudoményi Egyetem, Kommunikéciés és
Nemzetkdzi Kapcesolatok Osztalya

2} A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3} A kdzalkalmazotti jogviszony idbtartama: hatdrozatian (4 hénap prébaidd)
4} A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5} A munkakdrbe tartozé 1ényeges feladatok felsorolasa:

- A terliletet érinté beszerzések eldkészitése, rogzitése, nyomon kivetése,

- Szerzddések eldkészitése, nyilvantartasa.

- Kapcesolattartas az érintett partnerekkel.

- Delegaciok fogadasanak megszervezésében vald részvétel.

- Rendezvények elokészitésében, lebonyolitadsban valé aktiv részvétel.

- Altalanos szervezési feladatok ellatasa.

- Egyéb adminisztraciés feladatok ellatasa:
o Megbeszélések/targyalasok szervezése, emlékeztetdk készitése.
* Nyilvantartasok-, adatbazisok készitése, naprakészen tartasa.

6) Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi
XXXIIL. térvény rendelkezései az iranyaddk.

7) Palyézati feltételek:

- Fels6foku végzettség;

- Legalabb kdzépfok, tarsalgasi szintii, €16 angol nyelvtudas frasban és szoban;

- MBS Office alkalmazasok ismerete (Word, Excel, PowerPoint);

- Magyar allampolgérsagh, vagy kiilén jogszabdly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekvoképesség;

- Biintetlen eldélet;

- Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgélat a 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakér betolt6jétol elvart kompetenciak:
- pontos, preciz, strukturalt munkavégzés;
- kivalé kommunikacios és egylittmiikodési készség.




9) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- pr-marketing kommunikécios teriileten szerzett munkatapasztalat;
- irodai adminisztrativ feladatok ellatasa terén szerzett munkatapasztalat;
- német tarsalgasi szinti, ¢l6 nyelvtudas irdsban és szoban;
- angol, illetve német nyelvi teriileten szerzett munkatapasztalat.

10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes fényképes szakmai oOnéletrajz magyar és angol nyelven, bérigény
megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettseéget, idegennyelvtudast tantsitd okiratok masolata,

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzéajarul (2011. évi CXIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

- A pélyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitéséhez, az okiratok eredeti
példanyat kell bemutatnia!)

11) A munkakdr betdlthetdségének idopontja: az elbiralast kovetden azonnal
12) A palyazat benyidjtasanak hatarideje: 2019. majus 31.

13) A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus Uton az Emberi Eréforras, Bér és Munkaligyl osztdly részére az
allaspalvazat(@univet.hu email cimen keresztiil.
Kérjik a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
BMO/4658-1/2019, valamint a munkakor megnevezését: junior kommunikacids
munkatars

14) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, médja, rendje: 2019. junius 7.
A hataridében beérkezd palyazatokrdl a munkaltatéir jogkor gyakorloja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiirds kozzétételének helye, ideje: 2019. majus 03.
- Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu
valo kozzétételen kivil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok.
- ATE hirdet5tabla.
- Profession

16) A palyazattal kapcsolatos informacioadasra feljogositott személy neve, telefonszama: me (:/CX
06 —4 |UFE— Y1

........ VT

dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiirdja
a munkaltatdi jogkor gyakorloja

Budapest, 2019. aprilis 29.



