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PALYAZATI FELHIVAS

a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXX tdrvény 20/A § alapjan
palyazatot hirdet

Allatorvostudoményi Egyetem
Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling Osztily
2 fG iigyvivo szakértd (junior kontroller/pénziigyi munkatdrs)
munkakér betdltésére.

[a—

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: Hatarozatlan (4 honap probaid6) kézalkalmazotti
jogviszony

2. Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
3. A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

4, A mmunkakdrbe tartozo lényeges feladatok:

- a kotelezettségvallalas dokumentumanak teljes koril ellendrzését kdvetden pénziigyi
ellenjegyzes;

- kapcsolattartas a szervezeti egység adminisztratoraval, munkdjanak iranyitasa, tdmogatésa,
ellenérzése;

- bevételek teljesiilésének, kiadasok teljesitésének nyomon kdvetése, cash flow kimutatis
készitése;

- folyamatba épitett elézetes €s utdlagos ellendrzés;

- szOveges és pénziigyi beszamolok készitése;

- keészletnyilvantartas /targyi eszkoz nyilvantartds ellendrzése, fokonyv-analitika egyeztetés;

- készpénzes elszdmolasok ellendrzése;

- cllendrzott  adatok  szolgaltatdasa az el6- és  utdkalkuliciok  készitéséhez,
onkdltségszamitashoz a hozza rendelt szervezeti egységek vonatkozasaban;

- szervezeti egységek keretgazdalkodasanak alakitasa, ellenbrzése;

- AFA elszamolasok ellen6rzése;

- hozza rendelt teriiletek koltségvetés alakulasinak nyomon kévetése, terv-tény adatok
Osszehasonlitdsa.

5. Illetmény és juttatdsok:
Az illetmény megallapitasara és juttatdsokra a ,,Kozalkalmazottak jogallasardl sz616” 1992, évi
XXX, torveény” rendelkezesei az iranyadoak.

6. Palyazati feltételek: ‘
- Foiskolai/egyetemi végzettség (pénziigy/szimvitel/kontrolling).
- Meérlegképes konyvelo szakképzetiség
- Szamitégép felhaszndldi szintil ismerete
- Hasonlé munkakdrben szerzett legalabb 0,5-3 éves tapasztalat
- Magyar allampolgarsagn, vagy kiilén jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
Jogaval rendelkez0, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy
- Cselekviképesség
- Bintetlen el6élet
- Elbzetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet szerint.



7. Elvart kompetencidk:
- Onallé, preciz munkavégzés
- J6 kommunikacios készség
- Terhelhetéség, megbizhatésag
- Komplex szemlélet
- Proaktivitas

8. A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
- felséoktatasi intézményben szerzett tapasztalat
- Allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i szakképzettség
- konyveldi programokban szerzett jartassag
- SAP program ismerete

9. A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

- Részletes, fényképes szakmai 6néletrajz bérigény megjeldlésével

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok méasolata

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany masolata vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja);

- A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak
valddisagat a munkaltato ellendrizhesse,

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat

kell bemutatnia!)

10. A munkakor betdlthetoségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.

11. A pélydzat benyujtasdnak hatdrideje: 2018.05&% 2. dw QI?

12. A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton, vagy személyesen a palyazatnak az Allatorvostudoméanyi Egyetem Emberi
Erdforras, Bér ¢és Munkaiigyi Osztédlyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) tdrténd
megkiildésével, leadasaval illetve e-mailben az allaspalvazat{@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplo
azonositd szamot: BMO/4671-1/2019., valamint a beosztds megnevezését: junior
kontroller/pénziigyi munkatars

13. A péalyazat elbirdlasanak modja, rendje:

A hatéridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkdr gyakorldja dont, amelynek
eredmeényérdl a palyazok e-mailben, telefonon vagy postai uton tdjékoztatast kapnak. A munkaltato
fenntartja a jogat a tobbfokozatos kivalasztasi folyamat lebonyolitasara, illetve a nemleges véalasz
jogéaval is élhet. Az elutasitott palyazatok iratanyagait — amennyiben a palyazo 90 napon beliil nem
veszi at — megsemmisitjiik. A palyazathoz csatolandd okméanyokat fénymasolatban kell benytjtani.

14. A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018.05.31.

A pélyazati kifrds kozzétételének helye, ideje: 2019. majus 03.Kozszolgalati
Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu valo kdzzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok.

- ATE hirdetétébla.

- Profession




15. A palyazattal kapesolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:

Budapest, 2019. aprilis 29.

.................. i@

dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja






