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PALYAZATI FELHIVAS

a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992, évi XXXIII. toérvény 20/A § alapjan
palyazatot hirdet

Allatorvostudoményi Egyetem
Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly

2 f& iigyvivd szakértd (funior kontroller/pénziigyi munkatdrs)
munkakdr betdltésére.

—

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: Hatarozatlan (4 hénap probaidé) kozalkalmazotti
jogviszony

2. Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
3. A munkavégzes helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

4, A munkakdrbe tartozd lényeges feladatok:

- a kotelezettségvallalas dokumentumanak teljes korli ellendrzését kovetben pénziigyi
ellenjegyzés;

- kapcsolattartas a szervezeti egység adminiszirtoraval, munkdjinak irdnyitisa, tAmogatésa,
ellendrzése;

- Dbevételek teljesiilésének, kiadasok teljesitésének nyomon kdvetése, cash flow kimutatas
készitése;

- folyamatba épitett elézetes €s utélagos ellendrzés;

- szbveges és pénziigyi beszdmolok készitése;

- készletnyilvantartas /targyi eszkéz nyilvantartas ellendrzése, fokdnyv-analitika egyeztetés;

- készpénzes elszdmolasok ellendrzése;

- ellenérzétt  adatok  szolgaltatasa az els- ¢&s  utdkalkulacidk  készitéséhez,
onkoltségszamitashoz a hozza rendelt szervezeti egységek vonatkozasaban;

- szervezetl egységek keretgazdalkodasanak alakitasa, ellentrzése;

- AFA elszamolasok ellendrzése;

- hozzd rendelt teriiletek koltségvetés alakulisanak nyomon kGvetése, terv-tény adatok
Osszehasonlitasa.

5. Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megéllapitasara és juttatiasokra a ,Kdzalkalmazottak jogallasardl szold™ 1992. évi
XXXIIL. térveny” rendelkezései az irdnyaddak.

6. Pélyazati feltételek:
- Féiskolai/egyetemi végzettség (pénziigy/szamvitel/kontrolling).
- Mérlegképes konyvelo szakképzettség
- Szamitogép felhasznloi szintil ismerete
- Hasonlé munkakérben szerzett legalabb 0,5-3 éves tapasztalat
- Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgés és tartézkodas
jogaval rendelkez6, illetve bevandorolt vagy letelepedett szemeély
- Cselekvbképesség
- Biintetlen eléélet .
El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.



7. Elvért kompetencidk:
- Onallé, preciz munkavégzés
- J6 kommunikacios készség
- Terhelhetéség, megbizhatosag
- Komplex szemlélet
- Proaktivitas

8. A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- felsboktatasi intézményben szerzett tapasztalat
- Allamhéztartasi mérlegképes konyveldi szakképzettség
- konyveldi programokban szerzett jartassag
- SAP program ismerete

9. A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes, fényképes szakmai onéletrajz bérigény megjelélésével

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

- Harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany masolata vagy a bizonyitvany
megkeérésérdl szolo igazolas masolata

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja);

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referencidk
valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kdzalkalmazotti jogviszony 1étesitéséhez, az okiratok eredeti peldanyat

kell bemutatnial)

10. A munkakér bettlthetoségeének idopontja:
A munkakoér a palyazatok elbiralasat kévetoen azonnal bet6ltheto.

11. A palyizat benyujtisanak hatdrideje:ion 3. OSSEQ 31 ) d”" QT

12. A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton, vagy személyesen a palyizatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem Emberi
Eroforras, Bér ¢s Munkaligyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) t&rténd
megkiildésével, leadasaval illetve e-mailben az allagpalvazat@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: BMO/4671-1/2019., valamint a beosztds megnevezeését: junior
kontroller/pénziigyi munkatars

13. A palyazat elbirdlasdnak mddja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok e-mailben, telefonon vagy postai iton tajckoztatast kapnak. A munkaltato
fenntartja a jogat a tobbfokozatos kivalasztasi folyamat lebonyolitasara, illetve a nemleges valasz
jogaval is élhet. Az elutasitott palyazatok iratanyagait — amennyiben a palyazé 90 napon beliil nem
veszi at — megsemmisitjiik. A palyazathoz csatolandé okmanyokat fénymasolatban kell benyujtani.

14. A palyazat elbiraldsanak hatérideje: 2018.05.31.

A palyazati kifrds kozzétételének helye, ideje: 2019. majus 03.Kozszolgalati
Személyzetfejlesztési Féigazgatdsag honlapja www.kozigallas.hu vald kdzzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok

- ATE hirdetétabla.

- Profession




15. A palyazattal kapcsolatos informéacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:

Budapest, 2019. aprilis 29.
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dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja






