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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan
iigyvivo szakérté (nemzetkizi tanulmanyi iigyintézo)
munkakor betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudoményi Egyetem, Tanulméanyi osztaly, Idegen
nyelvii Képzési csoport

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama. hatdrozatlan (4 hénap prébaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakdrbe tartozd iényeges feladatok felsoroldsa:

- Az idegen nyelvii képzésre jelentkezd hallgaték szamara informaécioszolgaltatas, levelezés.

- Hallgaték tanulmanyaival kapcsolatos ligyintézés (pl.: beiratkozas, orarend eldkészités, index
kezelés, ballagas szervezés).

- Hallgatdk részére fogadodrak biztositasa ill. tanulmanyaikkal, didkélettel kapcsolatos
telefonos és e-mailes figyintézés.

- Hallgatok nyilvantartasa Neptun rendszerben.

- Hallgatdk részére kulturalis és sport programok szervezése, lebonyolitdsa.

- Oktatoi szerzodések elokészitése.

- Papiralaptl dokumentmmok rendszerezése és az adott szabalyozasnak megfelel kezelése.

- Adatbazisok létrehozésa, elemzések, kimutatasok készitése illetve riportalasok tdmogatasa.

- Tandijbefizetések ellenbrzése.

- Egyéb adminisztracids feladatok és irodai ad hoc feladatok ellatdsa.

6) Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitisira és a juttatasokra a kiozalkalmazottak jogallasarol szélé 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok

7) Palyazati feltételek:
- Felséfokn végzettség;
- Tarsalgasi szintii, magabiztos angol és német nyelvtudas (széban és irasban);
- Magas szintll, felhasznaloi szamitogépes ismeretek;
- Magyar éallampolgarsagu, vagy kiilén jogszabély szerint a szabad mozgas és tartdzkodas
Jjogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
- Cselekvoképesség;
- Biintetlen eloélet;
«  Elbzetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakér betdlt6jétdl elvart kompetenciak:
- Kival6 szébeli és irasos kommunikacids készség, jo egyiittmiikddés mas szervezeti
egységekkel. '
- Onallo és preciz munkavégzés.
- Tanulasi hajlandésag, elkdtelezettség, terhelhetdség,
- Onallésag, kezdeményezo készség, rugalmassag,
- Ugyfélkézponti szemlélet.
- Kreativ problémamegoldé készség.




9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- tovabbi idegen nyelvek ismerete.

10) A pélyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:
- Részletes szakmai dnéletrajz, bérigény megjeldlésével.
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd okiratok masolata,
- Héarom hodnapndl nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolé igazolas masolata.
- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja).
- A pélyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak
valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.
(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnia!)

11) A munkakdr betolthetdségének iddpontja: az elbiralast kdvetden azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. majus 31.

13) A palyazat benyuijtasanak modja:
Elektronikus Gton az Emberi Erdforras, Bér és Munkaligyi osztdly részére az
allaspalvazati@univet.hu email cimen keresztiil.
Kérjiik a palydzatban feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosito szamot:
BMO/4656-1/2019, valamint a munkakér megnevezését: nemzetkdzi tanulményi
lgyintézd

14) A palyézat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2019. junius 7.
A hataridében beérkez6 palyazatokrdl a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont, amelynek eredményérdl a
palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kifras kozzétételének helye, ideje: 2019. méjus 03.
- Kbzszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu vald
kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok
- ATE hirdetétabla.
- Profession
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16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszdma: L\QM Q’Ll
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Budapest, 2019. aprilis 29. L

dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kifrdja
a munkaltatdi jogkdr gyakorloja



