PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomfmyi Egyetem palyazatot hirdet

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan

iigyintézo
munkakdr betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Erdforras,
Bér- és Munkaiigyi Osztaly

2) A munkavégzes helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A koézalkalmazotti jogviszony idétartama. hatarozatlan idejii (4 honap prébaids)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakdrbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

[lletményszamfejtési csoport munkéjanak adminisztrativ tdimogatasa.

Elektronikus és papiralapu nyilvantartasok vezetése.

Adatrogzités az SAP intézményiranyitasi rendszer HR moduljdba.

A bérszamfejtés alapjaul szolgald dokumentumok (keresetkiegészitések, megbizasi
szerzodések, stb.) elokészitése, a dokumentumok alairatasaban valo kézremakodés.
Adatszolgaltatasok Osszedllitdsaban vald kozremikddés a fenntartd, a hatdsagok,
valamint az egyetem vezetése felé.

Kapcsolattartas a munkatarsakkal, tajékoztatds nyudjtasa a tanszékek/szervezeti
egységek feldl érkez6 megkeresésekre.

6) Llletmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasira és a juttatasokra a kizalkalmazottak
jogallasarél szél6 1992, évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

7) Palyazati feltételek:

Kozépfoka végzettség

Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabily szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkezé, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
Cselekvoképesség;

Biintetlen eldélet;

El6zetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

8) A munkakor bet6lt6)étol elvart kompetenciak:

Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaldi ismeretek
Ugyfélkozpontn gondolkodasmod

Onallé, pontos, preciz munkavégzési képesség

Terhelhetoség, megbizhatosag

9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felsooktatasban szerzett tapasztalat



Felsofokt végzettség
— SAP intézményiranyitasi rendszer HR moduljanak ismerete

10} A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bérigény megjelilésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudist tamisitd okiratok
masolata.

- Harom honapnél nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szold igazolas masolata.

- A palydzé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltaté ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kdzalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat

kell bemutatnia!)

11) A munkakor betdlthetdségének idépontja: A munkakér a pélyazatok elbiralasat kdvetoen
azonnal betolthetd.

12) A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2019. oktéber 20.

13) A pa]yazat benyujtasanak modja:

Postai wton, vagy személyesen a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem,
Emberi Eréforras, Bér és Munkaiigyi Osztalyra (1078 Budapest. Istvan u. 2.) t6rténo
megkiildéseével, leadasaval.

- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

- Kérjiik a boritékon, illetve a pdlyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: BM(0/9228-1/2019., valamint a munkakdr megnevezését:
igyintézo.

14) A pélyazat elbirdlasanak hatarideje, modja, rendje: 2019, oktober 31.
A hatdridében beérkezé palyazatokrdl a munkaltatéi jogkor gyakorléja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2019, szeptember 23.
— Kaizszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu valé
kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- ATE hirdetétabla.

16) A palyazattal kapcsolatos informéacidadasra feljogositott személy neve, telefonszdma:
Téth Tiinde (1) 478-4100 /8134 mellék

Budapest, 2019. szeptember 19. Q E )
dr. Bohatka Gergely kancellar

a munkaltatoi jogkor gyakorloja



