PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kozalkalmazottak jogalldsar6l szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan
iigyintézd, adminisztraciés munkatars munkakor betsltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Jogi és Beszerzési
Igazgatésag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama: hatarozatlan (4 honap probaidé)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

SAP valamint az Egyetem Online Beszerzés Igényl6 rendszerében t6rténd adatrogzités és
adatkorrekcio,

Ugyviteli feladatok ellatasa a Jogi és Beszerzési Igazgatosag napi miikddése terén, kiilondsen
iktatds, postdzasra el6készités, dokumentumok megformazasa, levelek eldkészitése.

6) Illetmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasira és a juttatdsokra a kiézalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. torvény rendelkezései az iranyadok.

7) Palyazati feltételek:

- Kozépfoku végezettség,

- Magyar illampolgarsaga, vagy kiilon jogszabily szerint a szabad mozgids és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy,

- Cselekvéképesség,

- Biintetlen eloélet,

- Elézetes munkakori alkalmassdgi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet
szerint.

8) A munkakd&r betoltojétol elvart kompetenciak:
- precizités, j6 problémamegoldo képesség

9) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- SAP rendszer-hasznalati ismeret,
- Adatrogzitési gyakorlat.

10} A palyazat részeként benynjtandé iratok, igazolasok:
- Részletes szakmai onéletrajz, bérigény megjeléléssel
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudist tanisité okiratok
masolata,
- Harom hénapnil nem régebbi hatésagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérél szol6 igazolas masolata.



- A palydzé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal dsszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazénak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti
példanyat kell bemutatnia!)

11) A munkakor betdlthetoségének idopontja: az elbiralast kvetden azonnal
12) A palyazat benyijtasinak hatarideje: 2020. januar 3.

13 A palyazat benyujtasanak modja.

Postai uton, vagy személyesen a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem,
Emberi Eréforras, Bér és Munkaliigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.)
torténd megkiildésével, leadasaval.

- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a palydzatban feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonosité szamot: BMO/11931-1/2019., valamint a munkakor
megnevezEését: ligyintézo

14) A palyazat elbirdlasdnak hatarideje, modja, rendje: 2020. januar. 10.
A hataridében beérkezo palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorléja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2019. december 3.
- Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www . kozigallas.hu
valo kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egvetem/allaspalyazatok,
- ATE hirdetétibla.

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
dr. Szekeres-Berke Eva beszerzési osztalyvezetd, 0630/7462405

Budapest, 2019. november 29.

.......................................

dr. Bohétka Gergely kancellar
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



