PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudominyi Egyetem paly4zatot hirdet
a kozalkalmazottak jogéllasarol sz6lo 1992, évi XXXIII. térvény 20/A §-a alapjan
iigyintéz6, adminisztracios munkatars munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Jogi és Beszerzési
Igazgatosag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A kdzalkalmazotti jogviszony id6tartama: hatdrozatlan (4 honap probaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

SAP valamint az Egyetem Online Beszerzés Igénylo rendszerében térténé adatrogzités és
adatkorrekcio,

Ugyviteli feladatok ellatisa a Jogi és Beszerzési Igazgatosag napi miikodése terén, kiilondsen
iktatas, postazasra elokészités, dokumentumok megformazasa, levelek elokészitése.

6) Hlletmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitiasira és a juttatisokra a kézalkalmazottak
jogallisarél szélo 1992. évi XXXIIL. torvény rendelkezései az iranyadok.

7) Palyazati feltételek:

- Kizépfoku végezettség,

- Magyar allampolgarsiga, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy,

- Cselekviképesség,

- Biintetlen eloélet,

- [Elézetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VL.24.) NM rendelet
szerint.

8) A munkakor bet5ltdjétol elvart kompetenciak:
- precizitas, j6 problémamegold6 képesség

9) A palyazat elbirdlasanal elonyt jelent:
- SAP rendszer-hasznélati ismeret,
- Adatrogzitési gyakorlat.

10) A pélyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- Részletes szakmai énéletrajz, bérigény megjeloléssel
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata,
- Harom hénapnidl nem régebbi hatésagi erkélesi bizonyitviany, vagy a
bizonyitvany megkérésérol sz6l6 igazolas masolata.




A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a pdlyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggo kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valédisagat a munkailtato ellenérizhesse.

(A sikeres palyazonak a kdozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az_okiratok eredeti
peldanyat kell bemutatnial)

11) A munkakdér betolthetoségének idOpontja: az elbiralast kvetden azonnal

12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januar 3.

13)A palyazat benyujtasanak modja.

Postai uton, vagy személyesen a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem,
Emberi Er6forras, Bér és Munkaiigyi Osztidlyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.)
torténé megkiildésével, leadasaval.

e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

Kérjilk a boritékon, illetve a palyazatban feltlintetni a palydzati adatbazisban
szerepld azonosité szamot: BMO/11931-1/2019., valamint a munkakér
megnevezesét: ligyintézo

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2020. januar. 10.
A hataridében beérkezé palyazatokrél a munkaltatéi jogkor gyakorléja dint, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2019. december 3.

Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatésag honlapja www kozigallas.hu
valé kdzzétételen kiviil,

ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,

ATE hirdettabla.

16) A palyazattal kapcsolatos informacioadasra feljogositott szeméely neve, telefonszama:
dr. Szekeres-Berke Eva beszerzési osztalyvezetd, 0630/7462405

Budapest, 2019. november 29.

Y

dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiirgja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



