PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kézalkalmazottak jogallasarél szolo 1992, évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan
miiszaki iigyintézo
munkakor betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Miiszaki és
Uzemeltetési osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2,
3) A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama: hatdrozatlan, 4 honap probaidd
43 A foglalkoztatas jellege: reljes munkaidé

5) A munkakiorbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolisa: Az Allatorvostudomanyi Egyetem
miiszaki osztaly ligyintézé feladataiban valo részvétel

* A napi beérkezd posta iktatasa, feldolgozasa

¢ Bejovd szamlak feldolgozasa

¢  Munkaigyi adminisztracids feladatok segitése

e Kimutatdsok készitése

* Gépjarmiivek nyilvantartdsa és kimutatasok készitése

o Az iroda mikodésével/m(ikodtetésével kapcsolatos ligyek intézése

6) Illetmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, iranyado a kdzalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIII. térvény
rendelkezései

7) Altalanos pélyazati feltételek:
o  Kozépfoku végzettség;
e Magyar allampolgéarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartdzkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
¢ Cselekviképesség;
¢ Biintetlen el6élet;
o Elézetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

Az altalanos palyazati feltételeken tul a jelentkezé palyazé rendelkezzen:

e Microsoft Word ¢€s Excel felhasznaloi szintfi ismeret
8) A munkakér betoltéjétél elvart kompetenciik: jé stressztird képesség, onallo
munkavégzeés, rugalmassag, pontossag, lojalitas, szakmai elkdtelezettség, csapatszellem
9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e SAP ismeret



10) A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

Részletes, szakmai Onéletrajz bérigény megjeldlésével.

Iskolai végzetiséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata.

Harom hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlesi bizonyitvany masolata vagy a bizonyitvany
megkérésérdl sz9016 igazolds masolata.

e A pélyazd nyilatkozata arr¢l, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal dsszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja);

e A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valddisagat a munkaltaté ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitéséhez, az okiratok eredeti
példanvat kell bemutatnia!)

11) A munkakér betdlthetdségenek idopontja: 2020. marcius 01.
12) A palyazat benytjtiasanak hatarideje: 2020. februar 10.

13) A palyazat benytjtasanak médja:

e Postai uton, vagy személyesen a palyazatnak az Allatorvostudoméanyi Egyetem, Emberi
Erdforras, Bér és Munkaiigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) t6rténé megkiildésével,
leadasaval, vagy e-mailben az allaspalvazat'a'univet.hu cimen.

o Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité
szamot: BMO/316-1/2020., valamint a beosztas megnevezését: miiszaki ligyintézo

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, médja, rendje: 2020. februar 20.
A hataridében beérkezé palydzatokrdl a munkaltatoi jogk6r gyakorloja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati Kiiras kozzétételének helye, ideje: 2020, januair 13.
e Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja  www.Kozigallas.hu valé
kozzétetelen kiviil,
ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalvazatok.
ATE hirdetstabla.
Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:

Almasi Csaba: almasi.csaba@univet.hu

dr. Bohatka Gergely
a munkaltatoi jogkor gyakorloja

Budapest, 2020. januar 09.
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