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03, Ingatlan vagyonhasznosítás, hosszú távú 
bérlemények

Beruházási Osztály vezetője (BEROV)

01, Beruházási Igazgatóság

01, Beruházási Osztály

Jóváhagyott.

2020.01.22.

Bérleti megkeresés 
beérkezik

Részletek 
egyeztetése az 

igénylővel (BEROV)

1. 6. 8.

Rövidítések:
BEROV - Beruházási Osztály vezetője
BU - Beruházási ügyintéző
BIG - Beruházási Igazgató
PSZO - Pénzügyi és Számviteli Osztály
JO - Jogi Osztály

Bérleti felhívás 
előkészítése (BU)

7.

Pályázat 
lebonyolítása 

(BEROV)

Önköltség-
számítás

(02_03_04)

Bérleti felhívás 
sablon

Bérleti szerződés 
adminisztrálása (BU)

Bérleti szerződések 
nyilvántartása

15.

18.

Meglévő szerződés 
felülvizsgálata (BU)

A szerződés 
megúj ítandó?

(BER OV)

Szerződés 
megszüntetése 

(BIG)

Egyeztetés a JO-val 
(BEROV)

igen

nem

2. 3.

4.

5.

Egyeztetés a JO-val
(BEROV)

Egyeztetés a PSZO-
val (BEROV)

Kancellár 
jóváhagyja?

Felhívástervezet 
összeállítása (BU)

nem

Kancellár végleg 
elutasítja?

nem

A bérlet nem jön 
létre

igen

Pályázat 
meghirdetése (BU)

igen

Kancellár 
jóváhagyja?

Szerződéskötés
(BEROV)

9. 10. 11.

12.

13.

14.16.17.

Pályázati 
dokumentáció

Ajánlatok, bírálati 
dokumentáció

DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Nem a 
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egység feladata
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