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05, Kisjavítás, karbantartás

Üzemeltetési Csoport vezetője (UCSV)

01, Beruházási Igazgatóság

02, Műszaki és Üzemeltetési Osztály

Jóváhagyott.
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Javítási igény 
beérkezése (SZE)

1. 4.

Rövidítések:

10.

UCSV - Üzemeltetési Csoport vezetője
SZE - Szervezeti egység
BO - Beszerzési Osztály
BI - Beruházási Igazgatóság
PSZO - Pénzügyi és Számviteli Osztály

DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata

Igény rögzítése
(UCSV)

2. 3.

Számla beérkezése
(UCSV)

Számla ellenőrzése
(UCSV)

Teljesítésigazolás
(UCSV)

SzámlaTeljesítésigazolás

Dokumentáció 
továbbítása PSZO-

nak (UCSV)

Szállítói számla 
kezelése

(03_02_17)

Összesítő tábla

Priorizálás, 
ütemezés (UCSV)

Házon belül 
megoldható?

Van rá 
szerződés?

Beszerzés
(04_02_02, 03)

Indikatív ajánlat 
kérése (UCSV)

Beszerzési 
értékhatár 

besorolás (BO)

BI
beszerezheti?

Szerződések 
nyilvántartása

nem

Egyeztetés SZE-vel
(UCSV)

igen

igen

nem

nem

Munkavégzés

Munka ellenőrzése
(UCSV)

Beszerzés
(04_02_01)

igen

Munka rögzítése
(UCSV)

Összesítő tábla

5.

6.

7.

8.

11.

12.

13.

16.

17.18.19.

9.

Házon belül 
megoldva?

Folyamat leálligen

nem

14. 15.
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