
DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Folyamat:

Folyamatgazda:

Fő szervezeti 
egység:

Egység:

Verzió:

Dátum:

03, Beléptetés 02, Gazdasági Igazgatóság

01, Emberi erőforrás, Bér- és Munkaügyi 
Osztály

Jóváhagyott.

2020.01.22.

Kinevezési döntés 
érkezik a BMO-ra

1. 2.

Rövidítések:

BMO - Emberi erőforrás, Bér- és 
Munkaügyi Osztály
BMOV - Emberi erőforrás, Bér- és 
Munkaügyi Osztály vezetője
IBI - Informatikai és  Biztonsági 
Igazgatóság

3. 4.

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata

7.

Kapcsolatfelvétel az 
új belépővel (BMO)

Kinevezési 
dokumentum 

aláíratása (BMO)

6.

Kinevezési döntés

IBI értesítése új 
belépőről (BMO)

Időpontkérés orvosi 
vizsgálatra (BMO)

Adminisztráció a 
belépővel (BMO)

Adatlap, 
nyilatkozatok, iratok

Belépő rögzítése a 
honlapon (BMO)

Igény jelzése IO felé 
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R - Rektor
K - Kancellár
KA - Közalkalmazott
IO - Informatikai Osztály
SZE - Szervezeti egység
GIG - Gazdasági Igazgató
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