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Számfejtési dok. 
megérkezése

BMO-ra

1. 2.

Rövidítések:

BMO - Emberi erőforrás, Bér- és Munkaügyi Osztály
BMOV - Emberi erőforrás, Bér- és Munkaügyi Osztály vezetője
SZE - Szervezeti egység
K - Kancellár
PSZO - Pénzügyi és Számviteli Osztály
GIG - Gazdasági Igazgató

3. 6.

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata

Dokumentumok 
tartalmi, formai 

ellenőrzése (BMO)

Utalványrendelet 
aláíratása (BMO)

8.

Számfejtés alapját képező 
dokumentumok

Adatrögzítés az SAP-
ban (BMO)

7.

Átutalás 
kezdeményezése 

(BMO)

Fizetési jegyzékek

12.13.14.15.16.

Dokumentumok 
rendben?

Jelzés az érintett 
SZE felé (BMO)

Helyesbítés, pótlás 
(SZE)

SAP

igen

nem

4.5.

Számfejtések 
ellenőrzése (BMO)

Adatátadás SAP-ból 
a KIRA-ba (BMO)

KIRA

Számfejtés a KIRA-
ban (BMO)

Utalási állomány 
letöltése a MÁK e-

adatból (BMO)

MÁK e-adat

Utalványrendelet 
elkészítése (BMO)

Ellenőrző aláírása 
(BMO)

Érvényesítő aláírása 
(GIG)

Utalványozó 
aláírása (K)

Fizetési jegyzékek 
megküldése KA-

knak (BMO)

Átutalási jegyzékek 
nyomtatása (BMO)

Átutalási jegyzékek

Utalványrendelet

Átutalási jegyzékek 
átadása PSZO-nak 

(BMO)

9.

10.

11.

17. 18. 19.

Emberi erőforrás, Bér- és Munkaügyi Osztály vezetője 
(BMOV)

KA - Közalkalmazott
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