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Juttatás 
kezdeményezése 

(SZE)

1. 2.

Rövidítések:

BMO - Emberi erőforrás, Bér- és 
Munkaügyi Osztály
Emberi erőforrás, Bér- és Munkaügyi 
Osztály vezetője (BMOV)
SZE - Szervezeti egység

4. 7.

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata

9.

Kezdeményező 
okirat

Információk 
összeállítása (SZE)

8.

Közalkalmazott/
Megbízott aláírása

15.16.

3.

Dokumentum 
elkészítése (BMO)

Dokumentum 
aláíratása (BMO)

BMO Osztályvezető 
aláírása

Pénzügyi 
ellenjegyzés (GIG)

Rektorhelyettesi 
aláírás

Közvetlen vezető 
aláírása (SZE)

Teljesítésigazolás 
megküldése

BMO-nak (SZE)

Számfejtés
(02_01_05)

10.

11.

12.

19. 20.

Jóváhagyva?
(R/K)

nem

Információk 
bekérése SZE-től 

(BMO)
igen

Jelzés az érintett 
SZE felé (BMO)

Pályázathoz 
köthető? (SZE)

PO bevonása (SZE)

igen

Információk 
megküldése

BMO-nak (SZE)
nem

5.

6.

Adatkérő lap, további 
dokumentumok

Keresetkiegészítés, 
mb. szerződés stb.

Munkáltató aláírása 
(R/K)

Számfejtés 
elindítása (BMO)

13.14.

Teljesítésigazolás 
(SZE)

Teljesítés (KA/
Megbízott)

Teljesítésigazolás

17. 18.

R - Rektor
K - Kancellár
PO - Pályázati Osztály
KA - Közalkalmazott
GIG - Gazdasági Igazgató

Emberi erőforrás, Bér- és Munkaügyi Osztály 
vezetője (BMOV)
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