
Folyamat:

Folyamatgazda:

Fő szervezeti 
egység:

Egység:

Verzió:

Dátum:

13, Selejtezés

Leltárfelelős (LF)

02, Gazdasági Igazgatóság

03, Pénzügyi és Számviteli Osztály

Jóváhagyott.

2020.01.22.

Selejtezés
esedékes

Selejtezési Bizottság 
megalakítása (K)

1. 2.

Rövidítések:

3. 4. 5.

LF - Leltárfelelős
PSZOV - Pénzügyi és Számviteli Osztály vezetője
K - Kancellár
GIG - Gazdasági Igazgató
SB - Selejtezési Bizottság
SZU - Számviteli ügyintéző

DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata

Felesleges 
vagyontárgyak 
feltárása (LF)

Esedékesség jelzése 
Kancellár felé 

(PSZOV)

Belső 
hasznosítás?

(LF)

Vagyontárgy 
átadása (LF)

Átadási 
dokumentum 
kiállítása (LF)

Átadási 
dokumentum 
aláírása (LF)

Átadási 
dokumentum

igen

Átadási 
dokumentum 

továbbítása (LF)

NyilvántartásTranzakció 
átvezetése (SZU)

Rendkívüli 
selejt?

Rendkívüli selejt 
elrendelése (K)

Selejtezési ütemterv 
összeállítása (GIG)

Selejtezési ütemterv 
jóváhagyása (K)

Selejtezés 
előkészítése (LF)

Selejtezendő 
vagyontárgyak 

elkülönítése (LF)

nem

nem

igen

Jegyzék elkészítése 
(LF)

Jegyzék továbbítása 
GIG-nek (LF)

Jegyzék

Eszközök 
felülvizsgálata (SB)

Hasznosítási 
javaslatok (SB)

Hasznosítás, 
értékesítés (SB)

Maradt még 
selejt?

Selejtezési 
könyvviteli 

elszámolása (SZU)

Megsemmisítés, 
elszállíttatás (SB)

Selejtezési jk. 
összeállítása (SZU)

nem

igen

Selejtezési 
jegyzőkönyv
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