
Folyamat:

Folyamatgazda:

Fő szervezeti 
egység:
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Verzió:

Dátum:

02, Beszerzés 1 millió Ft felett

Beszerzési ügyintéző (BU)

04, Jogi és Beszerzési Igazgatóság

01, Beszerzési Osztály

Jóváhagyott.

2020.01.22.

Beszerzési igény 
felmerülése (SZE)

Becsült értéke 
meghatározása 

(SZE)

1. 2.

Rövidítések:

BU - Beszerzési ügyintéző
SZE - Szervezeti egység
PO - Pályázati Osztály
JI - Jogi és Igazgatási Osztály
PSZO - Pénzügyi és Számviteli Osztály
BO - Beszerzési Osztály

Fedezet 
meghatározása 

(SZE)

11.

Szerződéstervezet 
elkészítése (BO)

Ajánlatkérés 
kidolgozása (BO)

Ajánlatok bírálata 
(BO)

Jogi egyeztetés, 
jóváhagyás (JI)

Partner visszaküldi 
aláírva

JOBIG - Jogi, Beszerzési és  
Igazgatási Igazgató
GIG - Gazdasági Igazgató
K - Kancellár

Ajánlatok 
beérkezése (BO)

Ajánlatkérés 
kiküldése (BO)

Ajánlatkérés

Kiküldések igazolása

Ajánlatok

Bírálati lap

Partnernek 
megfelelő?

Kiküldés a 
partnernek (BO)

Szakmai 
ellenjegyzés (SZE)

Jogi ellenjegyzés 
(JOBIG)

Pénzügyi 
ellenjegyzés (GIG)

Kötelezettség-
vállalás (K)

Szerződés kiküldése 
az érintetteknek 

(BO)

Tárgyi eszköz 
nyilvántartás
(02_03_02)

Nyilvántartás Szerződés

Eszközfoglalás
(BO)

15.16.

17.18.
19.

20.

21. 22. 23. 24. 25. 26.

Beszerzési 
tervben 

szerepel?

Pályázathoz
kötődik? (SZE)

Műszaki tartalom 
összeállítása (SZE)

PO bevonása (SZE)

Kancellár 
jóváhagyja? (K)

igen

nem

Indoklás kidolgozása 
(SZE)

nem

Folyamat leáll nem

Eljárásindító 
elkészítése, 

aláíratása (BO)

igen

igen

3.

4. 5.

6.7.

8.9.

10.

12.

13.

14.

nem

igen

DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata
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