
Folyamat:

Folyamatgazda:

Fő szervezeti 
egység:

Egység:

Verzió:

Dátum:

03, Közbeszerzés

Beszerzési Osztály vezetője (BOV)

04, Jogi és Beszerzési Igazgatóság

02, Beszerzési Osztály

Jóváhagyott.

2020.01.22.

Beszerzési igény 
felmerülése (SZE)

Piackutatás
(SZE)

1. 2.

Rövidítések:
SZE - Szervezeti egység
BO - Beszerzési Osztály
BOV - Beszerzési Osztály vezetője
PO - Pályázati Osztály
K - Kancellár

5. 6. 7.

Közbesz. értékhatár 
vizsgálata (BO)

Közbeszerzési 
eljárás 

meghatározása (BO)

Anyagi fedezet 
vizsgálata (BO)

Eljárási mód 
kiválasztása (BO)

Eljárásban résztvevő 
személyek kijelölése 

(K)

Közbesz. feltételek 
kidolgozása (BO)

Központosított 
közbesz. vizsgálata 

(BO)

Műszaki tartalom 
összeállítása (SZE)

Kivételi kör 
vizsgálata (BO)

Felhívás és 
dokumentáció 

kidolgozása (BO)

Dokumentáció 
összeállítása (BO)

Megküldés előzetes 
ellenőrzésre (BO)

Dokumentáció 
véglegesítése (BO)

Eljárás megindítása 
(BO)

Kérdések 
megválaszolása (BO)

8.

9.

10.12.13.14.15.16.

17. 18. 19. 20. 21. 22.

Becsült értéke 
meghatározása 

(SZE)

Pályázathoz 
köthető? (SZE)

PO bevonása
(BO)

igen

nem

Eljárás fajta 
kiválasztása (BO)

Egyéb tartalom 
meghatározása 

(SZE)

Ajánlatok 
érkeztetése (BO)

Ajánlatok bírálata 
(BO)

Kiegészítő 
tájékoztatás

Ajánlatok

Bírálati lap

Döntéshozatal (K)
Összegezés 

elkészítése (BO)

Előzetes 
vitarendezés, 

jogorvoslat (BO)

Szerződéskötés (K)
Hirdetmény az 

eljárás 
eredményéről (BO)

Hirdetmény

3.

4.

11.

23.24.25.26.27.

28. 29.

DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata
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