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Verzió:

Dátum:

05, Irodaszer beszerzése

Beszerzési Csoport vezetője (BCSV)

04, Jogi és Beszerzési Igazgatóság

02, Beszerzési Osztály

Jóváhagyott.

2020.01.22.

Beszerzési igény 
jelzése a BO felé 

(RK)

1. 2.

Rövidítések:

RK - Raktárkezelő
PO - Pályázati Osztály
PSZO - Pénzügyi és Számviteli Osztály
BO - Beszerzési Osztály
BCSV - Beszerzési Osztály vezetője
MUO - Műszaki és  Üzemeltetési Osztály

4. 5. 6.
Csomag 

összeállítása
(BO)

Saját hatáskör?
(BO)

Pályázathoz 
kötődik?

PO bevonása
(MUO)

3.

igen

nem
Saját hatáskör 

engedélyeztetés 
(BO)

Nincs beszerzésigen

Szállítói számla 
kezelése

(02_03_17)

7. 8.

9.

10.

14.12. 13.

11.

KEF jóváhagyja? nem

Beszerzési eljárás
(04 _02_01, 02, 03 )

igen

KEF megrendelés 
összeállítása (BO)

Megrendelés
(BO)

nem

Átvétel
(MUO)

Teljesítésigazolás
(MUO)

Számla/szállítólevél 
átvétele

(BO/MUO)

Számla továbbítása 
PSZO-ra (MUO)
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