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Fő szervezeti 
egység:

Egység:

Verzió:

Dátum:

01, Pályázati projekt tervezése, pályázatírás

Pályázati Osztály vezetője (POV)

09, Kancellári funkcionális szervezeti 
egység

02, Pályázati Osztály

V02, jóváhagyásra

2019.10.21.

Pályázati igény 
felmerülése

Pályázati terv/igény 
megfogalmazása 

(SZE)

Pályázati előírások 
ellenőrzése (POV)

Pénzügyi előírások 
ellenőrzése (PSZO)

1. 2. 3.
6.

7.

Felsővezetés 
jóváhagyja?

(R/K)

Szakmai előírások 
ellenőrzése (SZE)

Munkaügyi 
egyeztetések (BMO)

16.

Rövidítések:

PF - Pályázatfelelős
POV - Pályázati Osztály vezetője
R - Rektor
K - Kancellár
PSZO - Pénzügyi és Számviteli Osztály
SZE - Szervezeti egység 

Pályázati adatlap 
kitöltése (PF)

Jogi és beszerzési 
egyeztetések (JBI)

Kommunikációs 
egyeztetések 

(KNKO)

Konzorciumi 
megállapodás 
aláíratása (PF)

Pályázat ellenőrzése 
(POV)

Költségvetés 
kidolgozása (PF)

Költségvetés 
ellenőrzése (PSZO)

4.

5.

8. 10.

11.
12.

28.

27.

18.

21.

JOBI - Jogi és Beszerzési Igazgatóság
BMO – Emberi erőforrás, Bér- és 
Munkaügyi Osztály
KNKO - Kommunikációs és Nemzetközi 
Kapcsolatok Osztálya
HP - Hiánypótlás
TSZ - Támogatási szerződés

Előzetes egyeztetés 
a potenciális 

tagokkal (SZE)

Konzorciumi 
pályázat lesz? (SZ)

Folyamat leáll (POV)

Adatlap

Beszerzési eljárás
(04_02_01, 02, 03)

Szakmai tervezés 
(SZE)

Pályázatírás 
megkezdődik (POV)

Külsős
pályázatíró kell?

(R/K)

igen

igen

nem

Konzorciumi 
egyeztetések (SZE)

Költségvetési 
egyeztetések (PSZO)

Pályázati 
közlemények 
figyelése (PF)

Kérdések a 
támogató felé (PF)

Szakmai tartalom 
kidolgozása (SZE)

Pályázat és 
mellékleteinek 

összeállítása (PF)

Konzorciumi 
megállapodás 

kidolgozása (JOBI)

Hiánypótlás 
összeállítása (PF)

Hiánypótlás 
ellenőrzése (POV)

Konzorciumi 
megállapodás

HP/tisztázó van?
(PF)

Pályázat benyújtása 
(POV)

Benyújtott pályázat

Hiánypótlás 
benyújtása (PF)

Elutasítva?
(PF)

TSZ-kötés
(09_02_02)

nem

Tanulságok 
egyeztetése, 

megosztása (POV)

Tanulságok naplója

igen

igen

nem

nem

9.

13.14.

15.17.

19.

20.

22.

23.

24.

25.

26.

29.

30.
31.

32. 33.
34.

35.

DokumentumLépés, teendő, 
feladat

Döntési pont
Folyamat indító 

lépése
Folyamat záró 

lépése
Kapcsolódó 

folyamat

Nem a 
folyamatgazda 
egység feladata
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