PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet

a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. toérveény 20/A §-a alapjan

TB-iigyintézd, bérszamfejtd
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Eréforras,
Bér- és Munkaiigyi Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A kozalkalmazotii jogviszony idGtartama: hatarozatlan idefii (4 honap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakdrbe tartozoé lényeges feladatok felsorolasa:

Bérszamfejtési, kifizetéhelyi feladatok ellatdsa, az ahhoz kapcsolédé analitikak
vezetése.

Havi és hdkozi bérszamfejtés, kifizetdhelyi tarsadalombiztositasi ellatasok szamfejtése,
ligyintézése.

Adatszolgaltatasok Gsszeéllitasa a fenntartd, a hatosagok, valamint az egyetem vezetése
fele.

Kapcsolattartds a munkatarsakkal, tajékoztatds nydjtdsa a tanszékek/szervezeti
egységek feldl érkezd megkeresésekre.

6) llletmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasira és a juttatasokra a kozalkalmazottak
jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

7) Palyazati feitételek:

Legalabb kozépfoka szakiranyiu végzettség

3-5 év relevans szakmai tapasztalat és gyakorlat

Magyar allampolgarsagn, vagy kiildn jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogaval rendelkezé, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

Cselekvoképesség;

Biintetlen el&élet;

Elézetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

8} A munkakdr betoltojétol elvart kompetenciak:

Bérszamfejtéshez kapcsolodo jogszabalyok naprakész ismerete
Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznal6i ismeretek
Onallé, pontos, preciz munkavégzési képesség

Ugyfélkdzponti gondolkodasméd

Terhelhetdség, megbizhatosag

9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

SAP vallalatiranyitasi rendszer ismerete
Felsofoku végzettség



— Felsdoktatasban szerzett tapasztalat
— Angol nyelv ismerete

10) A palyazat részeként benyijtando iratok, 1gazolasok:

— Reészletes szakmai 6néletrajz, bérigény megjelolésevel.

— Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusito okiratok masolata.

— Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolas masolata.

— A palyazd nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

— A palyazoé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valodisagat a munkaltaté ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a k6zalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat
kell bemutatnia!)

11) A munkakor betdlthetoségének idOpontja: A munkakdér a palyazatok elbiraldsat
kiévetden azonnal betlthetd.

12) A palyazat benydjtasanak hatarideje: 2020. aprilis 24.

13) A pélyazat benyijtadsanak médja:
— Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudoményi Egyetem, Emberi Eréforras, Bér- és
Munkatigyi Osztaly cimére torténd megkiildésével (1078 Budapest, Istvan utca 2.).
— e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen,
Kérjik a boritékon vagy az e-mail lizenet targyaban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonosité szamot: BMO/3573-1/2020., valamint a munkakdr megnevezéset: TB-
ligyintézd, bérszamfejts.

14) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, médja, rendje: 2020. aprilis 30.
A hataridoben beérkezé palyazatokrél a munkaltatoi jogkior gyakorléja dint, amelynek
eredményérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A pélyézati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2020. marcius 28.
— Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu valo
kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egvetem/allaspalvazatok,
— Profession.hu,
- ATE hirdetétabla.

16) A palyazattal kapcsolatos informécidadésra feljogositott személy neve, telefonszdma:
Téth Tunde (1) 478-4100 /8134 mellék

Budapest, 2020. marcius 24. Q \Zj

dr. Bohatka Gergely kancellar
a munkaltatol jogkor gyakorldja



