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I.  Altalianos rendelkezések

1. A szabalyzat kiadasanak célja

1. § (1) A szabalyzat kiadasanak célja, hogy az Allatorvostudoményi Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) feladatainak szakszerli végrehajtasahoz kapcsolodd (pénziigyi) gazdalkodasi
feltételek biztositasa érdekében

a) akotelezettségvallalas,

b) a kotelezettségvallalas ellenjegyzése,

C) aszakmai teljesitésigazolas,

d) az érvényesités,

e) az utalvanyozas,

f) az utalvanyozas ellenjegyzésének rendjét a kovetkezOkben leirtak szerint szabalyozza.

2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
valamint alkalmazottjara, fiiggetleniil att6l, hogy az alkalmazas kozalkalmazotti, vagy egyéb
jogviszonyban torténik.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az EGYETEM nevében végzett
kotelezettségvallalasra,  ellenjegyzésre, szakmai teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasara és annak ellenjegyzésére, valamint a kapcsolodo nyilvantartasi feladatokra.

3. Jogszabalyi eldirasok

3. § (1) A szabalyzat a kdvetkez0 jogszabalyoknak megfelelden keriil kiadasra:

a) Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) akozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

€) anemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.);

d) a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.)

e) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

f) az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.



Il.  Kotelezettségvallalas

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

4. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban a kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely az
EGYETEM kiadasi eldiranyzatait terhel6 fizetési kotelezettséget keletkeztet.

(2) Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatatasra iranyulo jogviszony létesitésérol,
szerzddés (megallapodas) megkdtésérdl illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas
teljesitésére irdnyuld kotelezettség vallalasardl szo6lo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat,
amelyet az EGYETEM koltségvetése kiadasi eliranyzatainak terhére vallal.

(3) A Kbt. szerint a kdzbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindito - feladott
hirdetmény, megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas, tovabba a palyazati kiiras,
dokumentumai a kotelezettségvallalast elézetesen, feltételesen tanusitjak. Ezen intézkedések
kiadasara - ideértve az annak vallalasara és ellenjegyzésére vonatkozd elbirasokat is - a
kotelezettségvallalas altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell
szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

5. § (1) Az adott koltségvetési év elGiranyzatai terhére abban az esetben vallalhatd
kotelezettség, ha az abbdl szarmazo6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet koveto év junius
30-aig megtorténik.

(2) Hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazo hatdrozott ideji fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb
¢év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

(3) A kotelezettségvallalas kizardlag ellenjegyzés utan, és az alabbi kivételektdl eltekintve
frasban torténhet. Torvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése hianyaban nem sziikséges
elézetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) gazdasagi eseményenként a kétszazezer forintot nem érik el?,
b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak, vagy

c) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiilnek (kotelezd
eldirason alapul6 kotelezettségek, pl. birdsagi végzés).

(4) Ugyanakkor ezeknek a kotelezettségvallalasoknak a teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, az utalvany ellenjegyzése) és nyilvantartdsara is jelen szabalyzat rendelkezéseit

! Modositotta a Szenétus 2019. februar 19. napi tilésén 23/2/2018/2019 SZT szamu hatarozataval.



kell alkalmazni Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetén a
kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele az érvényesités el6tt torténik meg.

6. § (1) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szdmba kell venni az abbdl
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények €s az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott - az ésszerli gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni.

(2 Azon  belfoldi és  kiilfoldi  kikiildetéssel, vendégfogadassal  kapcsolatos
kotelezettségvallalasok, valamint azon szerzodéskotési kotelezettség ald nem tartozo, azaz
megrendeléssel teljesithetd beszerzések esetén, ahol a modositas az eredetileg lekotott Osszeg
maximum 10%-at nem haladja meg, nem sziikséges a nyomtatvanyt a kotelezettségvallaloval
ismételten aldiratni, de a kiilonbozetre pénziigyi ellenjegyzés beszerzése kotelezo.

7. 8§ (1) Az EGYETEM nevében eljaré kotelezettségvallalo — a vonatkozo jogszabalyi eldirasok
¢s gazdasagossagi szdmitdsok figyelembevételével — kizardlag olyan kiaddsi eldirdnyzatra
vallalhat kotelezettséget, melynek bevételi oldala is megfelelden biztositott.

(2) Ugyanakkor a koltségvetésben meghatarozott eléiranyzat 6nmagaban nem kotelezi a
jogosultsagot gyakorlot a cselekvésre, hiszen az allamhaztartds gazdalkodasanak egyik
alapelve, hogy a kiadasi eldiranyzatok felhaszndldsa — szemben a bevételi eldiranyzatok
teljesitésének kotelezettségével — csak a felhasznalas jogosultsagat foglalja magaba.

8. § A bevétel szerzésére iranyuld szerzddések, megallapoddsok esetében a felmeriild koltségek
figyelembevételével kell meghatarozni az elérni kivant bevételeket. Ennek az elvarasnak az
érvényesitéséért az EGYETEM nevében eljaro kotelezettségvallalo felel, a teljesiilését a jogi és
gazdasagi ellenjegyzésre jogosult személy ellendrzi.

9. § A kotelezettségvallalds kezdeményezése eldtt minden esetben meg kell gy6z6dni arrol,
hogy a fedezet a tervezett feladatra rendelkezésre all. A koltségvetési bevételek és kiadasok
Osszhangjat szakmai feladatonként a szakmai javaslattételre jogosult azaz a
kotelezettségvallalas kezdeményezdje biztositja.

2. A kotelezettségvallalas dokumentumai

10. § (1) A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni minden olyan bizonylatot, ami
jogszabalyban meghatarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg. Igy kiilondsen az
alabbi dokumentumokat:

2 Mobdositotta a Szenatus 2019. februar 19. napi iilésén 23/2/2018/2019 SZT szamu hatarozataval.
3 Modositotta a Szenatus 2019. februar 19. napi iilésén 23/2/2018/2019 SZT szamu hatarozataval.



a) A kinevezési okirat. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet kotelezettségvallalasként
nyilvantartdsba venni az in. rendszeres személyi juttatdsokat, mivel ezek havi 6sszegeit
a kinevezési okiratok tartalmazzak.

b) A rendszeres személyi juttatasok mellett az EGYETEM alkalmazasaban allo személyt
megilletik az Un. nem rendszeres személyi juttatdsok, melyek korét és mértékét
jogszabalyok ¢s az EGYETEM belso szabalyzatai tartalmazzak.

€) Szerzédés, megallapodas.

d) Az aru vagy szolgaltatas kotelezettségvallalo altal alairt, elkiildott és a szallito altal
visszaigazolt megrendelése;

e) A Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivés, a palyazati kiirds, tovdbba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol
fliggd fizetési kotelezettséget tanusit.

(2) A Kbt. hatalya ala tartozo beszerzések esetén az EGYETEM beszerzési tervének és a
beszerzési €s kozbeszerzési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kell a beszerzéseket
eszk6z0lni.

(3) A szerzédés, megallapodas alapjan 1étrejove kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
ellenjegyzés mellett jogi ellenjegyzés is sziikséges.

(4) A jogi ellenjegyzés annak irasban torténd igazolasa, hogy az adott kotelezettségvallalasra
vonatkozdan
a) a szerzddés €s a kezdeményezd altal rendelkezésre bocsatott iratok dsszhangban vannak,

b) a szerzddés az annak alapjaul szolgald jogviszonyra vonatkozo jogi eldirasoknak megfelel,

(5) Jogi ellenjegyzésre a Rektori Hivatal jogasza jogosult.

3. Kotelezettségvallalasi jogosultsag

11. § (1) Kotelezettségvallalasra az EGYETEM rektora és kancellarja vagy az altaluk irasban
felhatalmazott, az EGYETEM alkalmazasaban all6 személy (a kotelezettségvallald) irasban
jogosult az alabbiak szerint.

a)  Altalanos kotelezettségvallalasi joga van a Nftv. szerint a rektor hataskorébe tartozo
teriileten a kancellar egyetértése mellett a rektornak, a Nftv. szerint a kancellar
hataskorébe tartozo teriileten a kancellarnak.

b) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara a rektor dnalldoan jogosult
az oktatasi, kutatési tevékenység vonatkozasaban torvényi felhatalmazas alapjan.

c) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara a kancellar 6nalloan
jogosult:



ca) az alaptevékenység korében hazai, eurdpai unidos és nemzetkozi palyazati
forrdsok vonatkozasaban tdmogatasi szerz6dés megkdtése soran,

cb) az Egyetem egészét érintd, kiilondsen orszagos hataskori szervvel, koltségvetési
szervvel, Onkormanyzattal vagy stratégiailag kiemelt jelentdségli gazdalkodo
szervezettel kotendo szerzddés keretében,

cc) az Egyetem egészét érinté szerz6dés (megbizasi, kiadasi és bevételes)
megkotése soran,

cd) kozbeszerzési eljaras meginditasa és annak eredményeként kotendd szerzédés
megkotése esetén,

ce) tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettség vallalasa soran (a kozalkalmazotti
jogviszony korébe eso kotelezettségvallalasok kivételével),

cf) gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyuld kotelezettségvallalas
esetében,

cg) egyetemi tulajdoni gazdasagi tarsasagok részére nyujtott tdmogatas, tagi
kolcson esetén,

ch) az Egyetem érdekeltségébe tartozd gazdasagi tarsasag iizletrészének
értékesitése,

ci) ingatlan beruhazasaval, felujitasaval kapcsolatban kotendd szerz6dés esetén,

Cj) hazai, eurdpai unidos ¢és nemzetkézi palyazati forrasok vonatkozasaban
tdmogatasi szerzddés megkotése soran, amennyiben az adott palyazat f6 célja szerint
az intézmény miikodéséhez, beruhazashoz kotddik.

(2) A kotelezettségvallalasok kezdeményezésére az 1. sz mellékletben el6irt formaban
felhatalmazott személyek az EOS Ugyviteli Szoftver programban a kotelezettségvallalds
kezdeményezésére szolgalo, az arra rendszeresitett eldzetes kotelezettségvallalas igényld lapon
szerepld adatok feltoltését kovetden jogosultak. A kotelezettségvallald a fedezet igazolasat
kovetden az eldkészitett, szakmai, jogi €s pénziigyi indokoltsagot bemutatdé dokumentacio €s a
gazdasagossagi szamitasok figyelembe vételével dont a kotelezettségvallalasrol. A

crer

4. A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

12. § (1) A kotelezettségvallalas az altalanos szabalyokban leirt kivételekkel - kizarolag
ellenjegyzés utan, irasban torténhet. Az ellenjegyzést az ellenjegyzés datumanak és az
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

(2) Az EGYETEM koltségvetési eldiranyzatai esetében a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére
a gazdasagi igazgato illetve az altala a 3. sz melléklet szerinti formaban irasban kijeldlt, az
EGYETEM alkalmazasaban all6 személy (az ellenjegyzd) irasban jogosult.

Az ellenjegyzOnek az ellenjegyzést megel6zen meg kell gyézddnie arrdl, hogy



a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggd kiadasi eldiranyzata rendelkezésre all, illetve
a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
C) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(3) Az ellenjegyz6 a fenti feladata ellatasahoz - ha jogszabaly masként nem rendelkezik -
sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

(4) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az a)-c) pontban elbirtaknak, az
ellenjegyzonek errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, az EGYETEM
kancellarjat, rektorat ¢és gazdasagi igazgatdjat, amennyiben nem azonosak a
kotelezettségvallaldval illetve ellenjegyzével.

(5) Ha az EGYETEM kancellarja, rektora a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyitd szerv a tajékoztatas kézhezvételétol
szamitott nyolc munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esetleges feleldsségre vondst.

5. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

13. § (1) Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a kotelezettségvallalast kovetden
haladéktalanul gondoskodni kell annak az dllamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékeébdl a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad eldirdnyzatait terheld rész lekotésérol.

(2) A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezé fobb szempontokat
kell figyelembe venni:
a) Az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valodisag, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek.

b) Az évenkénti kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell
kiiloniteni.

C) A kotelezettségvallalast kizarolag akkor lehet szabalyosnak tekinteni, ha az ellenjegyzés
1s megtortént.

f) Az analitikus nyilvantartasnak lehetéséget kell biztositania arra, hogy az EGYETEM
egységes, a koltségvetési szervre vonatkozd teljes kori kotelezettségvallalas
nyilvantartds mellett a forrdsonként és/vagy témanként -elkiilonitett részletes
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d)

9)

kotelezettségvallalasok is lekérdezhetok legyenek. A tevékenységhez kapcsolodoan
jelentkezé tanfolyamok, projektek, és twjonnan keletkezd jogosultsdgok esetében
témaszamot elézetes irasbeli igénylés alapjan a Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling
Osztaly ad az igényldnek.

Az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolddé partnereknek
beazonosithatonak kell lenniiik.

Az analitikus  nyilvantartdsnak a  beszdmolo kiegészitd melléklet
kotelezettségvallalasokra vonatkozo adataihoz a megfelelé dokumentéacids rendszert
kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatonkénti
bontasban tartalmaznia kell a jovahagyott elirdnyzat, az idérendi sorrendben tortént
kotelezettségvallalds Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gongyolitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eldiranyzatot €s ezen kiviil a szabad
eldiranyzat dsszegét, melynek terhére még vallalhat6 kotelezettség.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat az Egyetem szerepelteti az
utalvanyrendeletében.

(3) A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

az alapjdul szolgal6 dokumentum meghatarozasat
a kotelezettségvallalas keltét,

a kotelezettségvallalo nevét,

a kotelezettségvallalas targyat,

a kotelezettségvallalas 0sszegét,

a kotelezettségvallalas évek szerinti forrasat,

a kifizetési hataridoket €és azok jogosultjait,
tovabba a teljesitési adatokat.

(4) A kotelezettségek nyilvantartasa az EOS Ugyviteli Szoftver integralt rendszerrel torténik,
amely zart rendszert alkot.

1. Szakmai teljesités igazolasa

14. § (1) A szakmai teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa, azaz a kifizetés el6tt torténik.

A szakmai teljesités igazolasa soran a teljesitést igazolonak a rendelkezésére all6 okméanyok

alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat,

Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.



(2) A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és — a szakmai teljesitést igazolom nyilatkozat
feltiintetésével - az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

(3) A szakmai teljesités igazolas kiallitasanal arrol kell meggy6z6dni €s ezt a tényt az okmanyon
alairassal igazolni, hogy:

a) a szallitott aru, termék, eszkoz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfelel6
mindségben megérkezett,

b) a munka elvégzése eldirasszeriien megtortént,

C) a szolgaltatast nyujto a vallalt kotelezettséget a megfelelé mindségben teljesitette,

d) a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaras, illetve annak
dokumentumainak alapjan tortént.

(4) A szakmai teljesités igazolasa torténhet:

a) a kiilon kiallitott ,,szakmai teljesités igazolas” dokumentumon,

b) a szamlan ,,A teljesitést igazolom” megjel6léssel, az eldzetes kotelezettségvallalas
sorszamanak ¢és az igazolas ddtumanak megadasaval,

c) belsé feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo
hivatkozast.

(5) Szakmai teljesitésigazolasra, amennyiben azt a teljesités igazolas volumene, vagy a
teljesités tartalma megkdveteli, kiilsd szakértdt lehet igénybe venni (pl. miiszaki ellendr).

(6) A szakmai teljesités igazoliasira a kitelezettségvallalo vagy az dltala irdsban
meghatalmazott személy jogosult. A felhatalmazds mintdt az 5. sz. melléklet tartalmazza.

IV.  Ervényesités

15 §. (1) A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt a szakmai teljesitésigazolas alapjan az
érvényesitonek ellendriznie kell:

a) az Osszegszeriiséget,

b) a fedezet meglétét,

) az eldirt alaki kdvetelményeket, valamint hogy

d) az Aht., az Avr., az Ahsz. és a bels6 szabalyzatokban foglaltaknak valo megfeleldséget.

(2) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalod szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban
utasitast ad.

(3) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

(4) Az érvényesitésre a gazdasdgi igazgato vagy az dltala irasban meghatalmazott személy
jogosult. A felhatalmazas mintadt a 4. sz. melléklet tartalmazza.
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V. Utalvanyozas

16. § (1) Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez,
eszk6zhoz, vagy szolgaltatashoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének,
illetve a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése.

(2) Az utalvanyozas kiterjed minden, az EGYETEMEN pénzmozgassal jard tevékenységre az
Avr. 59.§ (5) bekezdésbe foglalt kivételekkel.

(3) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét, adoszamat,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az utalvanyozast ellendrzé aldirdsat.

(4) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a fenti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6é adatokat nem kell megismételni.

(5) Az utalvanyozdsra a kételezettségvillalo vagy az dltala irdsban meghatalmazott személy
jogosult. A felhatalmazds mintdt a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(6) Az utalvany ellenjegyzésére a pénziigyi ellenjegyzésre kijelolt személyek jogosultak.

VI.  Osszeférhetetlenség

17. § (1) Az Avr. rendelkezései értelmében a kotelezettségvallalé és az ellenjegyzé, illetve az
utalvanyoz6 és az ellenjegyzd - ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan - azonos személy
nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a szakmai teljesitést igazold személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és a szakmai teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el, kivéve, ha a kifizetés
az intézmény, illetve az igazgatdsag teljes munkavallaloi korét érinti.
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(3) A kotelezettségvallalas és az utalvany ellenjegyzésére valamint az érvényesitési feladatok
ellatasara az a személy jogosithato fel, aki az Avr.-ben illetve a feliigyeleti szerv éltal kiadott
jogszabalyban az iskolai végzettség vagy szakképesités vonatkozasaban eleget tesz.

VII.  Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

18. § (1) Az Allatorvostudomanyi Egyetem Szenatusa a jelen szabalyzatot 2017. aprilis 3.
napjan a 43/2016/2017 SZT szamu hatarozataval elfogadta, mddositotta a Szenatus 2019.
februar 19. napi {ilésén 23/2/2018/2019 SZT szamu hatarozataval.

(2) Jelen szabalyzat a Szenatus dontését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit a szabalyzat
hatalyba 1épését kovetd szerzodéskotések esetén kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabbi, az Egyetem
Szenatusa altal 3/13/2015/2016 SZT szamu hatarozataval elfogadott Kotelezettségvallalasi és
Utalvanyozasi Szabalyzat.

Budapest, 2019. februar 19.

Az Egyetem Szendtusa nevében
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