Adatkezelési tajékoztato

az Allatorvostudomanyi Egyetemen hallgat6i jogviszonyban allok személyes
adatainak kezelésérol

Ebben a tajékoztatoban 0sszefoglaljuk, hogy a hallgatok milyen személyes adataikat kezeli az
Egyetem, ezeknek mi a jogalapja, milyen biztonsagi intézkedések garantaljak, hogy
illetéktelenek ne férjenck adataikhoz és a hallgatokat milyen jogok illetik meg.

. Hallgatok személyes adatainak kezelése

A nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/B pontja alapjan az
Egyetem a kdvetkez0 személyes adatokat kezeli és tartja nyilvan a jogviszonnyal, a juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval €s teljesitésével kapcsolatosan:

JelentkezOk adatai (név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, datum, elérhetdségek: cim, e-
mail, telefonszam) foglalkozasegészségiigyi igazolas;

Hallgaték adatai (aktiv, passziv, torolt): beiratkozasi lapon név, sziiletési név, hely,
lakcimkartya masolata, datum, anyja neve; neme, allampolgarsaga, Neptun koéd, oktatasi
azonosito, elérhetéségek: cim, e-mail, telefonszam, bankszamlaszam; TAJ szam és TAJ kartya
masolat, addazonositd jel és masolat, személyazonositd igazolvany adatai, kdzépiskolai
bizonyitvany, érettségi -, nyelvvizsga bizonyitvany, oklevél, oklevélmelléklet adatai és
masolatok, Onkoltséges hallgatoknal képzési szerzddés; finanszirozasi forma (allami
Osztondijas/onkoltséges) leckekonyvek (fényképpel), kérelmek, hatarozatok, fogyatékos
hallgatok eldnyben részesitési dokumentumai, hatranyos helyzet igazolasa, halotti anyakonyvi
kivonat a sziil6k esetében

Osztondijakra vonatkozo adatok, informéciok, didkhitelt igényld hallgatok, fogyatékos
hallgatdk hatarozatai;

Didkigazolvany  atvétel  szervezeti  egységen  beliil:  hallgat6  neve, érkezés
datuma,didkigazolvany sorszdma, oktatasi azonositd, atvevo neve, atvétel datuma;

Diakigazolvany matrica atadasa szintén szervezeti egységen beliil: atvevé neve, szervezeti
egység, diakigazolvany érvényesitd matrica darabszama, sorszama, melyik félévre szol, atvétel
datuma, atado neve;

Gyakorlati félévben résztvevd képzd helyek adatai, szerzddések (cégnév, elérhetdség,
bankszamlaszam, cim, cégjegyzékszam, adoszam, feladat ellatdsaval megbizott személy neve,
elérhetdsége; természetes személy esetén: név, €édesanyja neve, sziiletési hely, datum,
bankszdmlaszam, TAJ szam, addéazonositd szam, dllampolgarsag, lakcim elérhetdség), szamlak
adatai szdmitogépben, oklevélmasolatok mappaban; hallgatok beosztasa gépben;



Zarovizsgaval kapcsolatos dokumentacid: zarovizsga jelentkezési lapok, kilépési lap (hallgato
neve, sziiletési datuma). Zardvizsga elnoki, tagsagi szerzddések (cégnév, elérhetdség,
bankszamlaszam, cim, cégjegyzékszam, adoszam, feladat ellatdsaval megbizott személy neve,
elérhetdsége; természetes személy esetén: név, édesanyja neve, sziiletési hely, datum,
bankszamlaszdm, TAJ szam, adodazonositd szam, allampolgarsag, lakcim elérhetdség),
szamlak, teljesitésigazolasok masolata, erkolcsi bizonyitvany, oklevél masolatok, zardvizsga
beosztas;

Diplomahonosité hallgatok adatai, OH hatarozatok, (aktiv, passziv, torolt statusz): beiratkozasi
lapon név, sziiletési név, hely, datum, anyja neve; elérhetdségek: cim, e-mail, telefonszam,
bankszamlaszam, TAJ, addéazonosito jel, személyazonositod igazolvany adatai, eredmények az
elért vizsgardl, igazolas a honositas végén;

Végzett hallgatok adatai oklevél-nyilvantartd konyvben (név, sziiletési név, hely, datum,
torzsszam, oktatasi azonositészam, oklevél, oklevélmelléklet, leckekonyv nyomdai sorszama,
oklevél sorszama, mindsitése, kelte, atvétel datuma, atvevd neve, cime;

Oklevél masodlatot, transcript-et kérd volt hallgatok dokumentacidja, masolatok;
Jegyzettdmogatasrol sz616 adatok, mely hallgatd, mikor, mennyi 6sszeget vett igénybe;

Személyes adatok felhasznaldséval készitett statisztikai adatok, melyek mar nem tartalmaznak
konkrét személyes adatokat.

1. Hallgatok szocialis tamogatasahoz kapcsolodo személyes adatok

A hallgatoi juttatasok egy része a szocidlis raszorultsag alapjan keriil megallapitasra a nemzeti
felsoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 85/C § és a felsdoktatasban részt vevo hallgatok
juttatasairol €s az altaluk fizetendd egyes téritésekrol szolo 51/2007. Korm. rendelet (I11. 26.)
16. és 21. §-a alapjan:

a) A rendszeres szocialis 6sztondijra palyazok a kovetkez6é személyes adatokat nytjtjak be
a Hallgat6i Onkormanyzatnak: név, dllampolgérsag, Neptun kéd, sziiletési hely és idé,
allando ¢és ideiglenes lakcim, értesitési cim, felvétel éve, igénybe vett aktiv félévek
szama, Bursa Hungarica 6sztondijban részesiil-e, a kérvényezd: fogyatékossaggal €l,
egeészségi allapota miatt raszorult, halmozottan hatranyos helyzetii, , hatranyos helyzeti,
nagycsalados, arva, félarva, gyamsaga nagykorisaga miatt sziint meg, eltartok elvaltak
vagy kiilon €lnek, egy lakéasban €16k neve, rokoni fok, foglalkozés; egy haztartasban el
eltartottak szama ¢és statusza, kérvényezd csaladi allapota, gyermekeinek széma,
CSED/GYES/GYED/GYET igénybe vétele, Oneltarto-e, képzési és lakohely kozotti
tavolsag, egyszeri utazas koltsége, rendszeres orvosi/gydgyszeres koltségre forditott
Osszeg, kollégiumi dij, utolsé 3 havi viz- és csatorna-, villanyszamla, kozos koltség,
albérleti dij, telefon/internet szdmla; csaladban az 1 fére jutd nettd havi jovedelem.

b) A kollégiumba jelentkezdk a kovetkezd személyes adatokat adjak meg palyazatukban a
Kollégiumi Didkbizottsagnak: hallgaté neve, Neptun kodja, szak, évfolyam, képzési



forma, sziiletési hely ¢és 1d6, allando lakcim, telefonszamok, e-mail cim, értesitési cim,
apa (eltartd) neve, munkahelye, foglalkozasa; anyja (leanykori) neve, munkahelye,
foglalkozasa; eltartott testvérek neve és életkora, 14 éven aluli testvérek sziiletési
anyakonyvi kivonatanak masolata, 14 éven feliili testvérek iskolalatogatési igazolasa,
kozos haztartdsban ¢€lok neve, rokonsdgi fokozata, foglalkozdsa, havi netto
atlagkeresete, egy fOre jutd nett6 havi atlagkereset, felvételi eredménye.

I11.  Konyvtari szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges személyes adatok

Az Egyetem Hutyra Ferenc Konyvtara a 1997. évi CLX torvény 57. § (1) alapjan a kovetkezd
személyes adatokat rogziti a beiratkozaskor: név, sziiletési hely és id0, anyja neve, bejelentett
lakcim, értesitési cim, e-mail cim, telefonszam, munkahely, foglalkozas, személyi igazolvany
vagy utlevél szama. A beiratkozasi kartyaval regisztraljak a latogatokat a ruhatéri szekrény, a
csoportszoba €s szdvettani metszetek hasznalatakor.

IV.  Gyakorlati képzés elotti alkalmassagi vizsgalat

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet alapjan az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban allok a gyakorlati képzés eldtt alkalmassagi vizsgdlaton vesznek részt. A
vizsgalatot dr. Orosz Marta egyéni vallalkoz6 végzi.

V. Végzett hallgatok tabléfotoi

Az Egyetem befejezésekor — a hallgatok dontése alapjan — fényképes tabld késziil. A tablon
szerepel a végzett hallgatok fényképe, neve, évfolyama. A tablon szerepld hallgatok
hozzajaruléasa sziikséges, hogy a tablét az Egyetem kiallitsa sajat épiileteiben.

VI.  Végzett allatorvosok allatorvosi kartyaja

A végzett allatorvosoknak az Egyetem allatorvosi kartyat készit. A kartydk kiéllitdsadhoz
sziikséges személyes adatok a kovetkezdk: név, anyja neve, sziiletési datum, hely, diploma
sorszama és masolat, diploma kelte, postacim, e-mail cim, telefonszam. Az adatokat a
Tanulmanyi Osztadly munkatarsai, illetve a kartyakat gyartd6 S-Card Kft, mint adatfeldolgozo
kezeli. Az Aallatorvosi kartyak elkészitéséhez és nyilvantartdséhoz a végzett allatorvosok
hozz4jéaruléasa sziikséges.

VI1I. Utazasok intézése

Az Egyetemmel kozalkalmazotti, megbizasi, hallgatéi jogviszonyban 4allok hivatalos
utazasainak intézése soran a Jogi ¢és Beszerzési Igazgatosag, Beszerzési Osztilyanak
utazasszervez0 munkatirsa a kovetkezd személyes adatok tolti fel: név, sziiletési ido,
személyazonositdé okmany vagy Utlevél szdma, érvényességi ideje, kiallitas helye, telefonszam.

Az érintett adatok tarolasa a kovetkezOk szerint torténik:

A 1. pontban felsoroltak az Egyetem informatikai halozatdn, a Neptun adatfeldolgozé
rendszerben, a nyilvantartdsi adatok rogzitése a Poszeidon elektronikus iratkezeld rendszerben
az informatikai, adat- és iratkezelési szabalyzatokban, adatfeldolgozasi szerzédésben



meghatarozott biztonsagi szabalyok alapjan torténik védett informatikai halézaton. A papir
alapu iratok Tanulmanyi Osztaly zart szekrényeiben, majd az Egyetem Levéltaraba keriilnek,
illetve a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott 6rzési idok utdn megsemmisitésre
kertilnek.

A 11 a) pontban felsoroltakat a Hallgato Onkormanyzat kezeli egyetemi tarhelyen, illetve a
papir alapu iratokat az Egyetem éaltal biztositott iroddban, zart szekrényekben 6rzik, majd 5 év
utdn megsemmisitik.

A 11 b) pontban felsoroltakat a Kollégiumi Diak Bizottsag kezeli egyetemi tarhelyen, illetve a
papir alapu iratokat az Egyetem altal biztositott irodaban, zart szekrényekben Orzik, majd 1 év
utdn megsemmisitik.

A 1II. pontban felsoroltakat a Monguz Informacidtechnologiai Kft. altal fejlesztett és
mikddtetett Huntéka rendszerben rogzitik. Az adatokhoz vald hozzaférés a konyvtari
rendszerben dolgoz6é munkatarsak jogosultsagi beallitasai hatdrozzdk meg. Minden év nyaran
torlésre keriilnek a legalabb 12 honapja inaktiv olvasok adatai.

A IV. pontban felsoroltak biztonsagos kezelése és 6rzése 30 évig dr. Orosz Marta feladata. Az
alkalmassagot igazolo iratot a Tanulmanyi Osztaly 6rzi zart szekrényekben és a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott 6rzési id6 utan megsemmisitésre keriilnek.

Az V. pontban szerepld tabloképeket az Egyetem hatarozatlan ideig Orzi.

A VI. pontban szereplé személyes adatokat a kartyak gyartdja a megbizas teljesitése utan
megsemmisiti, az Egyetem a kartyak visszavonasaig Orzi.

A VIL pontban szerepld személyes adatok a Kdzbeszerzési ¢és Ellatasi Féigazgatosag portajan
keriilnek rogzitésre.

Lehetésége van tajékoztatast kérni az adatkezeles@univet.hu, vagy az Allatorvostudomanyi
Egyetem, 1400 Budapest, Pf. 2. cimen arrdl, hogy az egyetem milyen személyes adatokat kezel
Onrdl. Kérését 30 napon beliil teljesiti az egyetem. Ugyanezen a cimen jelezheti, hogy
valamelyik személyes adata pontatlan vagy valtozas tortént benne.

Kérheti az Egyetem altal kezelt személyes adatainak torlését. Az Egyetem végrehajtja a torlést,
ha a kordbban adott hozzajarulasat visszavonta, az adatkezelés jogellenes volt vagy nincs
elsdbbséget ¢lvezd jogos érdeke az Egyetemnek.

Jelezheti az Egyetemnek, hogy a személyes adataihoz vald hozzaférést korlatozni kivanja, ha:

- vitatja személyes adatai pontossagat;

- jogellenes adatkezelés esetén kéri személyes adatai torlését;

- az adatkezeléshez nem sziikséges személyes adatait jogi igények elOterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli;

- sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozik az adatkezelés ellen.


mailto:adatkezeles@univet.hu

Személyes adatainak kezelése ellen tiltakozhat, mely esetben az Egyetem torli személyes
adatait. Akkor nem teljesithetd a kérése, ha kényszeritd erejii jogos indokok elsdbbséget
¢lveznek a tiltakozassal szemben.

Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos tovabbi kérdéseivel keresse meg az egyetem
kinevezett adatvédelmi tisztvisel6jét, dr. Battay Martont (adatkezeles@univet.hu email cim),
aki készséggel nyujt segitséget.

Ha a személyes adat jogszerii kezelésével kapcsolatban panaszt kivan tenni, a kdvetkezé modon
teheti ezt meg:

Megkeresi az egyetem kancellarjat (kancellar@univet.hu; Allatorvostudomanyi
Egyetem, 1400 Budapest, Pf.:2.)

Panasszal élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal (1530
Budapest, Pf.: 5.)

Birdsagi jogorvoslatot kérhet a lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti

torvényszéknél.
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