PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudoményi Egyetem palydzatot hirdet
a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL. térvény 20/A §-a alapjan
ligyintézd (kézponti beszerzo)
munkakor bet6ltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Jogi és Beszerzési
Igazgatésag, Beszerzési Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvin utca 2.
3) A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama: hatdrozatian idejii (3 honap prébaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolisa: Az Allatorvostudomanyi
Egyetem oktatasi és klinikai miikddésének hatékony biztositdsara a Beszerzési Osztaly
munkatarsat keresi az alabbi feladatok elvégzésére:

e beszerzési igényekre arajanlatok kérése, megrendelendd termékek és szolgaltatisok
leegyeztetése a Tanszékekkel, és az egyéb igényld szervezeti egységekkel;

e Dbeszerzési igények feldolgozasa, rogzitése jelenleg Online Beszerzési Igénybejelent
feliletén, valamint az SAP rendszerben, igények megrendelése;

o tanszékekkel, egyéb szervezeti egységekkel, gazdasigi partnerekkel vald folyamatos
kapcsolattartds ¢s tajékoztatas;

e a beérkezett igények és azok folyamatanak dokumentdcidja, iktatdsa és nyomon
kovetése Excelben.

6) Illetmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, iranyadé a kiozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992, évi XXXIIL.
torvény rendelkezései

7) Altalanos palyazati feltételek:
o Kozépfoku végzettség;
e Magyar allampolgarsagt, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
e (selekvOképesség;
e Biintetlen el6élet;
o Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

Az altalanos pélyazati feltételeken 10l a jelentkezd palyazd rendelkezzen:
= Microsoft Office felhasznaloéi szint hasznalata

8) A munkakér Dbetdltéjétol elvart kompetenciak: Rendszerszintl szemlélet,
iigyfélkbzpontl gondolkodads és kommunikacid, kivalé adminisztracids készség, 6nalldsag,
lelkiismeretes munkavégzés

9) A palyazat elbirilisanal elonyt jelent:
e SAP ismerete
¢ hasonlé adminisztracids vagy beszerzéi munkakérben szerzett tapasztalat



10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Részletes szakmai Gnéletrajz, bérigény megjelolésével,

e Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd okiratok masolata,

e Harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas mésolata.

e A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

e A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltatéd ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitéséhez, az okiratok eredeti
példanyat kell bemutatnia!)

11) A munkakor betdlthetdségének iddpontja: az elbirdlast kovetdéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. 07.24.

13) A palyazat beny(jtasanak modja.
e Postai Uton a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Erdforras, Bér és
Munkaiigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) térténd megkiildésével.
e e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
e Kérjik a boritekon, illetve a palyazatban feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: BMO/5634-1/2020, valamint a munkakdr megnevezését: {igyintézd
(k6zponti beszerzd) munkatars

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2020.07.31.
A hataridében beérkezé palydzatokrol a munkéltatéi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kdzzétételének helye, ideje: 2020.06.22.
e a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltatd és Kozigazgatasi Képzési Kézpont (KSZK)
honlapjan www.kozigallas.hu valé kozzétételen kiviil,
a ATE honlapja www.univet.hu/allaspalyazatok,
Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama: dr.
Szekeres-Berke Eva osztalyvezetd szekeres-berke.eva@univet.hu (0630/7462415)

QL

dr. Bohétka Gergely kancellar
a munkaltatoi jogkor gyakorldja

Budapest, 2020. junius 18.




