PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet

a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan

TB-iigyintézd, bérszamfejto
munkakdr betodltésére.

1) A munkavégzes szervezeti egysége: Allatorvostudoményi Egyetem, Emberi Eréforras,
Bér- és Munkaiigyi Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A kozalkalmazotti jogviszony idotartama: hatdrozatlan ideji (3 hénap prébaids)

4) A foglalkoztatas jellege: reljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozoé lényeges feladatok felsorolasa:

Bérszamfejtési, kifizetGhelyi feladatok ellatasa, az ahhoz kapcsolddé analitikak
vezetése.

Havi €s hokodzi bérszamfejtés. kifizetohelyi tarsadalombiztositasi ellatasok szamfejtése,
ligyintézése.

Adatszolgaltatasok sszeallitasa a fenntarto, a hatosagok, valamint az egyetem vezetése
felé.

Kapcsolattartds a munkatdrsakkal, tajékoztatas nyujtasa a tanszékek/szervezeti
egységek feldl érkezd megkeresésekre.

6) Illetmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitiasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak
jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyaddék.

7) Palyazati feltételek:

Legalabb kizépfoki szakiranyu végzettség

3-5 év relevans szakmai tapasztalat és gyakorlat

Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

Cselekvoképesség;

Biintetlen eléélet;

El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakér betoltéjétdl elvart kompetenciak:

Bérszamfejtéshez kapcsolodo jogszabalyok naprakész ismerete
Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaloi ismeretek
Onallé, pontos, preciz munkavégzési képesség

Ugyfélkszponti gondolkedasmaod

Terhelhetdség, megbizhalosag

9) A pélyazat elbirdlasinal elényt jelent:

SAP vallalatiranyitasi rendszer ismerete
Felséfoku végzetiség



- Felséoktatasban szerzett tapasztalat
Angol nyelv ismerete

10) A pélyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— Részletes szakmai Gnéletrajz, bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd okiratok masolata.

— Harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany. vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolas masolata.

— A palyazo nyilatkozata arrol. hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét., a
referenciak valodisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat
kell bemutatnia!)

11) A munkakoér betdlthetdségének idOpontja: A munkakér a palyazatok elbiralisat
kovetden azonnal betdlthetd.

12) A palyidzat benyijtiasdnak hatiarideje: 2020, augusztus 10.

13) A pdlyazat benyujtasanak modja.
— Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Er6forras, Bér- és
Munkatigyi Osztaly cimére torténd megkiildésével (1078 Budapest, Istvan utca 2.).
— e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen,
Kérjilk a boritékon vagy az e-mail iizenet trgydban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szereplé azonosité szamot: BMQ/3573-2/2020., valamint a munkakdr megnevezését: TB-
figyintéz0, bérszamfejid.

14) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, modja, rendje: 2020. augusztus 17.
A hatiridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2020. julius 10.
— Kaozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag honlapja www.kozigallas.hu valé
kizzétételen kiviil,
— ATE honlapja www.univet.hu/hw/egyetem/allaspalvazatok,
— Profession.hu,
- ATE hirdetétabla.

16) A palyézattal kapcsolatos informéacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
Toth Tinde (1) 478-4100 /8134 mellék

Budapest, 2020. julius 6. 9@
dr. BohatKa Gergely kancellar

a munkaltatoi jogkor gyakorldja
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