
PÁLYÁZATI FELHÍVÁS

Az Állaton’ostudományi Egyetem pályázatot hirdet
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A *-a alapján

TB-ügyintéző, bérszámfejtő
munkakör betöltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Állatorvostudományi Egyetem, Emberi Erőforrás,
Bér- és Munkaügyi Osztály

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, István u. 2.

3) A közalkalmazotti jogviszony időtartama: hatóro:aílan idejű (3 hónap próba/dó)

4) A foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő

5) A munkakörbe tartozó lényeges feladatok felsorolása:
— Bérszámfejtési, kifizetőhelyi feladatok ellátása. az ahhoz kapcsolódó analitikák

vezetése.
— Havi és hóközi bérszámfejtés. kiűzetőhelyi társadalombiztosítási ellátások számfejtése.

ügyintézése.
— Adatszolgáltatások összeállítása a fenntartó, a hatóságok, valamint az egyetem vezetése

felé.
— Kapcsolattartás a munkatársakkal, tájékoztatás nyújtása a tanszékek/szervezeti

egységek felől érkező megkeresésekre.

6) Illetmény ésjuttatások:
Megegyezés szerint, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak
jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

7) Pályázati feltételek:
— Legalább középfokú szakirányú végzettség
— 3-5 év releváns szakmai tapasztalat és gyakorlat
— Magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és tartózkodás

jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy letelepedett személy;
— Cselekvőképesség;
— Büntetlen elöélet;
— Előzetes munkaköri alkalmassági vizsgálat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakör betöltőjétől elvárt kompetenciák:
— Bérszámfejtéshez kapcsolódó jogszabályok naprakész ismerete
— Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasználói ismeretek
— Önálló, pontos, precíz munkavégzési képesség
— Ügyfélközpontú gondolkodásmód
— Terhelhetőség, megbízhatóság

9) A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
— SAP vállalatirányítási rendszer ismerete
— Felsőfokú végzettség


