PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palydzatot hirdet

a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan

TB-iigyintézo, bérszamfejté
munkakdor betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Erdforras,
Bér- és Munkaiigyi Osztaly

2) A munkavégzés helye. 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A kozalkalmazotti jogviszony idOtartama: hatdrozatlan idejii (3 honap préobaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Bérszamfejtési, kifizetdhelyi feladatok ellatasa. az ahhoz kapcsolédd analitikak
vezetése.

Havi és hékézi bérszamfejtés, kifizetbhelyi tarsadalombiztositasi ellatdsok szamfejtése,
iigyintézése.

Adatszolgaltatasok osszeallitasa a fenntartd, a hatdsagok, valamint az egyetem vezetése
felé.

Kapcsolattartds a  munkatdrsakkal, tajékoztatas nyiljtdsa a tanszékek/szervezeti
egységek felol érkezé megkeresésekre.

6) llletmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kizalkalmazottak
jogallasaroél szélo 1992, évi XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyadok.

7) Palyazati feliételek:

Legalabb kozépfoku szakiranyu végzettség

3-5 év relevans szakmai tapasztalat és gyakorlat

Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartézkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

Cselekvdképesség;

Biintetlen eléélet;

Elézetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakor bettlt6jétél elvart kompetencidk:

Bérszamfejtéshez kapcsolddo jogszabalyok naprakész ismerete
Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaldi ismeretek
Onallé, pontos, preciz munkavégzési képesség

Ugyfélkézpontl gondolkodasmoéd

Terhelhetdség, megbizhatdsag

9) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

SAP vallalatiranyitasi rendszer ismerete
Felsofoku végzettség



