PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem pélyazatot hirdet
figyintézé
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: All'atorvostudomzinyi Egyetem, Elettani és
Biokémiai Tanszék, Biokémiai Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id6tartama. hatdrozatlan (3 hénap probaidd)

4) A foglalkoztatds jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

A Tanszék Biokémiai Osztalydnak oktatdémunkajahoz, a tanulményi ligyekhez
kapcsolédd komplex adminisztrativ €s szervezési feladatok ellatasa (pl. Neptun
rendszer haszndalata, hallgatdi tanulményi eredmények nyilvantartasa, elektronikus
tananyagok kezelése, kozremilkoddés zarthelyi dolgozatok eldkészitésében és
iratasadban, leckekdnyvek alairatasa, a szobeli és irasbeli vizsgdztatas technikai
feltételeinek biztositasa, hallgatokkal torténd kapesolattartas stb);

Az Osztaly kutatési és palyazati tevékenységével, megrendelések lebonyolitisival
kapcsolatos adminisztrativ feladatok végzése;

A Tanszék elbéadotermének feliigyelete, az oktatastechnikai eszk6zok eldkészitése,
az oktaték munkajanak tdimogatasa.

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kézépfokn végzettség;

Felhasznaléi szintli informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint
hasznélata);

Magyar éallampolgarsagh, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgds és
tartozkodés jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
Cselekviképesség;

Blintetlen eléélet;

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakor betoltojétol elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzésre valo képesség
J6 szervezo- és kommunikacios készség
Egylittmiikddési készség

J6 teherbird képesség

8) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Angol és/vagy német nyelvismeret
FelsGoktatasi intézményekben szerzett szakmai tapasztalat



9) A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai Onéletrajz, bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanisitdé okiratok
masolata.

- Harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl sz6l6 igazolas masolata.

- A pélyazdé nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyézati eljardssal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIIL. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valddisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

(A sikeres palydzonak a munkaviszonyviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat
kell bemutatnial)

10) A munkakir betiolthetéségének idopontja: 2021. januar 1.

11) A palyazat benyijtisanak hatarideje: 2020. november 30.

12) A palyizat benyijtasinak modja:
- Postai Gton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi Erdforrés,
Bér és Munkaiigyi Osztilyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével.
- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjilk a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a péalyazati adatbazisban
szereplé azonosité szamot: BMO/9073-1/2020, valamint a munkakér
megnevezését: ligyintézo.

13) A palyazat elbiralasanak hatarideje, médja, rendje: 2020. december 11.
A hataridében beérkez6 palyazatokrdl a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palydzok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati Kiiras kozzétételének helye, ideje: 2020. november 16.
- ATE honlapja www.univet.hwhu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informécidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
Dr. Matis Gabor egyetemi docens, tel.: 70/931-1923

Budapest, 2020. november 12.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



