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Projekt munkaprogram javaslat

az adatvédelmi jogi megfelel6ség biztositasara,
dokumentacids és nyilvantartasi rendszer 1étrehozasara,
az adatvédelmi tisztviseldi feladatok végzésének meginditasara

2020. oktober - 2021. aprilis



Az Allatorvostudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: ATE) megbizoként szerzdést kotott a
Mayer M. Balazs Ugyvédi Irodaval (a tovabbiakban: Tanacsadé) teljeskord adatvédelmi jogi
tandcsadoi tevékenység végzésére az egyetem szamara és ennck keretében az ATE adatvédelmi
rendszerének kidolgozasara, a jogi megfelel6séghez sziikséges szabalyozas kialakitasara, valamint az
intézmény adatvédelmi tisztvisel6i feladatainak ellatasara.

A felek megallapodasa alapjan a tanacsadéi és adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat a Tanacsado
szerz6déses partnere, dr. Fonyé Gyula tigyvéd, adatvédelmi szakjogasz fogja végezni az ATE
szamara, a Tanacsado tigyvédi iroda hattér tamogatasaval.

1. Adatvédelmi megfelelés

Az ATE és a Tanicsadé megallapodtak arrél, hogy a tanicsadési feladatok megkezdésekor a
Tanacsadé atfogd tajékozodo felmérést végez, amelynek soran megvizsgilia az ATE személyes
adatok kezelésével kapcsolatos tevékenységét, attekinti mindazokat a dokumentumokat, amelyeket
az egyetem az adatvédelem érdekében létrehozott és alkalmaz, tovabba ismereteket szerez az
adatkezelésekkel kapcsolatos belsé mikodési mechanizmusokrdl, szervezési és  technikai
intézkedésekrdl, valamint a folyamatban 1évd szervezeti valtozasokrdl. A Tandcsadd ezeknek az
informaciéknak a birtokaban teszi meg javaslatait egy mukodSképes adatvédelmi rendszer
kiépitésére, fejlesztésére, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak silypontjaira.

Mindekozben a Tanacsadd azt is vizsgalja, hogy a Megbizé mennyiben tesz eleget az adatvédelmi
jogszabalyok kévetelményrendszerének, kilonos tekintettel a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl sz616, az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR),
valamint az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXII.
torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.).

A Tanicsadé a meglévé dokumentaciok attekintése és elemzése mellett interjuk utjan kivan
tajékozodni, amelyeket a személyes adatok kezeléséért felel6s vezetSkkel és munkatarsakkal folytat
le a munkaprogram teljes id6szakaban, elhatarolt munkaszakaszokban. A részletes jogi felmérés
mellett folyamatszervezési és — sziikség szerint - informatikai hattér vizsgalat elvégzésére is sor kertil,
amelynek célja az ATE killonboz6 adatkezelési folyamatainak atvilagitasa, azok definialasa és
rendszerezése. A cél az adatvédelmi szabalyok altal el6irt adatkezelési tevékenység nyilvantartas
(GDPR 30. cikk) létrehozasanak el6készitése és bevezetése.

A megfelelési vizsgalat kiindulopontjaként a rendelkezéstinkre bocsatott alabbi dokumentumokat
tekintettuk at:

e ATE Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (1. kotet — SZMR) és szervezeti abraja

e ATE Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzata

e Adatkezelési tajékoztat6 az Allatorvostudomanyi Egyetemen hallgatéi jogviszonyban allok
személyes adatainak kezelésérdl

e Adatkezelési tajékoztatd kisallatgydgyaszati szakasszisztens képzésben résztvevék személyes
adatainak kezelésér6l

Fél éves munkaprogramot allitottunk 6ssze, amelynek f& elmeit és hataridéit, valamint az annak
elvégzéséhez sziikséges tanacsadoi munkadrak szamat az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze. A
feladatok teljesitési hataridéinek megallapitasanal a munkaprogram 2020. oktéber 20-ai meginditasat
vettiik alapul.



Feladatok

Hataridd

ATE altal 4tadott adatvédelmi dokumentacié attekintése,
elemzése

2020. oktéber

Szabalyozasi hianyok megallapitasa, javaslatok készitése meglévs
szabalyozasok modositasara és kiegészitésére, 0j szabalyzatok
készitésére (Id. jelen munkaprogram 2. fejezetét])

2020. oktéber

Munkaprogram tervezetének elkészitése

2020. oktéber

Adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorére és felel6sségére vonatkozo
leiras elkészitése, a kijeloléséhez szikséges vezetdi nyilatkozat
tervezetének elkészitése, a kijel6lést kdvetSen bejelentés a NAIH
adatvédelmi tisztviselSi nyilvantartasaba

2020. oktéber

Adatkezelési tajékoztatd (alap valtozat) elkészitése, javaslat a
honlapon t6rténd kbzzétételre

2020. november 20.

Munkavallaléi adatkezelésekkel kapesolatos alapdokumentacid
(pl. munkavallaléi adatvédelmi tdjékoztatd, munkaszerzédés
kiegészitése) elkészitése

2020. november 30.

Munkaszerzédések, HR dokumentumok adatvédelmi attekintése,
modositasi, kiegészitési javaslatok készitése, szlikség esetén
késébb teljesitendd feladatok intézkedési tervbe foglalasa

2020. december 10.

Incidenskezelési rendszer kialakitdsa, javaslat készitése az eljardsi
rend és a kapcsolodo nyilvantartasi rendszer kidolgozasahoz

2021. januar 31.

Adatkezelési (és — sziikség esetén — adatfeldolgozasi) folyamatok
feltérképezése (nagyrészt interjak atjan és belsé szabalyzatok
alapjan, 4 szakaszban — 1d. alul!)

2021. marcius 31.

Alap szabalyozas (Id. jelen munkaprogram 2. fejezetét)
végrehajtasa, dokumentacio szakaszos kidolgozasa, Osszeallitisa

2021. marcius 31.

Adatfeldolgozékkal kétott megallapodasok, kézos adatkezelések
telulvizsgalata, javaslatok szerz6désmodositasokra és -
kiegészitésekre, szliikség esetén 1j megallapodasok megkotésére

2021. aprilis 10.

Az adatkezelési és adatfeldolgozasi nyilvantartasokban
azonositott jogalapok kéztl a jogos érdek alapjan t6rténd
adatkezeléseknél 10 kiemelt tevékenység esetében az
érdekmérlegelési tesztek elkészitése, javaslat tovabbi tesztek
kidolgozdsara, az ezzel kapcsolatos munka titemezésére

2021. aprilis 20.

Részletes intézkedési terv készitése az adatvédelmi tisztviselSi
feladatok 2021. évi ellitasahoz

2021. aprilis 25.

Munkaprogram zarasa, intézkedési terv elfogadasa

2021. aprilis 30.

Az adatkezelési folyamatok feltérképezése terveink szerint 5 honap alatt, 4 szakaszban kertl

megvalésitasra az alabbiak szerint:

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Jarvanyvédelmi Intézet

Szakasz Szervezet Id8szak
L Rektori Hivatal + Gazdasagi Féigazgatdsag 2020. november
1I. Klinikai Tudomanyok Intézete + 2020. december — 2021. januar

111 Allattudomanyi Intézet + Alaptudomanyi Intézet

2021. februar

IV. Digitalis Elelmiszerlanc Oktatdsi, Kutatasi, Fejlesztési és 2021. marcius
Innovaciés Intézet + Egyéb oktatasi szervezeti egységek




2. Adatvédelmi rendszer kialakitasa, alap dokumentacios hattér létrehozasa

A jogszabalyok altal meghatarozott adatvédelmi rendszer mutkodéséhez megfelel szabalyozasi
kornyezet kialakitasara, nyilvantartasok felallitasara és mikodtetésére van sziikség. E dokumentacios
hattér hosszabb idészak alatt, az adatvédelmi tisztvisel6 folyamatos tevékenységével fejleszthetd
tovabb. A megfelel6ségi projekt keretében a kiindulopont megvaldsitasa a cél, az alabbi

dokumentumok megalkotasaval, illetve nyilvantartasok létrehozasaval:

Dokumentum Jellege
1. | Altalanos Adatkezelési Téjékoztatd publikus nyilatkozat
(honlapon)
2. | Az ATE Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak médositasaval és szabalyzat
kiegészitésével 4j Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat
3. | Adatgazda feladatai és felel6sségei munkakéri lefras
kiegészitése
4. | Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa excel nyilvantartas
5. | Adatfeldolgozéi adatkezelések nyilvantartasa (ha az adatkezelések excel nyilvantartas
feltérképezésekor adatfeldolgozast azonositunk)
6. | Munkavallalok adatkezelési tajékoztatoja bels6 nyilatkozat
7. | Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat és eljarasi rend szabalyzat
8. | Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa excel nyilvantartas
9. | Adatvédelmi hatasvizsgalat szabalyzat szabalyzat
10. | Adatvédelmi hatasvizsgalatot megel6z6 kockazatértékelés értékelési sablon
11. | Adatvédelmi hatdsvizsgalat vizsgalati sablon
12. | Erintetti, hatdsagi és egyéb adatvédelmi megkeresések nyilvantartisa excel nyilvantartas
13. | Erdekmérlegelési teszt (jogos érdek jogalap esetén) értékelési sablon
14. | Adatvédelmi képzési program programkészitd
sablon (excel)
15. | Adatvédelmi audit program programkészitd
sablon (excel)
16. | Javito intézkedések nyilvantartasa munkaterv
17. | Kameras megfigyelés adatkezelési tdjékoztatod (kamerarendszerrel megfigyelt | megfigyelteknek
tertiletek, helyiségek esetén) 52016 nyilatkozat
18. | Latogatok nyilvantartasa adatkezelési tajékoztatd (ahol sziikséges) nyilatkozat az
érintettek részére
19. | Adatfeldolgozdi szerz6dés (meghbizasi szerz6dés kiegészitése) szerz6désminta
20. | Adatvédelmi tisztvisel$ éves intézkedési terve munkaterv

Az Altalinos Adatkezelési Tajékoztatd gyors elkészitését és bevezetését az indokolja, hogy azt a
GDPR rendelkezései szerint a honlapon mar kozzé kellett volna tenni. Ennek az egyetem csak
részben tett eleget azzal, hogy az — egyébként belsé szabalyzatként létrehozott - Adatkezelési és
Adatvédelmi Szabalyzatat hozta nyilvanossagra. Javasoljuk, hogy novemberben egy ideiglenes
tajékoztatd késziljon el és kertiljon fel a honlapra, majd a projekt végén, 2021. aprilisban készitstik

el a hosszabb id6re szant végleges valtozatot a projekteredmények felhasznalasaval.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa a projekt el6rehaladasaval, az interjukon szerzett
informacidk alapjan folyamatosan keril feltoltésre. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat és
az Altalanos Adatkezelési Tajékoztatd végleges valtozatanak elkészitéséhez szintén az interjik sordn
szerzett informaciok szolgaénak majd alapul.



3. Adatvédelmi tisztviselS tevékenységének el6készitése, folyamatos miikédés elinditasa

Az adatvédelmi tisztvisel6 a megfelelési projekt barmely szakaszaban megkezdheti a toérvény szerinti
feladatai ellatasat. Ennek el6feltétele egy hivatalos kijel6lés, valamint az adatvédelmi tisztvisel6
nevének és elérhetéségeinek kézzététele az ATE honlapjan. E kozzétételt kovetSen keriilhet sor az
ATE mint adatkezeld, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 személyének bejelentésére a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (a tovabbiakban: NAIH). A kijel6lésre vonatkozo

tervezetet csatoljuk (melléklet).

A megfelel6ségi projekt idészakaban a Tanacsadd, illetve a tanacsadast végz6 szakjogasz érdemi
feladatat a Megbiz6 adatvédelmi rendszerének kialakitasa képezi a fentiecknek megfelel6en.

A megfelel6ségi projekt lezarasat kovetéen az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak elvégzésére az
évenként kidolgozott, elfogadott intézkedési terv szolgal majd alapul.

Budapest, 2020. oktéber 16.

Tisztelettel:
dr. Mayer M. Balazs dr. Fony6 Gyula
tgyvéd, irodavezets tgyvéd, adatvédelmi szakjogasz

Melléklet



