PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudoményi Egyetem palyazatot hirdet
junior palyazatkezel6é
munkakér betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Palyizati és
Innovacios Osztaly

2) A munkavégzes helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id6tartama. hatdrozatian (3 honap probaido)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozd lényeges feladatok felsorolisa:

A betanulasi szakaszban a tapasztalt palyazatkezeld kollégak munkdjanak
tamogatasa: legféképpen adminisztracid, kapcesolattartas, szervezeés, ligyintézés.
Betanulast kévetden: palydzatok 6nallo kezelése, nyomonkdvetése menedzsment
¢s pénziigyi szempontbol, szoros egylittmiikddésben a szakmailag illetékes
tanszékekkel és a gazdasagi szervezeti egységekkel.

Kapcsolattartas palyazatkezel$ szervezetekkel.

Uj palyéazati lehetéségek keresése.

Koézremiuikdédés palyazatirasban.

Kapcsolattartas és egylittmiikodés oktatokkal, kutatokkal, hallgatékkal, a tovabbi
timogato szervezeti egységek munkatarsaival.

Részvétel tovabbi, pélyazaton kiviili feladatokban, mint példaul innovacid,
menedzsment, kommunikacio, rendezvényszervezés.

6) Palyazati feltételek:

BA/BSc vagy MA/MSc diploma;

MS Office programok (kiemelten Excel, Word, PowerPoint) magabiztos hasznalata;
Magyar allampolgarsagn, vagy kiilon jogszabily szerint a szabad mozgis és
tartézkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
CselekvOképesség;

Biintetlen eléélet;

Elézetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

7) A munkakér bettltojétol elvart kompetenciak:

ror v

Talpraesett, proaktiv, igényes, alapos.

Csapatmunkaban és egyéni (pl. elmélytiltséget, alapossagot igényld, vagy akar
rutinszeri) feladatokban is jol teljesit.

Kivalé problémamegoldo képesség.

Kreativitas, terhelhetdség.

Tanulni €s fejlédni vagyas.



8) A palyazat elbirdlasanal eldnyt jelent:
- Palyéazatokkal vagy projektekkel kapcsolatban szerzett tapasztalat.
- Palyazatokkal vagy projektekkel kapcsolatos tanfolyam elvégzése.
- Angol nyelv aktiv, magabiztos hasznalata szoban és irasban.
- Felsooktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat.

9) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai Onéletrajz, bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés
b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnia!)

10) A munkakor bet6lthetoségének idépontja: az elbiralast kivetéen azonnal

11) A palyazat benyujtiasanak hatirideje: 2021.03.17.

12) A palyazat benyujtasanak modja:
- Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Személy-, Munka- és
Bértigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével.
- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjik a boritékon, illetve a palyazatban feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: BMO/1442-1/2021, valamint a munkakor
megnevezését: Junior palyazatkezeld

13) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2021.03.31.
A hataridoben beérkezd palyazatokrdl a munkaltatoi jogkor gyakorloja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2021.02.17.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok.
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informécidadasra feljogositott személy neve, telefonszédma:
Buzasi Zoltan, 1/478-41-00/8135 mellék

Budapest, 2021. februar 17. [)z i

Dr. So6tonyi Péter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



