PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palydzatot hirdet
gazdasagi ligyintézo

munkakor betsltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomzinyi Egyetem, Logyodgyaszati
Tanszék és Klinika

2) A munkavégzés helye: 2225 Ullé, Déra major

3) A munkaviszony idOtartama: hatdrozott idé, 2023. janudr 31. napjaig (3 honap
probaida)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Beszerzések teljeskorii lebonyolitasa (belfoldi és kilfoldi partnerektdl egyarant),
folyamatok dokumentalasa, iktatasa;

Klinikai Betegirdnyito — Szamlaz6 program hasznalata (jelenleg Doki4Vets):
Pénztarjelentés, pénzkezelés;

Folyamatos kapcsolattartds a Pénzligyi és a Beszerzési osztallyal.

6) Palyazati feltételek:

kozépfoku végzettség:

magyar allampolgéarsagt, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartdzkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
cselekvoképesség;

biintetlen eloélet;

elozetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakdr bet6lt6jétol elvart kompetencidk:

pénziigyi ismeretek;

MS office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) felhasznaloi ismeretek;
6nallé munkavégzés;

rugalmassag;

teherbiras.

8) A palyazat elbirdlasdnal elényt jelent:

hasonlé munkakdérben szerzett legalabb 1 éves munkatapasztalat;
SAP rendszer felhasznaldi szintil ismerete;
angol nyelvtudas.



9) A palydzat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai Onéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanuasitd okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany. vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

- A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A péalyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valodisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyét kell

bemutatnia!)

10) A munkakér bet6lthetéségének idépontja: 2021. junius 1.

11) A palyazat benyujtasanak hatdrideje: 2021. majus 24.

12) A palyazat benyujtasanak maédja:
- Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Személy-, Munka- és
Bériigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével.
- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.
- Kérjuk a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szereplé azonositdé szamot: BMO/3305-1/2021, wvalamint a munkakor
megnevezesét: gazdasagi ligyintézo

13) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2021. majus 31.
A hataridében beérkezé palyazatokrdl a munkaltatdi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kdzzétételének helye, ideje: 2021. majus 7.
- ATE honlapja www.univet.hu/huw/egyetem/allaspalyazatok.
- Profession.hu

15) A pélyazattal kapcsolatos informécioadasra feljogositott személy neve, telefonszdma:
Kéllainé Mezei Csilla, kallaine.mezei.csilla@univet.hu

Budapest, 2021. majus 6.

Dr. Sotonyi Péter Tamas rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



