PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
HR kontroller
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudoméanyi Egyetem, Személy-, Munka és
Bértigyi Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap probaido)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

5) A munkakorbe tartozo6 lényeges feladatok felsorolasa:

Személyi jellegii koltségek tervezése, terv-tény adatok monitorozasa, elemzése,
rendszeres vezetoi riportok elkészitése.

Létszamgazdalkodassal dsszefliggd feladatok ellatasa.

Human kontrolling €s beszamolasi rendszer mukddtetése.

Havi, negyedéves, éves adatszolgéltatasok készitésében valo aktiv részvétel.
Adatszolgaltatasok Gsszeallitdsaban vald kozremtkodés a fenntartd, a hatdsagok,
valamint az egyetem vezetése felé.

Humén er6forrds rendszerek, folyamatok hatékonysaganak elemzése, fejlesztési
javaslatok megfogalmazasa, fejlesztési programok kidolgozasa.

Kapcsolattartds a munkatarsakkal, t4jékoztatds nytUjtasa a tanszékek/szervezeti
egységek feldl érkezd megkeresésekre.

6) Palyazati feltételek:

Kozépfoku végzettség.

3-5 év relevans szakmai tapasztalat.

SAP intézményiranyitasi rendszer HR moduljanak ismerete.

Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogéaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy.

Cselekvoképesség és blntetlen eléélet.

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

7) A munkakor betdlt6jétol elvart kompetenciak:

Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaldi ismeretek.
Ugyfélkézponti gondolkodasmad.

Naprakész jogszabalyi ismeret.

Onallo, pontos, preciz munkavégzési képesség.

Terhelhet6ség, megbizhatosag.

J6 kommunikacios készség.

Komplex szemlélet.



8) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
—  Meérlegképes kényveldi végzettség
— Felsofoku végzettség.
— Bérszamfejtésben szerzett munkatapasztalat.
— Felstoktatasi intézményben szerzett tapasztalat.

9) A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

— Részletes szakmai onéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

— Iskolai végzettséget, szakképzettséget tantsitd okiratok masolata.

— Harom honapnal nem régebbi hatésagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

— A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011, évi CXIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

— A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazénak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

10) A munkakér betolthetéségének idépontja: az elbiralast kovetéen azonnal
11) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. junius 11.

12) A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai tuton, vagy személyesen a palyazatnak az Allatorvostudoméanyi Egyetem,
Személy-, Munka- és Bériigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd
megkiildésével, leadasaval.

- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositod
szamot: BMO/2717-1/2021, valamint a munkakor megnevezését: HR kontroller

13) A palyazat elbiralasanak hatarideje, moédja, rendje: 2021. jinius 18.
A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2021. majus 14.
— ATE honlapja www.univet.hu/hw/egvetem/allaspalvazatok.
— Profession.hu

15) Palyazattal kapcsolatos informacio kérhetd: hri@univet.hu
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Dr. Sotonyi Péter Tamas rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



