PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostud omanyi Egyetem palyazatot hirdet
junior palyazatkezel6
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Innovéciés és
Palyazati Igazgatosag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap probaidé)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

5) A munkakirbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

A betanulasi szakaszban a tapasztalt palyazatkezeld kollégak munkdajanak tdmogatasa:
legfoképpen adminisztracio, kapesolattartas, szervezés, ligyintézés.

Betanulast kovetoden:

- Palyazatok 6nallo kezelése, palyazatokkal kapcsolatos adminisztracio elvégzese,

- Palyazatok kezelése az elektronikus palyazat kezeldi rendszer(ek)ben

- Palyazati projektek dokumentaciojanak vezetése,

- Palyazati projektek elérehaladdsanak nyomonkovetése menedzsment és pénziigyi
szempontbol, szoros egylittmtkddésben a szakmailag illetékes tanszékekkel és a gazdasagi
szervezeti egységekkel, a folyamatok és kozremikddok tevékenységének dsszehangolasa.

- Palyéazati projektekhez kapcsolodo elélegigénylések, szakmai €s pénziigyi beszamolok,
valamint adatszolgaltatasok elokészitése, illetve dsszeallitasaban valo részvétel.

- Kapcsolattartas palyazatkezelo szervezetekkel.

- Palyéazati projektekhez kapcsolodo fenntartasi idészakra vonatkozd feladatokban vald
kozremikodés, kapesolodo adminisztracio elvégzése

- Kozremiikodés 1j palyazati lehet6ségek keresésében és palyazatirasban.

- Kapcsolattartas €s egytittmiikodés oktatokkal, kutatokkal, hallgatékkal, a tovabbi tdimogato
szervezeti egységek munkatarsaival.

- Részvétel tovabbi, palyazaton kiviili feladatokban, mint példaul innovacio, menedzsment,
kommunikécio, rendezvényszervezés.

6) Palyazati feltételek:

- BA/BSc vagy MA/MSc diploma, vagy folyamatban 1évé felséfoku tanulmanyok.

- MS Office programok (kiemelten Excel, Word, PowerPoint) magabiztos hasznalata.

- Magyar allampolgarsagu, vagy kiilén jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogaval rendelkezo, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekvdképesség;

- Biintetlen eltélet;

- El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.



7) A munkakor betoltojétol elvart kompetenciak:
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Preciz, munkéjara igényes.

Csapatmunkaban és egyéni (pl. elmélyiiltséget, alapossagot igényld, vagy akar rutinszerii)
feladatokban is jol teljesit.

Kivalo problémamegoldd képesség.

Kreativitas, terhelhetoség.

Tanulni €s fejlodni vagyas.

Talpraesett személyiség, proaktiv hozzaallas.

8) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Hazai vagy unids finanszirozasu palyazatokkal vagy projektekkel kapcsolatban szerzett
tapasztalat.

Palyazatokkal vagy projektekkel kapcsolatos tanfolyam/képzés elvégzése.

Angol nyelv aktiv, magabiztos hasznélata szoban €s irdsban.

Fels6oktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat.

Palyazati e-ligyintézés feliilet(ek) hasznalataban szerzett tapasztalat

9) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Magyar és angol nyelvli részletes szakmai 6néletrajz

Magyar vagy angol nyelvii motivacios levél, a bruttéd fizetési igény megjeldlésével.
Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tantsitd okiratok masolata.
Harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szol6 igazolds masolata.

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak
valodisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

(A sikeres palyazénak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

10) A munkakér betdlthet6ségének idopontja: az elbiraldst kévetéen azonnal

11) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 13.

12) A palyazat benytjtasanak mddja:

Postai tton, a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Huménpolitikai Osztalyra
(1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével.

vagy

e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

Kérjik a boritékon, illetve a pélyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: BMO/5018-1/2021, valamint a munkakér megnevezését: Junior
palyazatkezelo
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13) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, médja, rendje:
A hataridében beérkezé palydzatokrol a munkéltatoi jogkor gyakorldja doént, amelynek

eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2021. jalius 16.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok.
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informacioadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
Buzasi Zoltan, 1/478-41-00/8135 mellék

Budapest, 2021. julius 16.

Dr. Sotonyi Péter Tamas rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



