
PÁLYÁZATI FELHÍVÁS

Az Állatorvostudományi Egyetem pályázatot hirdet
Angol nyelvű Tanulmányi Előadó

munkakör betöltésére.

1) A munkavégzés szervezeti eg~ sége: Állaton ostudományi Egyetem. Tanulmán) i
Igazgatóság

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest. Ist”án u. 2.

3) A munka’ iszony időtartama: határozatlan (3 hónap próbaidő)

4) A foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő

5) A munkakörbe tartozó lényeges feladatok felsorolása:

. Az Idegennyelvű Képzésre jelentkező angol prograinon kinn/ó hallgatók számára
információszolgáltatás. információs anyagok kiküldése. az ehhez kapcsolódó
levelezés és telefonszolgálat ellátása. Felvételi dokumentumok gyűjtése
~ elentkezési lapok. bankbizonylatok). ezekről információszolgáltatás a Global
International Studies-nak. Ertesítők kiküldése a felvételekről.

. A hallgatók beiratkozásának intézése. bankbizonylatok kiállítása, indexek
előkészítése. információs anyagok kiosztása. Orarendek előkészítése, kiosztása.

. A hallgatói nyilvántartás vezetése. számítógépen történő rögzítése. a hallgatók
számára szükséges igazolások kiadása. kapcsolattartás a tanszékekkel.

. A tanévnyitóra és diplornaosztóra szóló meghívók elkészítésében való
közreműködés. az ünnepségek lebony olításában való részvétel.

. Fogadóórák tartása (ki’ étel kedd és péntek) ny itvatartási időben (9-13, csüt: 9-1 1
és 13-15)

. Az Idegennyelvű Tanulmányi osztályt érintő gazdasági folyamatok intézése és
nyomon követése

6) Pályázati feltételek:

. Felsőfokú végzettség

. Magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és
tartózkodás jogával rendelkező. illetve bevándorolt vagy letelepedett személy:

. Cselekvőképesség;

. Büntetlen előélet;

. Előzetes munkaköri alkalmassági vizsgálat a 33 1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakör betöltőjétől elvárt kompetenciák:
. Precizitás, pontosság, rugalmasság.
. Közvetlen személyiség.
. Erős felhasználó szintű számítógép ismeretek (MS office).
. Tárgy alóképes angol nyelvtudás (B2 szint)



8) A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: egyéb nyelvismeret

9) A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
. Részletes szakmai önéletrajz. bruttó bérigény megjelölésével.
. Iskolai végzettséget. szakképzettséget. idegennyelvtudást tanúsító okiratok

másolata.
. Három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány. vagy a bizonyítvány

megkéréséről szóló igazolás másolata.
. A pályázó nyilatkozata arról. hog) a pál) ázati anyagban foglalt adatainak a

pályázati eljárással összemggő kezeléséhez hozzájárul (2011. é’i CXII. tv. 5. ~ (1)
bekezdés b.) pontja).

. A pályázó nyilatkozata arról. hog)’ a pályázati dokumentumok hitelességét. a
referenciák ‚alódiságát a munkáltató ellenőrizhesse.

(A sikeres pál3 ázónak a munka’ iszon) létesítéséhez. az okiratok eredeti példán’ át kell
bemutatnia!)

10) A munkakör betölthetőségének időpontja: az elbírálást kö’ etően azotrnal

11)A pályázat benyújtásának határideje: 2021.november 23.

12) A pályázat benyújtásának módja:
. Postai úton. a pályázatnak az Állaton’ostudományi Eg) etem. Humánpolitikai

Osztályára (1078 Budapest. István u. 2.) történő megküldésé’el
“a2v

. e-mailben az allaspal’ azau?bunivet.hu címen

. Kérjük a borítékon, illet’ e a pályázatban feltüntetni a pál5 ázati adatbázisban
szereplő azonosító számot: BMO 7694-1 2021. valamint a munkakör
megnevezését: Angol nyelvű Tanulmányi Előadó

13)A pályázat elbírálásának határideje, módja, rendje: 2021. november 30.
A határidőben beérkező pályázatokról a munkáltatói jogkör gyakorlója dönt, amelynek
eredmén) éről a pályázók (telefonon vagy e-rnailben) tájékoztatást kapnak.

14)A pályázati kiírás közzétételének helye, ideje: 2021. október 26.
. ATE honlapja www.univet.hu/hu/e2vetem allaspalvazatok.
. Profession.hu

15) A pályázattal kapcsolatos információadásra feljogosított személy neve,
telefonszáma: Lessi Péter 06-1-478-4106

Budapest. 2021 október 26.

Dr. Sótonyi Péter rektor
a pályázat kiírója

a munkáltatói jogkör gyakorlója


