PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem pélyazatot hirdet
Beszerzési ligyintézo
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Beszerzési
osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony iddétartama: hatdarozatlan (3 hénap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsoroldsa:

A szervezeti egységek altal megkiildott igényekhez ajanlatok bekérése,
szabalyzatban foglalt el6irasok ellenorzése

Igények SAP gazdasagi rendszerben valo rogzitése

Palyazati forrasbol megvalosuld igények palyazati feltételeknek megfeleld
ajanlatkéréseinek lebonyolitasa, adminisztralasa.

Megrendelések elkiildése a partnerek részére

Folyamatos kapcsolattartas, egyeztetés a szervezeti egységekkel és a partnerekkel
Felmertilo problémak megolddsaban segédkezés

Az igények nyomon kovetése, adminisztralasa

6) Palyazati feltételek:

Kozépfoku végzettség:

Magyar allampolgérsaga, vagy kiilén jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkod4s jogéaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy:
Cselekvokeépesség;

Biintetlen eldélet;

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakor betoltojétol elvart kompetenciak:

Terhelhet6ség, j6 kommunikécios készség;

Word, Excel programok felhasznald szintili alkalmazasa;
Hasonlo teriileten szerzett tapasztalat;

Uj ismeretek gyors elsajatitasa;

8) A palyazat elbirdldsanal elonyt jelent:

SAP gazdasagi program ismerete
Angol nyelvtudas



9) A palyazat részeként benytijtando iratok, igazolasok:

Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjelslésével.

Iskolai végzettséget. szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd okiratok
masolata.

Harom hénapndl nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palydzati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

A palydzd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltaté ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnia!)

10) A munkakor betolthetoségének idépontja: az elbiralast kvetden azonnal

11) A palyazat benyujtdsanak hatarideje: 2021. december 8.

12) A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a pélyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Humanpolitikai
Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével.

vagy

e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

Kérjik a boritékon, illetve a palydzatban feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepldé azonositd szamot: BMO/8083-1/2021, valamint a munkakor
megnevezesét: Beszerzési iigyintézo

13) A palyazat elbiralasanak hatarideje, mddja, rendje: 2021. december 15.
A hatdridében beérkezd palyazatokrél a munkaltatoi jogkor gyakorloja dént, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tdjékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2021. november 10.

ATE honlapja www.univet.huw/hu/egvetem/allaspalvazatok.
Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informiacioadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Richter Timea, 30/345-3210

Budapest, 2021. 11. 10.

Dr. Sétonyi Péter Tamas rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatéi jogkor gyakorloja
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