PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem pélysazatot hirdet
Német nyelvit Tanulményi El6adé
munkakor betdltésere.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Tanulmanyi
Igazgatdsag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatdrozatlan (3 honap probaids)
4) A foglalkoztatas jellege: reljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsoroldsa:

e Az Idegennyelvli  Képzésre  jelentkezd  némer  hallgatok  szamara
informacidszolgaltatds, informacidés anyagok kikiildése, az ehhez kapcsolodo
levelezés és telefonszolgalat ellatasa. Felvételi dokumentumok gy(jtése
(jelentkezési lapok. bankbizonylatok), ezekr6l informécidszolgaltatds a Global
International Studies-nak. Ertesitok kikiildése a felvételekrél.

e A hallgaték beiratkozasanak intézése, bankbizonylatok kiallitasa, indexek
el6készitése, informacios anyagok kiosztasa. Orarendek elékészitése, kiosztésa.

e A hallgatoi nyilvantartas vezetése, szamitogépen torténd rogzitése, a hallgatdk
szamara szikséges igazolasok kiadasa, kapcsolattartas a tanszékekkel.

e A tanévnyitora és diplomaosztéra szélé meghivok elkészitésében vald
kozremiikddés, az tinnepségek lebonyolitasaban vald részvétel.

e Fogadoorak tartasa (kivétel kedd és péntek) nyitvatartasi idében (9-13, esiit: 9-11
és 13-15)

6) Palyazati feltételek:

- Kozépfoku végzettség

- Magyar allampolgarsagt, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy:

- Cselekvoképesség;

- Biintetlen eléélet;

- El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet szerint.

7) A munkakoér betoltéjétol elvart kompetenciak:
precizitds, pontossdg, rugalmassag, kozvetlen személyiség, erds felhasznald szinti
szamitogép ismeretek (MS office), targyaldképes német nyelvtudas (B2 szint)

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent: egyéb (angol) nyelvismeret



9) A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd okiratok
masolata.

Héarom hénapndl nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szold igazolas masolata.

A palyazd nyilatkozata arrél, hogy a palydzati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal dsszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

A palydzé nyilatkozata arrdl., hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valddisagat a munkaltaté ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

10) A munkakér betilthetoségének idopontja: az elbiralast kévetden azonnal

11) A palydzat benyujtiasanak hatarideje: 2021. december 1.

12) A palyazat benyujtasanak mddja:

Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Huménpolitikai
Osztalyara (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével.

vagy

e-mailben az allaspalyazat(@univet.hu cimen.

Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szereplé azonosito szadmot: BMO/6559-1/2021, valamint a munkakdr
megnevezését: Német nyelvii Tanulmanyi Eloado

13) A palydzat elbirdlasinak hatarideje, médja, rendje: 2021. december 8.
A hataridében beérkezd palyazatokrél a munkaltatol jogkor gyakorloja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiirds kozzétételének helye, ideje: 2021. november 3.

ATE honlapja www.univet.huw/hu/egyetem/allaspalyazatok.
Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informaci6adasra feljogositott személy neve,

telefonszama: Lessi Péter 06-1-478-4106

Budapest, 2021. november 3.

Dr. Sétonyi Péter Tamas rektor
a palyazat kiir6ja
a munkaltatdi jogkor gyakorloja
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