PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyszatot hirdet
Ugyintézo
munkakdr betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudoméanyi Egyetem, Kommunikéacios
Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idotartama: hatarozott, 2022. 03. 01. — 2024. 03. 01. (3 honap
probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozo 1ényeges feladatok felsoroldsa:

e Az egyetemi rendezvények szervezésében vald részvétel

e Alvallalkozdkkal kapcesolattartas (grafikus, nyomda, reklamajandékok)

o Megrendelések, beszerzések lebonyolitasa, érkezd szamlak adminisztralasa

e Nemzetkozi 6sztondijprogramokban valo részvétel koordinaladsa (Stipendium

Hungaricum Scholarship, Hungarian Diaspora Scholarship)

o kapcsolattartas a szervezo intézménnyel
o az érdekl6dok tajékoztatasa, a felvételi eljaras teljes kort
lebonyolitasa a toborzé partner segitségével
o felvett 6sztondijas hallgatok adminisztrativ kérdéseinek és ligyeinek
tamogatasa
o0 az intézményi ligyintézok teljes korll tajékoztatasa, munkajuk
tdmogatasa, felsdvezetok tdjékoztatisa

6) Palyazati feltételek:

Angolul irdsban és szoban magabiztos tudas

MS Office felhasznal6i szintli ismeretek

Magyar allampolgédrsagu, vagy kiilén jogszabdly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
CselekvOképesség;

Bilintetlen el6élet;

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgélat a 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakor betoltéjétol elvart kompetenciak:

Talpraesettség, 6nallésag, hataridok betartasa

8) A palyazat elbirdlasanal elonyt jelent:

Fels6foku végzettség

Német nyelvtudas

Szdvegiroi készségek

Hasonld munkakorben szerzett tapasztalat



9) A palyadzat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttod bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata.

- Harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol sz616 igazolas masolata.

- A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a pélyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazéd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnial)

10) A munkakor legkorabban betiltheté: 2022, marcius 1.
11) A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2022. marcius 3.

12) A palyazat benyidjtasanak moédja:

- Postai uton, a palydzatnak az Allatorvostudoméanyi Egyetem, Huménpolitikai
Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) térténd megkildésével.
vagy

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a palydzatban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szereplo azonositdé szamot: BMO/1645-1/2022, valamint a munkakor
megnevezését: Ugyintézo

13) A palyazat elbiralasanak hatarideje, médja, rendje: 2022. marcius 10.
A hataridében beérkezé palyazatokrol a munkaltatdi jogkdr gyakorldja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2022. februar 3.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok.
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcesolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Herczeg Dora, +36 30 318 6286

COVID-19-el _kapcsolatos _intézkedéseinkrol kérjiik  tdjékozédjon Egvetemiink
honlapjan: https://univet.hu/hu/koronavirus/.

Budapest, 2022. februar 3.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kifroja
a munkaltatdi jogkor gyakorldja



