PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Szamviteli munkatars
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudoményi Egyetem, Gazdasagi
Foigazgatosag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatdrozatlan (3 honap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:
e FOkonyvi kdnyvelés a kettds kényvvitelre vonatkozo szabalyok szerint
e Targyi eszkozok analitikus és szadmviteli nyilvantartdsanak vezetése, szabalyzatok
szerinti
e Besorolasa, az értékcsdkkenés elszamolasa, konyvelése
e A targyi eszkdzok egyedi azonositoval torténd ellatasa, nyilvantartas vezetése
e A targyi eszkozok mozgasdhoz kapcsolddo gazdasagi események adminisztracidjanak
koordinalasa
Az éves leltarak elokészitése, kiértékelése
Adatszolgaltatas, kimutatasok ¢€s statisztikai jelentések készitése
Készletek konyvelése, egyeztetése
Bejovo szamlak konyvelése
Banki mozgasok konyvelése
Havi, negyedéves zarasokban valo aktiv részvétel
e Pénziigyi, szamviteli vezeté munkdjanak tdmogatasa

6) Palyazati feltételek:
o Kozépfoku szakirdnyu végzettség
e  Minimum 1-3 éves pénziigyi, szamviteli teriileten szerzett gyakorlat
e Gyakorlatias MS Office hasznalat (Excel, Word)
e Magyar allampolgarsagt, vagy kilon jogszabadly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd. illetve bevandorolt vagy letelepedett személy
e Cselekvoképesség;
e Biintetlen eldélet;
e FElbzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

7) A munkakér bet6ltdjétol elvart kompetenciak:
e Megbizhatosag, preciz és lelkiismeretes munkavégzés
e Nyitottsag és folyamatos fejlédés iranti igény
e Joelemzd és problémamegoldo készség

8) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Integralt véllalatiranyitasi SAP ismerete



9) A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjelslésével.

e Iskolai végzettséget. szakképzettséget tanusitd okiratok masolata.

e Harom hoénapnil nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

e A palydzo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

e A palyazd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valodisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnia!)

10) A munkakér betolthetéségének idépontja: az elbirdlast kovetden azonnal
11) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. marcius 22.

12) A palyazat benyujtisinak médja:

e Postai uton, vagy személyesen a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem,
Humanpolitikai Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével,
leaddsaval.
vagy

e e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

e Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyédzati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: BMO/2301-1/2022, valamint a munkakér megnevezését: Szamviteli
munkatars

13) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, mddja, rendje: 2022. marcius 29.
A hataridoben beérkezd palyazatokrol a munkaltatdi jogkdr gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tdjékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2022. februar 22.
° ATE honlapja www.univet.huw/hu/egyetem/allaspalyazatok,
o Profession

15) A pélyazattal kapcsolatosan informacié kérheto: hri@univet.hu

COVID-19-el kapcsolatos intézkedéseinkrol kérjiik tajékozodjon Egvetemiink
honlapjan: https://univet.hu/hu/koronavirus/.

)" 2 f
Budapest, 2022 2 ) -
udapest, 2022. 02. 22. t (”)Ku

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatéi jogkor gyakorldja



