PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudominyi Egyetem palyazatot hirdet
Személyiigyi munkatars
munkakor betdltésére.

1. A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem., Humanpolitikai
Osztaly

2. A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3. A munkaviszony idétartama: hatdrozatlan (3 honap probaido)

4. A foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

5. A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Munkatigyi feladatok ellatdsa, ezen beliil elsdésorban a munkaiigyi dokumentacid
elkészitése (munkaszerzOdések, megbizasi szerzOdések, munkakori leirasok,
munkatigyi szabalyzatok).

Létszamgazdalkodassal dsszefiiggd feladatok ellatasa.

Havi, negyedéves, éves adatszolgéltatasok készitésében vald aktiv részvétel.
Adatszolgaltatasok 0Osszeallitasdban vald koézremikodés a fenntartd, a hatdsagok,
valamint az egyetem vezetése felé.

Human ertforras rendszerek, folyamatok hatékonysaganak elemzése, fejlesztési
javaslatok megfogalmazasa, fejlesztési programok kidolgozasa.

Kapcsolattartas a munkatarsakkal, tajékoztatds nyujtdsa a tanszékek/szervezeti
egységek felol érkezd megkeresésekre.

6. Palyazati feltételek:

Kozépfoku végzettség.

3-5 év relevans szakmai tapasztalat.

SAP intézményiranyitasi rendszer HR moduljanak ismerete.

Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabdly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
jogéval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy.

Cselekvoképesség €s blintetlen eloélet.

Elézetes munkakdri alkalmassagi vizsgélat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet szerint.

7. A munkakor bet6ltéjétol elvart kompetenciak:

Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznal6i ismeretek
Ugyfélkézponti gondolkodéasmad

Naprakész jogszabalyi ismeret

Onallo, pontos, preciz munkavégzési képesség

Terhelhetdség, megbizhatosag

J6 kommunikécids készség

Komplex szemlélet

8. A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Meérlegképes konyveldi végzettség
Felsofoku végzettség



e Bérszamfejtésben szerzett munkatapasztalat
e Felsooktatasi intézményben szerzett tapasztalat

9. A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjelslésével.

o [skolai végzettséget, szakképzettséget tanusito okiratok masolata.

e Harom hdnapndl nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

e A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

e A palydzd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valddisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéseéhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

10. A munkakéor betolthetéségének idépontja: az elbiralast kdvetéen azonnal
11. A pdlyazat benyijtasanak hatarideje: 2022. marcius 22.

12. A pdlyazat benyijtasanak modja:

e Postai tUton, vagy személyesen a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem,
Humanpolitikai Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténd megkiildésével,
leadasaval.
vagy

e e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

e Kérjlik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyédzati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: BMO/2303-1/2022, valamint a munkakor megnevezeését:
Személyiigyi munkatars

13. A palyazat elbirdldsanak hatarideje, modja, rendje: 2022. marcius 29.
A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatdi jogkdr gyakorldja dont, amelynek
eredményérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14. A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2022. februar 22.
o ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
e Profession.hu

15. A palyazattal kapcsolatosan informacié kérheto: hriaunivet.hu

B

COVID-19-el kapcsolatos intézkedéseinkrol kérjiik tdjékozodjon Egyvetemiink honlapjin:
https://univet.hu/hu/koronavirus/.
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Dr. Sétony1 Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



