PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyszatot hirdet
TANSZEKI ELOADO

munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Idegennyelvi

Lektoratus

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozott idejli, betéltés kezdetétol - 2024. november

30. -ig, (3 honap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozoé lényeges feladatok felsorolasa:

Titkarsagi feladatok ellatdsa (adminisztracio, levelezés, telefonos iigyintézés,
iktatas, értekezletek, rendezvények szervezése);

Napi feladatok ellatdsa a tanszékvezeté megbizasa alapjan;

Részvétel az oktatasszervezésben €s az oktaté munka tamogatasa;

Kapcsolattartas az draaddéado tanarokkal;

Magyar és kiilfoldi hallgatokkal kapcsolatos tigyintézés;

Tanszék pénziigyi feladatainak ellatasa (szamlak és szerzddések kezelése,
teljesitésigazolasok és elszdmolasok elkészitése).

6) Palyazati feltételek:

Kozépfoku végzettség;

Kozépfoku angol nyelvtudas;

MS Office (word, excel, outlook) készségszintli hasznalata;

Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogéaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
CselekvOképesség;

Biintetlen el6élet;

Elozetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.)) NM rendelet
szerint.

7) A munkakor bet6ltdjétol elvart kompetenciak:

Megbizhat6, 6nalld és preciz munkavégzés
J6 kommunikacios készség

8) A palyazat elbiralisanal elonyt jelent:

Felsofoku végzettség

Fels6foka angol nyelvtudas

Neptun rendszer felhasznaldi szintii ismerete
hasonlo teriileten szerzett gyakorlat



9) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, brutto bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolds mésolata.

- A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palydzati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

10) A munkakor betdlthetéségének idépontja: az elbiralast kovetben azonnal
11) A palyazat benyidjtasanak hatarideje: 2022. junius 10.

12) A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton, a palyazatnak az Allatorvostudoményi Egyetem, Humanpolitikai
Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) térténd megkiildésével.
vagy

- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepl0 azonositd szamot: BMO/4592-1/2022, valamint a munkakéor
megnevezését: Tanszéki eloado

13) A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:
A hataridében beérkezé palyazatokrdl a munkaltatdi jogkdr gyakorloja dont, amelynek
eredmény¢érdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2022. méjus 12.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok

15) A palyazattal kapesolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Dr. Tereiné Ban Andrea és Géczi-Auer Bianka (1) 478-4173, (1)
478-4100/8831

COVID-19-el kapcsolatos intézkedéseinkrol kérjiik tajékozddjon Egvetemiink
honlapjan: https://univet.hu/hu/koronavirus/.

Budapest, 2022. majus 12.

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



