PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvosfudoményi Egyetem palyazatot hirdet
KEZDO/JUNIOR palyazati munkatars
munkakér betsltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomdnyi Egyetem, Innoviciés és
Palyazati Igazgatosag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap prébaido)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

5) A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsoroldsa:

A betanuliasi szakaszban a tapasztalt palyazatkezelé kollégdk munkajanak
tamogatasa: legfoképpen adminisztracio, kapcsolattartas, szervezés, ligyintézeés.

Betanulast kovetden:

- Palyazatok onallo kezelése, palyazatokkal kapcsolatos adminisztracio elvégzése,

- Palyazatok kezelése az elektronikus palyazat kezel6i rendszer(ek)ben

- Pélyazati projektek dokumentaciojanak vezetése,

- Palyazati projektek elérehaladasanak nyomonkovetése menedzsment és pénziigyi
szempontbdl, szoros egylttmikddésben a szakmailag illetékes tanszékekkel és a
gazdasadgi szervezeti egységekkel, a folyamatok ¢&s kozremikodok
tevékenységének dsszehangolasa.

- Pélyazati projektekhez kapcsolodd eldlegigénylések, szakmai és pénziigyi
beszamolok, valamint adatszolgaltatasok elékészitése, illetve dsszeallitdsaban vald
részvétel.

- Kapcesolattartas palyazatkezel6 szervezetekkel.

- Palyazati projektekhez kapcsoldédd fenntartdsi idészakra vonatkozo feladatokban
valo kdzremiikddés, kapesolodd adminisztracid elvégzése

- Kozremikdodeés 0j palyazati lehetoségek keresésében és palyazatirasban.

- Kapcsolattartas és egylittmiikddés oktatokkal, kutatokkal, hallgatokkal, a tovabbi
tamogato szervezeti egységek munkatarsaival.

- Részvétel tovabbi, palyazaton  kiviili  feladatokban, mint példaul
innovaciomenedzsment, kommunikdcid, rendezvényszervezés.

6) Palyazati feltételek:

- BA/BSc vagy MA/MSc diploma, vagy folyamatban 1évé fels6foku tanulmanyok.

- Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgis és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekvoképesség;

- Biintetlen eltélet;

- Elbézetes munkakoéri alkalmassdgi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.



7) A munkakor betolt6jétol elvart kompetenciik:

- MS Office programok (kiemelten Excel, Word, PowerPoint) magabiztos

hasznalata.

- Preciz, munkdjara igényes.

- Csapatmunkaban és egyéni (pl. elmélytiltséget, alapossagot igényld, vagy akar
rutinszer() feladatokban is jol teljesit.

- Kivalo problémamegoldo képesség.

- Kreativitas, terhelhetdség.

- Tanulni és fejlédni vagyas.

- Talpraesett személyiség, proaktiv hozzaallas.

8) A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- Hazai vagy unids finanszirozasu palydzatokkal vagy projektekkel kapcsolatban
szerzett tapasztalat.

- Palyazatokkal vagy projektekkel kapcsolatos tanfolyam/képzés elvégzése.

- Angol nyelv aktiv, magabiztos hasznalata szoban és irdsban.

- Felsooktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat.

- Palyazati e-ligyintézés feliilet(ek) hasznalatdban szerzett tapasztalat.

9) A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazoldsok:

- Részletes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjelolésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palydzé nyilatkozata arrol, hogy a palydzati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

- Magyar nyelvli motivacios levél.

(A sikeres palydzonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

10) A munkakor betolthet6ségének idépontja: az elbiralast kdvetden azonnal
11) A palyazat benydjtdsanak hatarideje: 2022. jinius 30.
12) A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai tton, a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Humanpolitikai
Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) térténd megkiildésével.

vagy
- e-mailben az allaspalvazati@univet.hu cimen.




- Kérjiik a boritékon, illetve a palydzatban feltintetni a palyazati adatbazisban
szereplo  azomositd szamot: BMO/4977-1/2022, valamint a munkakor
megnevezését: KEZDO/JUNIOR palyazatkezelo

13) A palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A hataridében beérkezd pélydzatokrdl a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tdjékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kizzétételének helye, ideje: 2022. jinius 2.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egvetem/allaspalvazatok,
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Buzasi Zoltan, +36 1 478 41 00 / 8135

COVID-19-el kapcsolatos _intézkedéseinkrol kérjiik tajékozodjon Egvetemiink
honlapjan: https://univet.hu/hu/koronavirus/.

Budapest, 2022. junius 2.

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiir6ja
a munkaltatdi jogkor gyakorldja



