PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyizatot hirdet
PROJEKTKOORDINATOR (2 f6)
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Innovaciés és
Palyazati Igazgatésag

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap probaido)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsorolisa:

- Palyazatok 6nallo kezelése, palyazatokkal kapcsolatos adminisztracid elvégzeése.

- Palyazatok kezelése az elektronikus palyazat kezeldi rendszer(ek)ben.

- Palyazati projektek dokumentaciojanak vezetése.

- Palyazati projektek elérehaladdsanak nyomonkdvetése menedzsment €s pénziigyi
szempontbol, szoros egytittmitkddésben a szakmailag illetékes tanszékekkel ¢s a
gazdasagi  szervezeti  egységekkel, a folyamatok ¢és kozremiikoddk
tevékenységének 6sszehangolasa.

- Palyazati projektekhez kapcsolodo eldlegigénylések, szakmai €s pénziigyi
beszamolok, valamint adatszolgaltatasok elokészitése, illetve Gsszedllitdsaban vald
részvétel.

- Kapcsolattartas palyazatkezelo szervezetekkel.

- Pélyazati projektekhez kapcsoldodd fenntartasi idészakra vonatkozd feladatokban
val6 kozremiikddés, kapcsolodd adminisztracio elvégzése.

- Kozremukodés uj palyazati lehetdségek keresésében és pélyazatirasban.

- Kapcsolattartas és egytttmukodés oktatokkal, kutatokkal, hallgatokkal, a tovabbi
tamogatd szervezeti egységek munkatarsaival.

- Részvétel tovabbi, palyazaton kivili  feladatokban, mint  példaul
innovaciomenedzsment, kommunikacid, rendezvényszervezes.

- Részvétel palyazatirasban, palyazati projektek megtervezésében.

6) Palyazati feltételek:

- Legalabb 3 éves hazai/unios palyazati projektek menedzsmentjében szerzett
tapasztalat.

- Magyar allampolgarsagl, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez0, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekvoképesség;

- Biintetlen el6élet;

- Elbzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.



7) A munkakor betoltojétol elvart kompetencidk:

- MS Office programok (kiemelten Excel, Word, PowerPoint) magabiztos
hasznalata.

- Preciz, munkajéra igényes.

- Csapatmunkdban és egyéni (pl. elmélyiiltséget, alapossagot igényld, vagy akar
rutinszer() feladatokban is jol teljesit.

- Kivalo problémamegoldo képesség.

- Kreativitas, terhelhetdség.

- Tanulni és fejlodni vagyas.

- Talpraesett személyiség, proaktiv hozzaallas.

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

-  BA/BSc vagy MA/MSc diploma

- Kozvetlenill az Europai Unio altal finanszirozott palyazatok tervezésében/irdsdban
vagy projektmenedzsmentjében szerzett tapasztalat és/vagy hazai K+F palyazatok
tervezésében/irasaban, vagy projektmenedzsmentjében szerzett tapasztalat

- Palyazatokkal vagy projektekkel kapcsolatos tanfolyam/képzés elvégzése.

- Angol nyelv aktiv, magabiztos hasznalata szoban €s irasban.

- Felsboktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat.

- Pélyazati e-ligyintézés feliilet(ek) hasznalataban szerzett tapasztalat.

9) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata.

- Harom honapndl nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal dsszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazdé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellenorizhesse.

- Magyar nyelvli motivacids levél.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvyat kell

bemutatnia!l)

10) A munkakor bettlthetéségének idépontja: az elbiralast kovetden azonnal
11) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. junius 30.
12) A palyazat benyujtisanak maodja:
- Postai tton, a palydzatnak az Allatorvostudoméanyi Egyetem, Humanpolitikai

Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) tortén6 megkiildésével.
vagy



- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

- Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: BMO/4978-1/2022, valamint a munkakor
megnevezését: PROJEKTKOORDINATOR

13) A palyazat elbiralasinak mddja, rendje:
A hataridében beérkez6 palyazatokrdl a munkaltatdi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredmény€rol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati Kkiiras kozzétételének helye, ideje: 2022, janius 2.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egvetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Buzasi Zoltan, +36 1 478 41 00 / 8135

COVID-19-el kapcsolatos intézkedéseinkrol kérjiik tdjékozédjon FEovetemiink
honlapjan: https://univet.hu/hu/koronavirus/.

Budapest, 2022. junius 2.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja






