Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
tanulmanyi iigyintéz6
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Tovabbképzési Osztaly
2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap préobaido)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) Amit kinalunk a jovendébeli munkatarsunknak:

- SZEP kartya juttatas (probaid® lejarta utén)

- Iskolakezdési tamogatas

- Udiilési lehetéség

- Emberkdzpontn, csalddias szervezeti kultira

- Egyetemi rendezvények kozosen a hallgatokkal
- Lehetdség a szakmai fejlodésre

6) A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- Tovabbképzési Osztaly képzéseinek és tanfolyamainak megszervezése

- Szerzédések elkészitése

- Zarovizsgdk megszervezese

- Kapcsolattartas az Egyetem oktatéival és munkatarsaival adminisztracios és hallgatoi
tigyek vonatkozasaban

- Ugyfélfogadas, tdjékoztatds tanulmanyi iigyekben, Neptun Egységes Tanulméanyi
Rendszer kezelése

7) Palyazati feltételek:

- Kozépfoka végzettség

- Angol nyelv legalabb alapfoki ismerete

- Felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (Word, Excel)

- Magyar allampolgéarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartézkodas
Jogéval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

- Cselekvoképesség

- Biintetlen el6élet

Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint

8) A munkakdr betoltojétol elvart kompetenciak:

Pontos ¢s szinvonalas munkavégzés

Onallé és csoportban térténd munkavégzés képessége
J6 kommunikécios és kapesolatteremt6 készség
Ugyfél-orientaltsag, tigyfélkdzpontl szemlélet



9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete
Angol kozépfokl nyelvtudas
Felsooktatasi intézményben hasonld munkakorben szerzett tapasztalat

10) A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz, bruttod bérigény megjeldlésevel.

Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tantisito okiratok masolata.
Harom honapndl nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkéréserdl szolo igazolas masolata.

A palyazé nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyézati
eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

A palyazod nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak
valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesités¢hez, az okiratok eredeti példanyat kell bemutatnia!)

11) A munkakér betolthetoségének idopontja: az elbiralast kovetéen azonnal

12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 30.

13) A palyazat benyujtasinak modja:

E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen
Kérjiik feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito szamot: BMO/6652-
1/2022, valamint a munkakdr megnevezését: tanulmanyi tigyintézo

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, modja, rendje: 2022. augusztus 31.

A hataridében beérkezd palyazatokrél a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérol a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati Kiirds kozzétételének helye, ideje: 2022. augusztus 11.

ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
Profession.hu

16) A palyazattal kapesolatosan informacio kérheto:

Budapest, 2022 augusztus 11.

Dr. Ozsvari Laszlé, ozsvari.laszlo/@univet.hu; 06-1-478-41-85

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



