Allatorvostudomanyi Egyete

PALYAZATI! FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Angol nyelvd Tanulmanyi Ggyintezd
munkakdr betéltésére,

) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,

Tanulmanyi Igazgatosag Idegennyelv( képzési Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama hatarozatlan (3 honap probaidé)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) Amit kinalunk a jévend&beli munkatarsunknak:

Rendszeres premizalasi lehetéseg, cafetéria juttatds (probaidd lejarta
utan)

Fonyodon lévé Gdulénk kedvezményes hasznalata

Emberkdzponty, csaladias szervezeti kultura

Egyetemi rendezvények kdzdsen a hallgatokkal

Lehetéség a szakmai fejlédésre

6) A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- angol nyelven tanuld hallgatok tanulmanyi Ugyeinek intézése (beiratkoztatds,
igazolasok kiadasa, tanulmanyi Ugyek kovetése)

- a Neptun-rendszer kezelése

- az ldegennyelvl Képzesi Osztaly gazdasagi Ugyeinek intézése (megrendeldk,
szamlak alairatasa, iktatasa)

- az idegennyelven tanuld hallgatdk egyetemi rendezvényeiben vald
kdzremkodes (Gnnepségek, hallgatdi programok)

- a Stipendium Hungaricum és Diaszpodra 0sztdndijas hallgatok Ugyeinek
intézése (napi Ugyintézes, szamitogépes adatdsszesités)

7) Palyazati feltételek:

Legalabb kozépfokl szakiranyl végzettség (foiskolai vagy egyetemi
diploma ill. pénzlgyi kdzépiskolai végzettség elényt jelent);

Erés felhasznalod szintl( informatikai ismeretek (MS Office);

Targyalokepes angol nyelvtudas (B2 szint)

Magyar allampolgarsagd, vagy kildn jogszabaly szerint a szabad mozgas
és tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
szemely;

CselekvOképesség és bluntetlen eléélet;

Elézetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24) NM rendelet
szerint.

8) A munkakér betoltdjétél elvart kompetenciak:



- Precizitas és onallé munkavégzésre valo képesseg
- JO szervezb- és kommunikacids készseg

-  Kozvetlen szemelyiseg

- JO teherbird képesség

9) A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:
- Kodzépfoku német nyelvismeret
-  Gazdasagi végzettség
- Fels6oktatasi intézméenyekben szerzett szakmai tapasztalat
- Kiemelkedd kommunikacios készseg (magyar es angol nyelven egyarant)

10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd berigeny megijelolésével

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusitd
okiratok masolata.

- Harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkéresérdl szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszeflggd kezelésehez hozzajarul (2011, évi CXII. tv. 5.
8 (n bekezdés b.) pontja). https://univet.hu/wp-
content/uploads/2022/08/ATE-allaspalyazat adatkezeleshez-hozzajarulo-
nyilatkozat.pdf

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelességet, a referencidk valédisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

11) A munkakdr betélthetéségének idépontja: az elbirdlast kévetdéen azonnal
12)A palyazat benydjtasanak hatarideje: 2022. oktéber 24.

13)A pélyazat benyljtasanak maddja:
- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjuk feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
BMO/8259-1/2022, valamint a munkakér megnevezését: Angol nyelvd
Tanulmanyi Ggyintézd.

14) A pdlyazat elbirdlasanak maddja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrdl a munkaltatdi jogkdr gyakorloja dont,
amelynek eredmeényérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15)A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2022. szeptember 27.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,

- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
telefonszama:
Lessi Péter, tel.: 1/478-4106 ’ /

Budapest, 2022. szeptember 27. e B eessennes
Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkdr gyakorldja



