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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Szamviteli munkatars
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Gazdasagi
Fligazgatosag, Szamviteli Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id8tartama: hatarozatlan (3 honap probaidével)
4) A foglalkoztatas jellege: részmunkaidd (heti 30 dra)

5) A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- A gazdasagi igazgatosagon keletkezett iratok digitalizalésa

- Adatszolgaltatas, kimutatasok és statisztikai jelentések készitése
- Bejovo szamlak konyvelése

- Havi, negyedéves zarasokban valo aktiv részvetel

- Pénzugyi, szamviteli vezeté munkajanak tamogatasa

6) Palyazati feltételek:

- Kozépfoku szakiranyu végzettség

- 1 év alatti szakmai tapasztalattal rendelkezd palyakezd6k jelentkezését is
varjuk

- Felhasznald szintl szamitégepes ismeret (Microsoft Office alkalmazasok)

-  Magyar allampolgarsagu, vagy kulon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekvokeépesség; buntetlen eléélet;

- Eldzetes munkakdri alkalmassagi vizsgéalat a 33/1998. (VI.24) NM rendelet
szerint.

7) A munkakodr betoltéjétdl elvart kompetenciak:

- Onallé, megbizhatd munkavégzés

- Pontossag, precizitds, rendszerezé képesseg

- Jo egyuttmukodési készség

- Jo kommunikacios és kapcsolatteremté készseg
- Tourelmesség és magabiztossag

- Monotonia tdrd képesseég

8) A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

- Hasonlé munkakérben szerzett tobbéves tapasztalat
- Integralt vallalatiranyitasi SAP ismerete



9) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Reszletes szakmai 6néletrajz, brutto bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettseéget, szakképzettséget tanusito okiratok masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérdl szolo igazolas masolata.

- A pélyazo nyilatkozata arrol, hogy a palydzati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal osszeflggd kezelesehez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1)
bekezdes b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

10) A munkakor betélthetdségének idépontja: a munkakor a palyazatok elbiralasat
kovetden azonnal betélthetd

11) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. oktdber 17.
12) A palyazat benyujtasanak madja:
- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

- Kérjuk a palyazatban feltuntetni a palyazat azonositd szamat: BMO/7943-
1/2022, valamint a munkakér megnevezését: szamviteli munkatars

13) A palyazat elbirdlasanak maodja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatdi jogkor gyakorléja dont,
amelynek eredmeényérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kdzzetételének helye, ideje: 2022. szeptember 19.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatosan informacié kérhet6: hr@univet.hu

Budapest, 2022. szeptember 19.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



