
Átlatorvostudományi Egyetem

Az Állatorvostudományi Egyetem pályázatot hirdet
Számviteli munkatárs
munkakör betöltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: A at ív studományi Egyetem, Gazdasági
Főigazgatóság, Számviteli Osztá y

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony időtartama: határozatlan (3 hónap próbaidővel)

4) A foglalkoztatás jellege: részmunkaidő (heti 30 óra)

5) A munkakörbe tartozó lényeges feladatok felsorolása:

- A gazdasági igazgatóságon keletkezett iratok digitalizálása
- Adatszolgáltatás, kimutatások és statisztikai jelentések készítése
- Bejövő számlák könyvelése
- Havi, negyedéves zárásokban va o aktív részvétel
- Pénzügyi, számviteli vezető munkájának támogatása

6) Pályázati feltételek:

- Középfokú szakirányú végzettség
- 1 év alatti szakmai tapasztalattal rendelkező pályakezdők jelentkezését is

várjuk
- Felhasználó szintű számítógépes ismeret (Microsoft Office alkalmazások)
- Magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad mozgás és

tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy letelepedett személy;
- Cselekvőképesség; büntetlen előélet;
- Előzetes munkaköri alkalmassági vizsgálat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet

szerint.

7) A munkakör betöltőjétől elvárt kompetenciák:

- Önálló, megbízható munkavégzés
- Pontosság, precizitás, rendszerező képesség
- Jó együttműködési készség
- Jó kommunikációs és kapcsolatteremtő készség
- Türelmesség és magabiztosság
- Monotónia tűrő képesség

8) A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

- Hasonló munkakörben szerzett többéves tapaszta at
- Integrált válLalatirányítási SAP ismerete
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9) A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

- Részletes szakmai önéletrajz, bruttó bérigény megjelölésével.
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget tanúsító okiratok másolata.
- Három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, vagy a

bizonyítvány megkéréséről szóló igazolás másolata.
- A pályázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati anyagban foglalt adatainak a

pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul (2011. évi CXII. tv. 5. 5 (1)
bekezdés b.) pontja).

- A pályázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati dokumentumok hitelességét, a
referenciák valódiságát a munkáltató ellenőrizhesse.

10) A munkakör betöLthetőségének időpontja: a munkakör a pályázatok elbírálását
követően azonnal betölthető

11) A páLyázat benyújtásának határideje: 2022. október 17.

12) A pályázat benyújtásának módja:

- e-mailben az allasoalyazat(a~univet.hu címen.
- Kérjük a pályázatban feltüntetni a pályázat azonositó szamát: BMO/7943-

1/2022, valamint a munkakör megnevezését: számviteli munkatárs

13) A pályázat eLbírálásának módja, rendje:

A határidőben beérkező pá yázatokról a munkáltatói jogkör gyakorlója dönt,
amelynek eredményéről a pályázók te efonon vagy e-mailben) tájékoztatást kapnak.

14) A pályázati kiírás közzététeLének helye, ideje: 2022. szeptember 19.

- AcrE honlapja www.univet.hu/hu/e~vetem/allasQaLvazatok.
- Profession.hu

15) A pályázattal kapcsolatosan információ kérhető: hr~univet.hu

Budapest 2022. szeptember 19.

()‘ ‘

Í.t, 9’t
Dr. Sótonyi ‘~éter rektor

a pályázat kiírója
a munkáltatói jogkör gyakorlója


