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|. ASZABALYOZAS CELJA

A palyazatok az Allatorvostudomanyi Egyetem oktatasi, tudomanyos, kutatsi, Innovaciés és egyéb miikodési
tevékenységeit tamogatjak. E szabalyozason beliil palyazatnak nevezziik a barmely hazai vagy kiilfoldi szervezet altal
meghirdetett forrasszerzési lehetéségeket, amelyek az ATE valamely tevékenységének fejlesztésére, pénziigyi forras
megszerzésére (pénzbeli vagy természetbeni tobbletforras elérésére) iranyulnak, és a vezet6ség megitélése
szempontjabol szakmai elismerést, fejlédést vagy presztizsértéket hordoznak. Az ATE érdeke, hogy minél t5bb olyan
palyéazatban vegyen részt, amelyekben hozzaadott értéket tud teremteni. Az elnyert palydzatok megfeleld szakmai
megvalositasa €s szabalyos adminisztralasa, illetve elszamolasa kiilonds gondossagot, szabalyozottsdgot, és a szabalyok
fegyelmezett betartasat igényli.

I1. SZABALYOZAS ELOIRASA

@ q . Megjegyzés
Tevékenység Felel6s Bemend Kimeno (pl. megvalésitasi kritérium és

informacio informacio 5 gy
mod vagy kapcsolédas)

PALYAZATOK ELOKESZITESE, SZERZODESKOTES ES VALTOZASOK KOORDINALASA,
PROJEKT MEGVALOSITAS TAMOGATASA ES ELSZAMOLAS

A palyazati tevékenységeket illetden az Innovacios és Palyazati Igazgatésag a meghatarozo koordinald szerv.
A legfontosabb feladatai kozott szerepel az egyetem oktatdinak és kutatdinak tdjékoztatdsa a palyazati
lehetéségekrol, segitség nyujtasa a palyazatok elkészitése, valamint a projektvégrehajtas soran, a palyazatok
nyilvantartasa, 6sszefoglalok és informacios anyagok készitése, valamint a palyazati projektek elszamolésa.

Az Innovacids és Palyazati Igazgatosag a palyazatokban résztvevd tovabbi egyetemi munkatarsakkal szoros
egylittmikodésben, az ATE Palyazati Szabalyzata szerint végzik palyazati munkajukat.

1. PALYAZAT ELOKESZITESE

1.1. PALYAZATKERESES, PALYAZAS KEZDEMENYEZESE

A pénziigyi eréforras megszerzésére iranyuld egyetemi, vagy barmely szervezeti egységének palyazati enge-
délyeztetését az ATE Palyazati Szabalyzat dokumentum szabalyozza. Az engedélyezést kovetden az ATE
Palyazati Szabalyzata szerint kell eljarni.

1.1.1. PalyAazati részvétel pélyazat szakmai |palydzati kiirds| palydzatindit6 adatlap | Az adatlap tartalmazza a palyazat
kezdeményezése feleldse témajat, a palyazas modjat, a beadasi
hataridét, a tervezett koltségvetést, a
rovid dsszefoglalot, a fobb

tevékenységeket.
1.1.2. Palyazati részvétel tudomanyos és | palyézatindit dontés A palydzatindit6 adatlapot a .
jovihagyssa innovacios adatlap szakmailag legllnk'abb’ e:'nntettrszervezetl
rektor- egység vezetdje inditja el, és
helyettes tovabbitja az Innovacios és Palyazati
rektor [gazgatdsagra. A palyazatinditd
gazdasagi adatlapokat az Innovacios és
féigazgatod Palyazati Igazgatosag kezeli

(begylijtés, jovahagyatas és
nyilvantartas) valamint értesiti a
dontésrdl a kezdeményezd szervezeti
egységet.




Tevékenység

. Bemeno
Felelos . Py
informacio

Kimeno
informacio

Megjegyzés
(pl. megvalositasi
kritérium és mod vagy
kapcsolédas)

1.2. PALYAZAT KIDOLGOZASA

A palyazatok kidolgozasanak modjat az ATE Palyéazati Szabalyzata_hatarozza meg.

tudomanyos és
innovacios
rektorhelyettes

1.2.1. Palyazati kézremiikodok tudomanyos palyézati kiirs benyujtandé palyazati Szakmai vezetd kijelolése a vezetés
meghatirozasa és dokumentécio egyetértésével.
innovacios
rektor-
helyettes,
rektor
1.2.2. A konzorciumi partnerek felkérése szakmai felel6s, palyazati kiiras egylittmiikodési
megallapodas

1.2.3. Projekttervezés, a palyazat tartalmi
kidolgozasa

szakmai felelGs,
Innovacios és
Palyazati
Igazgatosag
kijelolt munkatarsa

palyézati Kiiras

benyujtandd
palyazati
dokumentacio

A koncepcio és a konkrét vallalasok
meghatarozasa a palyéazati kiirds el-
varasai szerint.

1.2.4. A palyazati koltségvetés
megtervezése, dsszeallitisa

szakmai

felelds,
Innovacios
és Palyazati
Igazgatosag

kijelolt
munkatarsa

palyézati Kiiras

benyujtando
palyazati
dokumentaciod

A tevékenységekhez rendelt
koltségekkel kapcsolatos, kiiras
szerinti korlatok és elszamolhatosag
betartasaval a koltségvetés
Osszedllitasa.

1.2.5. Palyazati koltségvetésjovahagyasa

gazdasagi foigazgato| koltségvetés-tervezet

jovahagyott koltségvetés

1.2.6. A pilyazati anyag jovahagyasa tudomanyos és  [benytjtando palyazati jovahagyott palyazati
- Innovécios dokumentéci6 dokumentéci6
rektorhelyettes, [tervezete
rektor
1.2.7. A palyazati anyag benyijtisa Innovacios és aldirt palyazati visszaigazolas a benyujtasrél |Hianypotlds esetén Gjraindul a 1.2.3.-

Palyazati dokumentacio tol.
Igazgatdsag
kijelolt
munkatarsa
@ . . Megjegyzés
. , o Bemené Kimeno &l gy, 2
Tevékenység Felelos q e q vy (pl. megvalésitasi
informacio informacio

kritérium és méd vagy
kapcsolédas)

2. TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

A folyamatot az ATE Pélyazati Szabalyzata hatarozza meg.

2.1. Szerzédéskotéshez sziikséges Innovacios és f’sﬁgj‘f;e‘l‘t’;tj:ri szerzddés és kitoltdtt  |Sziikség esetén tovabbi
y , , alya i 0sa ZCI'Z Z A r s
mellékletek beszerzése és Palyézati Igazgatosig | S26r20C -~ mellékletek szakértelem bevonasaval.
" Lo kijelolt munkatarsa | és kiiras szerinti
nyilatkozatok elkészitése mellékletek
2.2. Médositasi eléirasok esetén szakmai felelds, | értesités dontésrél modositott
médositasok elkészitése  Innovdcios & dokumentumok
Palyazati Igazgatosag
A . tervezete
kijelolt munkatarsa




2.3. Médositasok jévahagyasa modositassal modositott jovahagyott
érintett szakteriilet | dokumentumok modositott
vezetdje tervezete dokumentumok
2.4. A szerz6dés és mellékleteinek rektor szerz8dés aldirt A timogatasi  szerz6dés
jovahagyasa és alairasa és Kitoltott szerzddés valamennyi fél altali alairas
mellékletek utan 1ép hatalyba. A tdmogatoi
okiratok a tdmogatd szervezet
egyoldaluan alairt
dokumentumai (ATE alairas
nélkiil).
2.5. A szerz6déskotési dokumentumesomag Innovacios és jovahagyott/alairt visszaigazolas Hianypotlas esetén tjra indul a
benyiijtisa Palyazati Igazgatosag szerz8déskotési a benyujtasrol 0
2 . o 2.1-t6l.
kijel6lt munkatarsa dokumentacid
. q = Megjegyzés
, , . Bemeno Kimend 2 g] ,g.y YR 2
Tevékenység Felelos q ey q .y (pl. megvalésitasi kritérium és
informacio informacio , P
mod vagy kapcsolédas)

3. APALYAZAT (PROJEKT) INDITASA ES VEGREHAJTASA

Az ATE Palyézati Szabalyzata meghatarozza a megvalositas kereteit, elveit és kulcsfeladatait.

A palyazatok tdbbnyire projektként kezelenddk, valamint minden egyszeri, meghatarozott céllal, hataridével és
er6forrasigénnyel jellemezhetd tevékenység is projektszabalyozast igényel. A projektek megvaldsitasat az 6.
pontban leirtak alapjan indokolt elvégezni.

3.1. Szakmai megvalositas

. . . i i _| részletes projektterv
3.1.1. Projekt szakmai feladatainak| ~ SZakmai |projektdokumen Pl
. P vezeto tacio
részletes megtervezése

. . . i ; a palyazati kiiras altal : P
3.1.2. Projekt szakmai feladatainak| ~ SZakmai részletes Py . |A szakmai vezetd folyamatosan

. o vezetd projektterv eldirt alatamasztd | oo o el
végrehajtasa dokumentumok gyez e
projektkoordinatorral.

3.1.3. Szakmai megvaldsitas projektkoor- palyazati szitkséges segédletek, |Az Innovécios és Palyazati
adminisztrativ timogatasa dinator elsirasok | formanyomtatvanyok |Igazgatosag adminisztrativ

feladatok ellatasaval tamogatja a
szakmai megvalositokat.

3.2. Palyazati menedzsment és projektkoordinacié ellatasa

tudomanyos és

tovabbitasa az illetékes szervezeti
egységek felé

3.2.1. Személyi kifizetések innovacics | osAletes project HR-terv
PO projektterv
elékeszitése rektorhelyettes
3.2.2. Személyi kifizetésck rektor | Project HR-terv Az aldirt HR-terv alapjéna
jovahagyasa alairt HR-terv sziikséges dokumentacio elkészitése.
o . L projektkoor- alvazati szakteriileti ok . o
3.2.3. Elbirasok dsszegzése és dinator Iejlé?]résok cl6frasok Palyazatspecifikus beszerzési

eldirasok, kommunikacios
el6irasok, publikaciokon a
tamogatas megjelentetésének
szabalyai.




. Y i projektkoor- részletes beszerzési e .
3.2.4. Dologi jellegli kifizetések/ dinator projektterv, dokumentumok A befs zlei%em szabalyzatnak
eszkozbeszerzések/beruhazasok Palyazati megreleloen.
elokészitése, lebonyolitasa elbirasok
7 2 . Bemené Kimeno M'e g,](Eg.yzes. Zs z
Tevékenység Felelés informécié informécié (pl. megvalositasi kritérium és
mod vagy kapcsolédas)

4. VALTOZAS BEJELENTESE, SZERZODES MODOSITAS KERESE

A pélyazatban rogzitettektdl valo eltérést eldbb az Allatorvostudomanyi Egyetem vezetésével, majd a timogatod
szervezettel is jova kell hagyatni.

4.1. Szakmai médositas elokészitése szakm”a : Corleltelterés terv%%dk%s,ﬁg;ttum Pro_.lektvezetc'i a ren(%sze_res
vezeto, projektértekezleten jelzi vagy e-
projektkoordind mail-ben megirja a palyazati
tor osztalynak az eltéréseket,
valtozasokat.
4.2. Koltségvetés modositasanak szakmai észlelt eltérés | modositott Sziikség esetén specialis
elkészitése vezetd, koltségvetés szakértelem bevonasaval.
projektkoord
inator
4.3. Médositas jovahagyasa tudomanyos | médositott | jovahagyott médositas
és dokumentum
innovacios
rektorhelyett
es, rektor
4.4. Sziikséges formanyomtatvany | projektkoordi  ftamogatasi Kitoltott kérelem Sziikség esetén specialis
és kotelez6 mellékleteinek nator szerzOdés szakértelem bevonasaval.
elokészitése
4.5. Modositasi kérelem alairasa tudoményos kitoltott™ | alairt kérelem
és kérelem
innovacios
rektorhelyett
es
4.6. Kérelem benyujtasa projektkoordi | alirt kérelem | visszaigazolds a Hianypotlas esetén Gjraindul a 4.1-
tamogatohoz nétor benytjtasrol t61 vagy 4.2-t61.
. . . Bemené Kimeno Mergjf:g'y'zes o
Tevékenység Felelés . Py . .y (pl. megvalositasi kritérium
informicio informacié s oo e
és mod vagy kapcsolédas)

A palyazatok

elszdmolasanak hatarideje
projektkoordinatornak a megvaldsitas soran folyamatosan kell késziilnie a projektzarasra.

5. PROJEKTZARAS, A PALYAZAT ELSZAMOLASA

a projektek szakmai

megvalositisdhoz

kotott. A

5.1. A palyazat pénziigyi projektkoordind | ok%érﬁiﬁtggrin ok pénziigyi  |A projektkoordinator szorosan
elszamolasanak osszeallitisa tor beszimolo eg"}.luttmukroc,hk a Gazdaﬁagl
Foigazgatosag megfeleld
szervezeti egységeivel.
: o szakmai vezetsy | tevékenységek szakmai
5.2. Szakmai beszamolo elkészitése dokumentéciéja beszimold




5.3. Beszamolé/elszamolas tudomanyos és beszamold/ alairt
- .'h . innovécids elszamolas a dokumentumok
Jovahagyasa rektorhelyettes tamogatasi
szerzdés
eloirasai
szerint
5.4. Beszamolo/elszamolas projektkoordina alairt visszaigazolas @ |Hianypotlas esetén ujraindul a
b.enlyﬁj thsa tor dokumentumok benyujtasrol  |5.1-t5] vagy 5.2-t61.
. q m Megjegyzés
7 z . Bemeno Kimeno R Tt ey
Tevékenység Felelos q ey q .y (pl. megvalésitasi kritérium
informacio informacio z z gy
és mod vagy kapcsolodas)

6. A PALYAZAT KULSO ELLENORZESE ES FENNTARTASA

A palyazatokat megvalositasuk idején, zaraskor, illetve fenntartasi idében kiils6 ellendrzésnek vet(het)ik ala.

A tamogatasi szerz6désben foglaltaknak megfelelden a palyazatokhoz kotddhet fenntartasi kotelezettség.

6.1. Helyszini ellendrzés

6.1.1. Kiils6 ellendrzésre val szakmai o ] eldirt Sziikség esetén specidlis
felkésziilés vezetd, ellendrzésrd dokumentacié  |szakértelem bevonasa.
projektkoord
inator
6.1.2. Ellendrzés lebonyolitasa szakmai e”e.mm],( altal eldirt Eredeti dokumentacio bemutatasa,
o vezetd, ‘b}Ztosﬁqt,tk dokumentdcié | beszerzett eszkozok
H 1nIormacio; . L,
projektkoord hozzaférhetdségének biztositasa,
tnator szakmai eredmények bemutatésa.
6.1.3. Hidnypotlas szakmai jegyzOkonyv hidnypotlasi
o vezetd, felhivas
projektkoord
inator
6.2. Fenntartas
i s . szakmai  |fenntartdsi jelentés| yitsiste jelentés
6.2.1. Fenntartasi jelentés vezetd, formanyomtatvény J
projektkoor
dinator
6.2.2.Fenntartési jelentés tudoményos | KitoltSttjelentés | a1airt jelentés
.o P . és
benyujtasanak jovahagyasa innovéciés
rektorhelye
ttes
6.2.3.Fenntartasi jelentés benyujtasa palydzati aldirt jelentés | visszaigazols
osztaly
6.3 Dokumentumok rzése Innovacios projekt .| archivum A tamogatasi  szerz6désben/a
' és Pilyazati | dokumentumai palyézati felhivésban
Igazgatésag foglaltaknak megfeleld




I1l. MELLEKLET

Ertékelendd mérészamok (indikatorok) meghatarozasa:

K+F+I tevékenység bevételei/év

Palyazatok eredményessége (benyujtott/megnyert palyazat)

Egy kutatora jutd innovacios bevétel

Elnyert palyazatok 6sszege palyazati tipusonként (hazai és nemzetkozi felosztasban)

IV. MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Kiadas datuma |Verzioszam| Készitette / modositotta Valtozas rovid leirasa




