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I. A SZABALYOZAS CELJA

Az eljaras szabalyozza az egyetem felel6sségét az egyetemi HOK, DHOK altal végzett tevékenységek
szabalyozott miikddéséhez. Ezen belll

- az egyetemi HOK, DHOK bevonasaval lebonyolitott események soran megvaldsuld
egyuttmikodést,

- az egyetemi keretek kozott zajld, az egyetem hirnevét érinté események szervezésében vald
kézremikodeést,

- a hallgaték intézményi dontéshozatalba térténé érdekegyeztetésének, a panasz- és fejlesztési
javaslatok kezelésének szabdlyozasat,

- a hallgatéi kulturalis, sport és szabadidds tevékenységek intézményi tamogatasat.

Az egyetemi HOK miikbdésében két részre valtan miikodik. A magyar nyelvii hallgatokon kiviil az idegen
nyelv(i hallgatok érdekképviselete a HOK-6n keresztiil, azzal egylttmiikédésben zajlik. Az International
Student Committee (tovabbiakban: ISC) tagjai kezdeményezhetik HOK tagsagukat, amivel vallaljak a HOK
szabalyzatadban szerepl6 kotelezettségeket is. Az ISC maga hatarozza meg ugyrendjét, és valasztja meg
tisztségviselbit. Valamennyi hallgato tagja a nemzetkézi hallgatoi bizottsagnak (ISC). Az ISC egy képvisel6je
tagja a HOK valasztmanyanak.

A hallgaték érdekképviseletével kapcsolatosan az alabbi szabalyozasban HOK szerepel. A hallgatok
szervezeteinek kapcsolati rendszere autondmiajuk teriletére esik mindaddig, mig az egyetemi vezetés és a
hallgatéi szervezetek miikodése nem sérti az egyetemi célokat. Amennyiben ezen a terlleten problémak
adodnanak, a szervezetek kozott a problémas kérdésre dokumentalt formaban mikodési rendet kell
kialakitani, melynek kidolgozasat az egyetemi vezetés koordinalja.

A mikddést tamogaté egyetemi szabalyzatok:
- Az Allatorvostudomanyi egyetemen érvényes szervezeti és miikddési szabalyzat;
- Az Allatorvostudomanyi Egyetem hallgatéi énkormanyzatanak alapszabalya;
- Doktorandusz Hallgatoi Onkormanyzat alapszabalya;
- Ahallgatdi jogok gyakorlasanak és kotelességek teljesitésének rendje;
- Az Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata;
- A hallgatéi juttatasok és téritések szabalyzata;
- Fegyelmi és kartéritési ligyek elbiralasanak szabalyzata.



Il. SzABALYOZAS ELOIRASA

Tevékenység

Felelos

Bemend
informacio

Kimené
informacio

Megjegyzés
(pl. megvalositasi kritérium és
mod vagy kapcsolodas)

1. A HOK TAMOGATASAT IGENYLO EGYETEMI ESEMENYEK TERVEZETT FELADATAINAK
KOMMUNIKALASA, HALLGATOK BEVONASA

pl.: PR események, nyilt nap, diplomaoszté Unnepség, kutatdk éjszakaja, hallgatdi véleményezések,
ballagasi Ginnepség, tanévnyité Gnnepség, Equus napok, golyabal, TDK, Educatio kiallitas, golyatabor.

1.1. A HOK kozremiikodési| rektor, afélévi egyetemi/ A DHOK az egyetemi feladatok
igények meghatarozasa rektor- _események esemenynaptar,  |tamogatasat az HOK-6n keresztiil
helyettes, idérendi terve egyuttmikodést kapja.
HOK elndk igényl6 tertletek
1.2. Konkrét eseményre| konkrét egyetemi irasbeli vagy szobeli |A HOK részére meg kell adni a
torténo felkérés esemeény esemeny felkérd (pl. e-mail,  |kgzremiikddés formajat és
egyetemi, elézetes forgatékényv mértékét (pl. személyes részvétel,
szervezdje | programterve sziikséges létszam).
1.3. Sziikség szerinti| rektor, pontositast jegyz6kényv/ Az egyeztetést igényelheti mind
egyeztetés, illetve|rektorhelyet | igénylé elemek programterv az egyetem, mind a HOK.
kdzremiikodés tes, | azesemeny
egyetemi | el6készitésében
fotitkar az
esemény
szakmai
szervezdje,
HOK elnék
1.4. Visszajelzés a hallgatok| rektor, a megvaldsitott | leveél, jeqyz6kényv (A visszajelzés torténhet irdsban
felé rektor- program (pozitiv visszajelzés, |&s szdban kiillonboz6
helyettes_, tapasztalatai é_szrevlétellt(e)k, eseményeken (pl. Szenatus,
egyetemi javaslatol : PNy,
f5titkar Bizottsagi ulés).
az esemény
szakmai
szervezdje,
HOK elnék

2. ONTEVEKENY HALLGATOI cSOPORTOK HOK ALTAL TORTENG TAMOGATASA
pl. fotészakkor, énekkar, Equus klub, néptanccsoport.

2.1. Hallgatéi  6ntevékeny| rektor, létrehozas célja, | tervezett mikddési |Az Equus klub miikddtetése
csoport megalakulasanak|ektorhelyet elézetes rend gazdasagi alapon, palyaztatason
bejelentése, anyagi és eg;t/Zfémi egyeztetések keresztill valosul meg. Ezt
egyéb tamogatas igénylése fotitkar s’z_eretnek,wsszahoznl, most par
szervezé évig nem igy volt, nem tudom,
hogy hol tart ez a folyamat
jelenleg. Battay Martont kellene
megkérdezni.
2.2. Hallgatéi  ontevékeny|rektor, HOK | tervezett miikédési feltételek |Az Egyetemen nem miikédhetnek
csoport megalakulasanak| €Nk mkédési rend | régzitése/ elutasitas |olyan kérok, melyek az Egyetem
jovahagyasa, dontés a indoklasa killdetéséhez méltatlanok, vagy
miikodés rendszeres jogszabalyi akadalyokba
tamogatasarol Utkdznek.
2.3. Hallgatéi  ontevékeny HOK miikdési rend miikodéssel A torvénysértd/oktatasi folyamatot
csoport miikddésének| eIndk kapcsolatos zavaro (pl. terilet tisztan tartasa,
feliigyelete észrevételek, |4i) mikddést folytaté dntevékeny
legyz6konyva | oqnnrtot az egyetem
mikodes kiitkus o oszlathat, illetve mikodeéset
elemeird| ’

felfliggesztheti.




Megjegyzés

feloszlatasa, miikodés

felfliggesztése

mikodés kritikus

észrevételek,
jegyz6konyv a

elemeirdl

felfliggesztésrdl

Tevékenység Felelés . Bemepq 2 . Klmer'w' 2 (pl. megvalésitasi kritérium és
informacioé informacio méd vagy kapcsol6das)
2.4. Hallgatéi  éntevékeny| rektor miikodéssel jegyz6kényv A feloszlatast, mikodés
csoport miikddésének kapcsolatos feloszlatasrol,  [felfiiggesztését minden esetben

dokumentaltan kell k6zolni az
érintett csoporttal.

3. A HALLGATOK, HALLGATOI PROGRAMOK ESETI TAMOGATASA

igényekrol

visszautasitasrol

3.1. TAmogatasi teriiletek HOK hallgatdi felhivas a A tAmogatasi lehetéségeket a

meghatarozasa és elndk iqé‘nvek, oktatoi ha_llqgto’khq'z_lgvelezé HOK faliljsagjan, levelezd

ismertetése javaslatok ,';St?”'tf‘fi"u's?tqon' ‘ rendszerében (Ld. 5.1. pont)
palyazall Iormatmox, |y 4, kel tenni, biztositva a
honlapon, facebook, lehetéséqet val i érintett
Tik-Tok, Messenger ehetoseget valamenny! erinte

csoport tajékozodasara.

3.2. Tamogatasi  igények| HOK tamogatési véleményezett

fogadasa, véleményezés,| e€Inok igények igények

prioritds meghatarozasa

3.3.Dontés a tamogatasi| HOK véleményezett | ddntés a tamogatas |A kifizetésekhez minden esetben

elnok igények mertekerdl/ szamla leadasa sziikséges.

ESEMENYEK, RENDEZVENYEK

pl. Marek napok, koncertek, sportverseny, tiléld tabor.

4. A HOK, HALLGATOK, ONTEVEKENY HALLGATOI CSOPORTOK ALTAL SZERVEZETT

41. A megvalésitandé HOK hallgatok altal tervezett A tdmogatand6 események,
események, rendezvények| eIndk jelzett rendezvények,  |rendezvények kijeldlésekor
kijeldlése Ieh'etose ek _I. események figyelembe kell venni
szoban, e-mail),
hagyomannyal — a szlkséges egyetemi targyi
rendelkezd er6forrasok felhasznalasanak
esemeények, igényét
HOK altal jelzett — az egyetem munkatarsaitol
lehaldasgek. igényelt egyéb kézremiikddési
ja\c/)as?a?clnk, fc;rmét (pl..személly.e's )
egyéb részvétel, informacios fellletek
lehetdségek hasznalata, pénzigyi
kifizetések lehivasa)
— a HOK er6forrasainak
felhasznalasi igényét.
4.2. Az események| tervezett tervezett l'.'lteme’zett A programok, események
beillesztése az egyetemi| rendezvény | rendezvenyek, rendezveny(ek)  |szervezése soran a biztonsagi
rendezvények kodzé ek esemenyek, szlikség szerinti |fo|tatelekrdl a szervezének
szervezoi, egyetemi eréforrasigényekkel kételessége gondoskodni
rektor, eseménynaptar, 9T 2
rektor- tanevi szakrr]allag illetékes o
helyettes idébeosztas személy/szervezet megbizaséaval.
4.3. Programok, eréforras| rektor, HOK Utemezett dontes Csak az egyetemtdl/HOK-t6l
tamogatasi keretek| eIndk rendezvény |  atamogatasrol  |igényelt eréforrasok esetén.
megadasa szikség szerinti
eréforrasigények
kel
4.4. Rendezvények HOK elndk, |  itemezett rendezvény Csak sajat szervezésii esemény
események megtervezése |Programsze | rendezvény(ek) | program, tervezet! |esetén sziikséges a tervezés.
rvezé szikség szerinti | megbizott biztositd . L.
eréforrasigények szervezet A programtervnek ki kell térnie a
kel, tamogatasok biztonsagi feltételekrdl valo
gondoskodas, kockazatok és
azok kezelése.




Megjegyzés

Tevékenység Felelés . Bemepq . . Klmer'w' 2 (pl. megvalésitasi kritérium és
informacioé informacio ) .y
mod vagy kapcsolodas)
4.5. Egyetemi HOK elnok, Utemezett a Tanulmanyi osztaly,
rendezvények programsze | rendezvény(ek), | oktatasi egységeinek
programtervének rvezo rendezvény téjékoztatasa
: . program felhivas a
ismertetese hallgatokhoz levelezs
listan, falidjsagon

Neptunban
4.6. HOK rendezvények| rektor rendezvény | jovahagyas, szlikség | Tervezett rendezvény(eke)t az
jovahagyatasa az egyetem program szerint javaslata  |oktatasi programoknal (pl. ZH,

vezetésével

valtoztatasokra

gyakorlat beosztas) lehetéség
szerint az egyetem figyelembe
veszi.

5. A HOK MUKODESSEL

KAPCSOLATOS INFORMACIOK KOZLESE,

GYUJTESE

5.1. Informacios feliiletek HOK ha]lgat()i informacios feIUIe“tek A kommunikacios fellletek

meghatarozasa elndk igények, tervezett formai  |folyamatos fejlesztése szilkséges.
lehetéségek

5.2. Egyetemi internetes rektor, tervezett dokumentalt

honlapon keresztiil| rektor- informaciotartalo jovahagyas/

megvalésulé tajékoztatok,| helyettes m visszautasitas

valé megjelenés tartalmanak indoklassal

jovahagyasa

5.3. HOK nem egyetemi| oktatasi HOK észrevétel Az egyetemmel Gsszefliggésbe

feliileteken valé| rektor- mg.qielenési fejlesztési iavgslata hozhaté hallgatéi

megjelenésének feliigyelete | NelYettes f‘?'“"et)ek ” A HOK felé megnyilvanulasok indokolatlanul
facebook) nem sérthetik a egyetem

tekintélyét.

6. A HALLGATOK BEVONASA AZ INTEZMENYI DOTESHOZATALBA

6.1. A hallgaték bevonasara| egyetemi | FelsGoktatasi Szabalyzatok,

lehetéség biztositasa a| fotitkar torvény es ESzMSz

torvény altal meghatarozott —\;alacssz?:tﬂabb

esetekben. A bevonasra A

. . ogszabalyai

vonatkozé szabalyzatok logszabalval

kidolgozasa

6.2. A hallgatok bevonasa| egyetemi | Szabalyzatok Meghivas a

az intézményi fotitkar ESzMSz dontéshozé testiletek

déntéshozatali  forumok Ulesire

miikodésébe

6.3. Nem kotelezé, de a r?ktor, i a tervezett Az eseménnﬂyel A dontésbe vald bevonassal

dontés logikaja  szerint| @ dontg'sert dontes"tartalma, kapcsolatos dontés  |kapcsolatban a felelés dont.

indokolt  esetekben a :leftlc?rs fn ggﬂgezsg dotléiﬁi:ttiuur&i 28 |Bevonas esetén a hallgatokat a

hallgatok = bevonasa =~ az| o)y etes/ | esemeny jeayz6kényve Eolrl“lfs' f‘l"Yatmatt.F’latr? g?“t”,erke”t

egyetemi dontéshozatalba | ., nkatars meghivoja (a ell kezelni, testuleti dontes
szikséges eset_en azonos jogok !Iletlk_meg a

mellékletekkel) napirendi pont kapcsan, mint a
meghivottakat.

6.4.A  hallgatok  altal| rektor, hallgatoi Déntés A dontésbe val6 bevonassal

kezdeményezett ligyek| @ dontésért | megkereseés, engedély, kapcsolatban a felelés dont.

esetében a  hallgatok :Zlketlc?rs a';a('ja;%’:]a ntézkedes Bevonas esetén a hallgatokat a

bevonasa helyettes/ keresztiil ddntési folyamatban partnerként

munkatars

kell kezelni.




Bemend Kimeno Megjegyzes
Tevékenység Felelés . Py . Y (pl. megvalésitasi kritérium és
informacioé informacio 5 .y
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7. HALLGATOI PANASZKEZELES ES FEJLESZTESI JAVASLATOK
7.1. Elsédleges évfolyam- |hallgatoi panasz, A kérdéssel A panasszal vagy fejlesztéssel
panaszkezelés és fejlesztési| felelds, fellesztési kapcsolatos kapcsolatban az érintett
javaslatok egyedi iigyekben omk_)udsman avasIaF intézkedés személyhez vagy felgtteséhez
idegen | (dokumentélva) | dokumentumavagy |t,qyihat a hallgaté. irasos
nyelvi az elutasitas . Ry .
képzés indoklasa a hallgaté .esz’revetglere dokumentalt
rektorhelyet felé intézkedést kell adni.
tese, a
panasz
keletkezésé
hez tartoz6
szervezeti
egység
vezetdje
7.2. HOK-6n keresztiil| apanasz HOK altal A kérdéssel A panasszal vagy fejlesztéssel
intézett egyéni hallgatoi| keletkezésé kepviselt panasz, kapcsolatos kapcsolatban az érintett
ligyek hez tartoz6 | fejlesztési intézkedés személyhez vagy feletteséhez
szervezeti lavaslat dokumentumavagy |¢,rqylhat a hallgatot képvisel
egység (dokumentalva) az elutasitas = ., S
vezetoje, indoklasa a hallgato ','IOK rr1’egt3|zottja. Irasos'
oktatasi felé észrevételére dokumentalt
rektor intézkedést kell adni.
helyettes,
Felilbiralati
Bizottsag
7.3. HOK-6n keresztiil| apanasz HOK altal A kérdéssel A panasszal vagy fejlesztéssel
intézett csoportos hallgatéi keletkezés{a képvi§eltm k_ap’csolat’os kapcsolatban a szervezeti
ligyek, illetve| ez tartoz6 | fejlesztési intézkedés _ |agység vezetdje, illetve a
rendszerproblémak szervezeti javaslat dokumentuma a HOK probléma szerint illetékes
egység (dokumentalva) felé o . P, .
vezetéje, intézmenyi vezet intézkedik.
rektor, Irasos észrevételére dokumentalt
a probléma intézkedést kell adni.
szerint
illetékes
rektor
helyettes,
Feliilbiralati
Bizottsag
7.4. Hallgatéi vélemények, oktatasi felmérési hallgatéi vélemények,
igények felmérése a HOK| rekior- terlletek, igények
miikodésével kapcsolatosan heh’gtlt(es' kerddiv feldolgozasa
elnok
7.5. Rendszerfejlesztd MB elndk, Rendszer- az intézkedés  |Az intézkedést az ME-14 Mérés
javaslatok HOKelndk, | fejlesztési dokumentuma/ |elemzés és fejlesztés eljaras
évfolyamtan javaslat Rendszerfejlesztési |gzarint kell elvégezni.
ar javaslat alapjan

8. AZ EGYETEM ERTEKEINEK VEDELME

Az egyetem elvarja a hallgatoktdl az egyetem értékeinek meg6rzését biztositd viselkedést. A
hallgatoktdl elvart viselkedés esetleges nem teljesitése esetén, illetve a megelézést szemmel tartva,
az egyetem az alabbi szabalyzatok szerint jar el:
= A hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelességek teljesitésének rendje
= Fegyelmi és kartéritési Ugyek elbiralasanak rendje
= Hallgatdi balesetek megelézésével kapcsolatos és bekdvetkezett balesetek esetén kévetendd eljarasok

8.1. A  hallgatdé részére
biztositott teriletek, targyi

eszkozok atadasa

egyetem
altal kijelolt
személy

jévahagyott
tdmogatasi
feltételek

atadas-atvételi
jegyz6kényv
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8.2. A hasznalatra atadott| gazdasagi | terilet és targyi ieayz6kényv

terillet és targyi eszkozok|osztalymun| — eszkozok

feliigyelete éves leltarozas| Katars allapota

keretében

8.3. A hasznalatra atadott| atvételkor hiba, sérulés jegyzékényv

teriiletek, targyi eszkozok :"Jle'l?,'t eszlelese

sériilése esetén sziikséges| '¢'€°S

azonnali jelzés az egyetem

felé

8.4. Az egyetem teriiletén| egyetem hiba, sérulés szikség esetén

jelentkezé, az atadott| altal kijeldlt észlelése jeqyz6koényv a

teriiletek, targyi eszkozok| SZemeély karokrol

allagat veszélyeztetd

problémak jelzése a HOK
felé

9. AZ EGYETEM ALTAL KEZDEMENY

EZETT KOMMUNIKACIO BIZTOSITASA A HOK-KEL

9.1. A rendszeres| rektor | egyeztetést meghivéd Onallé vagy olyan vezetsi egyez-
kommunikacié feliiletének igényl6 te[l,{!etek: teté alkalom és forma
meghatarozasa | vezetol meghatarozasa, mely legalabb
ertekezletek havi (szorgalmi idészakban)
terve . A
egyeztetést tesz lehetévé. Az
egyeztetés torténhet meglévd
vezetdi alkalmak soran, vagy
annak valamely részében.
9.2. Felkésziilés a| rektor/ meghivé _egyeztetésre A vezetés és a HOK javaslatot
kommunikaciéra rektor- elézetes érdemes témak  |tesz az aktualisan egyeztetést
hely:(t_jteKsek, munkaanyagok ) ellozetese, ) igénylé vagy kommunikaciora
p lavaslattervezetek | 4nt temakra. Aktualis téma
elndk P .
hianyaban az egyeztetés
dokumentaltan elhalaszthato.
9.3. Tartalmi egyeztetés rektor/ egyeztetésre jegyzokényv,  |Aktualis t¢éma hianyaban az
rektor- érdemes témak | intézkedésitervek |egyeztetés dokumentaltan
helyettesgk, . elézetese elhalaszthato.
HOK elnék |javaslattervezete L i .
K. korabbi A korabbi egyeztetés feladatainak
intézkedési megvalosulasat értékelni kell.
tervek

Amennyiben a folyamatos kapcsolattartas a HOK képviseléinek hozzaallasa miatt ellehetetlentl, a
vezetés a rendelkezésére allo eszk6zok segitségével ezt szorgalmazhatja, illetve kikényszeritheti. A
hallgatéi kildottgyllést a kommunikaciot ellehetetlenitd tényekrdl tajékoztatni kell.

10. GAZDASAGI TERVEZES, BESZAMOLAS

10.1. Bevételek, kiadasok| HOK gazdasagi Gazdalkodasi terv
éves szintii tervezése elnok szabalyzatok

korabbi évek

adatai
10.2. A HOK| szenatus Gazdalkodasi jovahagyott
gazdalkodasanak terv Gazdalkodasi terv
jovahagyasa
10.3. A HOK altal HOK gazdasagi kotelezettségvallalas
elndk szabalyzatok kérelem

kezdeményezett kifizetések
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10.4. HOK gazdasagi gazdasagi jovahagyott
gazdalkodasanak, konkrét| féigazgatd, | - szabalyzatok, ellenjegyzett
kifizetések j()\’léhagyésa rektorhelyet utasitasok kotelezettségvallalas
ellenjegyzése tes
10.5. HOK  beszamoléja| HOK rendezvények, Beszamolo A beszamolo 6sszefoglaléjat a
éves gyakorisaggal elnok programok, hallgatok szamara is
g—azggt'gﬁdas' hozzaférhetévé kell tenni.
vezetéssel vald
egylttmkodés
10.6. HOK beszamol6| Szenatus | Beszamolé jovahagyott |A kévetkez6 év HOK
jovahagyasa Beszamold tevékenységeinek,
koltsegkereteinek tervezésenel a
tapasztalatokat a HOK elndk
felhasznalja.
[ll. MELLEKLET

Javasolt értékelendd mérészamok (indikatorok):
e HOK/DHOK hallgatéi létszam
e HOK/DHOK miikédési kdltségvetés

HOK/DHOK részére biztositott teriiletek, targyi eszkdzok
HOK/DHOK képviselet egyetemi bizottsagi munkakban

HOK/DHOK képviselet hallgatéi panaszkezelési tigyekben
HOK/DHOK képviselet hallgatéi kérelmek elbiralasaban

HOK/DHOK kézremiikddése dntevékeny hallgatoi tevékenységekben

HOK/DHOK altal szervezett rendezvények

HOK/DHOK képviselete intézményi rendezvényeken, eseményeken

IV. MODOSITASOK NYILVANTARTASA

Kiadas
datuma

Verzio
szam

Készitette /
modositotta

Valtozas rovid leirasa




