Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS
Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet:
tgyintézd
munkakor betoltésere.

) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudoményi Egyetem,

Informatikai Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id6tartama: hatdrozott idé (2025.10.31-ig), 3 hdnap

probaidével

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakoérbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

RRF-21.2-21-2022-00008 sz. projekt munkafolyamataiban  vald
adminisztrativ részvetel

Szakmai asszisztencia biztositasa a vezetdé munkajanak tamogatasara
Digitalis eszkdzok beszerzését kovetden az eszkdznyilvantartasok kezelése
A terUletet erintd beszerzési eljarasokat kovetden egyeztetés a szallitokkal
(laptopok, PC-k, monitorok, egyéb eszkdzdk), operativ tamogatas
biztositasa a szallitasokhoz

Kapcsolattartas a célcsoport tagjaival, tarsosztalyokkal

Szakmai dokumentaciok vezetése, rendszerezése, nyilvantartasa, kezelése

6) Palyazati feltételek:

Kozepfoku vegzettseg

Angol nyelv legalabb alapfoku ismerete

Penzugyi, szamviteli fogalmak legalabb alapfoku ismerete

MS Office programok felhasznaldi szintl ismerete

Magyar allampolgarsagu, vagy kalon jogszabaly szerint a szabad mozgas
es tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
szemely;

Cselekvokepesség;

Buntetlen elbelet;

El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakor betoltéjétdl elvart kompetenciak:

Preciz, pontos munkavegzes

Onalld és csoportban térténd munkavégzés képessége
Jo kommunikacios es kapcsolatteremtd készség
Rugalmassag es problémamegoldd képesség
Proaktivitas



8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Irodai asszisztens, Ugyintez6 munkakdrben szerzett tapasztalat
Felsboktatasban szerzett munkatapasztalat
SAP ismeretek

9) Amit kinalunk:

Fix havi alapjévedelem

Rendszeres jutalmazasi lehetdseg

SZEP kartya juttatds (probaidé lejarta utan)
Iskolakezdési tamogatas

Egyetemi rendezvenyek kdzdsen a hallgatokkal
Lehetdseg a szakmai fejlédesre

10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Reszletes szakmai dneletrajz, bruttd berigeny megjeldlesevel.

Iskolai végzettseget, szakképzettséget tanusito okiratok masolata.

Harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkereserol szolo igazolas masolata.

A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszeflggd kezeléséhez hozzajarul (2011, evi CXII. tv. 5.
§ (1) bekezdés b.) pontja). https://univet.hu/wp-
content/uploads/2022/08/ATE-allaspalyazat adatkezeleshez-
hozzajarulo-nyilatkozat.pdf

A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

” z

11) A munkakdr betdlthetdségének idépontja: elbiralast kévetden azonnal

12) A palyazat benyUjtasanak hatarideje: 2023. marcius 13.

13) A palyazat benyujtasanak madja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.nu cimen.
- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonosité szamat:

BMO/1450-1/2023, valamint a munkakor megnevezését: Ugyintezd

14) A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A hataridében beérkezé palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredmenyeérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A pélyazati kiiras kozzétételének helye: 2023. februar 13.

ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,

Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadésra feljogositott személy neve, e-mail
cime: Zsohar Roland, zsohar.roland@univet.hu, +36-1/478-4100/8150 mellék

Budapest, 2023. februdr 13.. (P ‘t

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiir¢ja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



